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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

ZAMAWIAJ,I\CY: SJl1l\/lORZĄDOWE KOLEGIUM ODWOŁAWCZE 
80-824 Gdar:sk, ul. Podwale Przedmiejskie 30 

Postępowanie niniejsze prowadzone jest na podstawie przepisów określonych w Dziale 111, rozdziale 6 „Zamówienia na usługi 
społeczne i inne szczególne usługi" , z5,Jdni•~ z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 :e zn.), zwanej dalej ustawą Pzp, o wartości poniżej 750 OOO euro pod nazwą: 

ŚWIADCZENIE USŁUG POC1TOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM 

Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
64.11.00.00 - O Usługi pocztowe 
64.11.20.00 - 4 Usługi pocztowe dotv-::zące listów 
64.11.30.00 - 1 Usługi pocztowe dotvczące paczek 
64.12.00.00 - 3 Usługi kurierskie 

Integralną c;ięść niniejszego Ogłoszenia o zamówi,?niu zwanym dalej Ogłoszeniem stanowią następujące załączniki: 

Załącznik nr 1: Instrukcja dla Wykonawców (IDW) 
Załącznik nr 2: Szczegółowy opis przedmiotu za r:iówienia 
Załącznik nr 3: Wzór formu larza ofertowego 

Załącznik nr 3.1: Formularz cenowy 
Załączn i k nr 4: Wzór oświadczenia o braku pods·:c1v1 do wykluczenia 
Załącznik nr 5: Wzór oświadczenia o speł nianiL. wa,unków udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 6: Istotne postanowienia umowy 
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Załącznik nr 1 do Ogłoszenia o zamówieniu 

INSTRUl<ICJ,~. DLA WYKONAWCÓW (IDW) 

I. Nazwa oraz ad1·es ZamawiającEillQ:. 
Samorządowe Kolegium Odwoławcze 
ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gd3ńsk 

NIP 583 24 64 155 Regon 190482336 
Tel. +48 58 30112 26, +48 58 346-26-11 
Fax. +48 58 346 26 11, +48 58 30112 26 
adres e-mail: skogdansk@sko.gdansk.pl 
adres strony internetowej: www.sko.gdansk.pl 

li. Procedura udzielenia zamówienia. 

Postępowanie niniejsze prowadzone ;est na podstawie przepisów określonych w Dziale Ili, rozdziale 6 
,,Zamówienia na usługi 5połeczne i inne szczególne usługi", zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. 
Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Jz. U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.), zwanej dalej ustawą Pzp, o wartości 
poniżej 750 OOO euro. 

Ili. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, 
w zakresie przyjmowania, przemieszczar:ia i doręczania przesyłek pocztowych, kurierskich oraz paczek i ich 
ewentualnych zwrotów w rozumien·u ust awy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity Dz. 
U. z 2017 r. poz. 1481) oraz odbioru pr z es1łek (korespondencji) na rzecz Zamawiającego z siedziby przy ul. 
Podwale Przedmiejs:<ie 30, 80-824 Gdańsk . 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zarn5wienia określa załącznik nr 2 do OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU oraz 
formularz cenowy stanowiący załączni k nr 3.1. Pozostałe uregulowania dotyczące przedmiotu zamówienia 
zostały wskazane w istotnych postar,owieniach umowy- w załączniku nr 6 do OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU. 

3. Na podstawie art. 29 ust. 3a ust awy Pzp .Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę na podstawie umowy o prac-ę w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy 
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 917) osób wykonujących działalność operacyjną (doręczycieli) przesyłek 

rejestrowanych, o ile mieszczą się o:1e w zakresie art. 22 § 1 Kodeksu Pracy. Przez działalność operacyjną 
osób realizujących przedmiotowe zamówienie Zamawiający rozumie działalność Wykonawcy związaną 

z bezpośrednim odbiorem i ciasta -cz2niern przesyłek pocztowych rejestrowanych w związku z realizacją 
przedmiotowego zamówienia, przy czym : 

1) Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu, przed zawarciem umowy oświadczenia, 

iż osoby, o których mowa w niniej'.;zym ustępie będą zatrudnione na podstawie umowy o pracę (bez 

ujawniania danych osobowych). 

2) W razie jakich~olwiek wątpliwJści •Jd n oś :1 ie zatrudnienia na umowę o pracę przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę Zamawiający upraNniony jest do powiadomienia właściwego inspektoratu pracy 

i zwrócenia się o przeprowadzenie przez niego kontroli w tym zakresie. 

3) Uprawnienia Zamawiającego w zakres;e sankcji z tytułu niespełnien i a wymagań określonych 

w niniejszym u~tępie zostały uregulowan? w Istotnych postanowieniach umowy stanowiących załącznik 

nr 6 cło Ogłoszenia o zamówieniu. 

4. W Ogłoszen i u o zamówieniu, w tyrn w fmmularzu cenowym (załącznik nr 3.1. do Ogłoszenia o zamówieniu) 
Zamawiaj,1cy określił przewidywaną wiel kość przedmiotu zamówienia, którą planuje zrealizować w ramach 
umowy zawartej z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą . 



5. Dodatkowo Zamawiający informuje, że: 

1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wari mtowych. 
2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
3) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowad.:011e będą w PLN. 
4) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
5) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu . 

6) Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej . 
7) Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
8) Zamawiający nie zastrzega, iż o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy wskazani 

w art. 22 ust.2 ustawy Pzp. 
9) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
10) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zarnowienia podwykonawcy. W takiej sytuacji 

Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców. Przyjmuje się, że brak 
wskazania Podwykonawców oznacza, że Wykonawca nie powierzy wykonania ;.:adnej części zamówienia 
Podwykonawcom, jeżeli nic innego nie wynika z treści ofErty. Zamawiający dopuszcza możliwość 

powierzenia części zamówienia podwykonawcą przy czym: 
a) nie wyraża zgody na podział korespondencji i tworzerie odrębnych dokumentów nadawczych przez 

Zamawiającego. Zamawiający określił wymagania wet ee INykonawcy zarówno w opisie przedmiotu 

zamówienia jak i istotnych warunkach umowy, w ty111 także nanoszenia przez Wykonawcę (a nie 

Zamawiającego) innych nadruków/znaków opłaty na p1·zes'{{kach nadawanych u różnych operatorów, 

b) Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie przecrniotu zamówie:1ia. W przypadku, gdy 

Wykonawca powierzy usługę podwykonawcy, nada I od~ owi ad a za realizację zamówienia, co nie 

zamyka drogi Wykonawcy do dochodzenia swoich rosz,:zer wobec podwykonawcy, 

c) Dołączania innych druków potwierdzenia odbioru jesc mo.!.liwy w przypadku, gdy usługę tą będzie 

realizował podwykonawca wskazany przez Wykon2,wcę. Sposób wykonania usługi został określony 

przez Zamawiającego w Ogłoszeniu o zamówieniu i w każdej sytuacji (czy realizacji usługi przez 

wykonawcę czy przez jego podwykonawcę) wykonywanie usługi będzie musiało być zgodne 

z Ogłoszeniem o zamówieniu. Odpowiedzialność 2a należyte wykonanie usługi spoczywa na 

Wykonawcy. 

d) Zamawiający w niniejszym Ogłoszeniu o zamówieniu opis3l przedmiot zamówienia i warunki jego 

wykonania. Zamawiający nie określa w jaki sposót ma być ukształtowana współpraca między 

Wykonawcą a podwykonawcą. Istotna jest właściwa, tz11. zgodna z wymaganiami wskazanymi 

w Ogłoszeniu o zamówieniu realizacji przedmiotu zamc'•wieria przez Wykonawcę. 

IV. Termin wykonania zamówienia. 
Przewidywany termin wykonania zamówienia od 1.01.2019 roku do dnia 31.12.2019r. lub do wyczerpania 

maksymalnej kwoty, o której mowa w § 8 ust. 1 lstotrych Jostanowień umowy (zał;;icznik nr 6 cło 

Ogłoszenia o zamówieniu), tj. łączna wartość Umowy nie przekroczy całkowitej ceny oferty wybranego 

Wykonawcy. 

V. Warunki udziału w postępowaniu . 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, k1 órzv: 

1) Nie podlegają wykluczeniu z art. 24 ust. 1 pkt 12-22. ustawv Pzp, 
a) Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp, 

b) Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz 16-20 ustawy Pzp, 
może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego śro::lki są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, w szczególności udowodnić naprawierie szkody wyrządzonej przestępstwem lub 
przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pien i ężne 2a doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, 



wyczerpujące wyJasnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami sc1gania oraz podjęcie 
konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom lub przes ~ępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu 

Wykonawcy. Regulacji, o której moNci w zdaniu pierwszym nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, 
będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o 
udzielenie zamówienia oraz nie u płyr- ąl określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu, 

c) Wykonawca nie podlega wykluczeni0J, jeieli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu Wykonawcy, uzna za wystarcn,jące dowody przedstawione na podstawie ppkt. b). 

d) Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

2) Spełn iają warunki udziału w post,ępowaniu dotyczące posiadania kompetencji lub uprawnień do 
prowadzenia określonej działal11ośd z~:wodowej 

Warunek ten zostanie spełniony, _ j eżeli Vvykonawca wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania 
działalności pocztowej, na podstawie wpi5u jo rejestru operatorów pocztowych wydany przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie l art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst 
jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1481). 

Zamawiający zastrzega, że w przyp.=,clku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
warunek opisany w Rozdziale V ust. l pkt 2) ,11usi spełnić każdy Wykonawca, który będzie wykonywał czynności 
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, kurierskich oraz paczek i ich 
ewentualnych zwrotów. 

VI. Wykaz oświadczeń lub dokum~ntów , potwierdzających spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu oraz braku pc:clstawwykluczenia. 

1. W celu wykazania spełn ienic1 warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do 
wykh,1czenia, każdy z Wykom1wców pc1winien przedłożyć wraz z ofertą następujące dokumenty 
i oświadczenia: 

1) Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 
- wg wzoru stanowiącego załącznik n - 5 do Ogłoszenia o zamówieniu (oświadczenie powinno być złożone 
w oryginale, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy 
z Wykonawców musi załączyć niniejsze oświadczenie). 

2) Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia - wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do 
Ogłoszenia o zamówieniu {oświadczen ie powinno być złożone w oryginale, w przypadku Wykonawców 
wspóinie ubieg'ljqcych się o L,clziel,?nie zamówienia, każdy z Wykonawców musi załączyć niniejsze 
oświadczenie). 

3) aktualny wpis do rejestru o'Jeratorów pocztowych wydany przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 U!,tawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity 
Dz. U. z 2017 r., poz. 1481). 

2. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie 
warunków udziału w postępowan i u, lub braku podstaw do wykluczenia, lub innych dokumentów 
niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, 
zawiNają błędy lub budzą wskaza !l ~ _lrzez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich 
złożenia, uzupetnienia lub poprc:1wiE!nia lub udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, 
chyba że mim J ich złożenia ofe ·ta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby 
unieważnienie i::ostępowania. 

3. Zamawiający przewiduje, iż najpierw dokona oceny ofert wg przyjętych kryteriów oceny, a następnie 
zbada czy Wykonawca, którego ofe1·ta rnsta·ta oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu 
oraz spełnia warn n ki udziału w postę::icwan i u. 

4. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa 
w n1nteJszym rozdziale w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi 
ogó l nodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych 
wskazane przez Wykonawcę o/,wiadcz~nia lub dokumenty. Jeżeli oświadczenia i dokumenty, o których 



mowa w zdaniu pierwszym są sporządzone w języ(u obcym Wykonawca zobowi ązany jest cło 

przedstawienia ich tłumaczenia na język polski. 

VII. Wykonawcy występujący wspólnie. 

1. W przypadku spółki cywilnej Zamawiający przyjmuje, że Wykona,Ncami w rozumieniu art. 2 ust. 11 ustawy 
Pzp, są wspólnicy spółki cywilnej, których udział w postępowaniu traktowany jest jako wspólne ubieganie 
się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustc:1wy Pzp. 

2. Wykonawcy występujący wspólnie ustanawiają pełnomocn i ka cło reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

3. Pełnomocnictwo do dokonywania czynności, o których mowa w ust. 3, powinno mieć postać dokumentu 
stwierdzającego ustanowienie pełnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich reprezentacji 
przedstawicieli wszystkich pozostałych Wykonaw:ów. W ;:akresie formy, pełnomocnictwo musi 
odpowiadać przepisom Kodeksu Cywilnego (orygina-t lub no :arial1ie potwierdzona kopia). 

4. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odr, owiedzialność za wykonanie umowy. 

5. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała wszvstkich Wykonawców występujących wspólnie. 

6. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonyware będą wyłącznie z Wykonawcą występującym jako 
pełnomocnik pozostałych (liderem). 

7. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego dostarczenia 
umowy regulującej współpracę tych podmiotów (v, formie oryginału lub ksesokopii potwierdzonej za 
zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę). 

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiająg:go z Wvkonawcami 

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują 

pisemnie, faksem (nr faksu Zamawiającego +48 58 346 2.6 U, +48 58 301 12 26) lub drogą elektroniczną 
(na adres e-mail Zamawiającego: skogdansk@sko.gdansk.p!). 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują wnios~ i, zawiadomienia, wyjaśnienia oraz informacje 
faksem lub e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
Oświadczenia składane w ten sposób uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata 
przed upływem terminu. 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśn i en :e treści niniejszego Ogłoszenia o zamówieniu. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie , jedrak nie później niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek o .vyj a,śr, ienie treści Ogłoszenic:1 o zamówieniu wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa po-towa wyznaczonego terminu składania ofert. 

4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynął po up·lywie terminu składani2 wniosku, o którym mowa 
w punkcie poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjaśnier'i, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo 
pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na biś?g terminu składan i a vmiosku, o którym mowa 
w ust. 3. 

6. Zamawiający zamieści treść zapytań wraz z wyjaśnieniami/odp ,Jwiedziami na stronie podmiotowej BIP: 
www.sko.gdansk.pl 

7. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem term inu składania ofert, Zamaw· ający może zmienić treść 

Ogłoszenia. Dokonaną zmianę Ogłoszenia, Zamawiając11 zamieści niezwłocznie na swojej stronie 
podmiotowej BIP. 

8. Jeżeli w wyniku zmiany treści Ogłoszenia będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian 
w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania i otwama ofert i zamieści informację na swojej 
stronie podmiotowej BIP. 

9. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcą je.,t pani Ewa Sołtys i k i Jolanta Jeryś. 



IX. Wymagania dotyczące wadium. 
Zamawiający w niniejszym post~:powaniu nie wymaga wniesienia wadium. 

X. Termin związania oferta. 
1. Termin związania Wykonawcy zfożoną ofertą wynosi 30 dni. 
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, 

z tym że Zamawiający może tylko r3z, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, 
zwrócić się do Wykonawców o wyr.iżenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie 
dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

XI. Opis sposobu przygotowania ofert .. 
1. Oferta powinna zostać sporządwna wt~d1 ug wzoru Formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 3 

do Ogłoszenia o zamówieniu wraz z Formularzem cenowym stanowiącym załącznik nr 3.1 do Ogłoszenia o 
zamówieniu. 

2. Do oferty Wyko '1awca powinien dolc1:zyć : 

1) Oświadczenia i dokumenty wyr:1ienfon,e w rozdz. VI ust. 1 pkt 1, 2, 3 niniejszego Ogłoszenia, 

2) Formularz ofertowy (wg wzoru - zat,tcmik nr 3 do Ogłoszenia) wraz z Formularzem cenowym (wg wzoru 
- zatącznik nr 3.1. do Ogłoszenie) - dokumenty powinien być złożony w oryginale, 

3) Pełnomocnictwo do podpisan'c1 olfe, y, jeżeli osoba/osoby podpisujące ofertę działa na podstawie 
pełnomocnictwa. Z treści dok1~mentu pełnomocnictwa powinno wynikać uprawnienie do 
reprezentowania Wykonawcy-· 'ioku.nent powinien być złożony w oryginale lub kopii poświadczonej za 
zgodność z oryginałem przez notariu.szo, 

3. Zamawiający informuje, iż w prowadzo1ym postępowaniu przewiduje możliwość jednokrotnego wezwania 
Wykonawców do uzupełnienia br21kuj,1cych, niekompletnych lub błędnych dokumentów, z wyjątkiem 
dokumentów, o ktćrych mowa w u~t. 2 i:kt 2) niniejszego rozdziału . 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do występowania do Wykonawców z wezwaniem do złożenia wyjaśnień 
co do treści oferty lub dokumentóv, skl'.idanych wraz z ofertą . 

5. Oferta powinna by,: napisana w jE/zyku pol5kirn, trwale i czytelnie, z zachowaniem formy pisemnej pod 
rygorem nieważności. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej. 

6. Zaleca się, aby oferta wraz ze wsz1·st'.<imi załącznikami była spięta w sposób uniemożliwiający jej 
zdekompletowanie. Zamawiający z,ileca, al?y dokumenty tworzące ofertę stanowiły całość (były zbindowane, 
oprawiorce itp.) z tym zastrzeżeniem, że sposób połączenia dokumentów nie może powodować nieczytelności 
któregokolwiek z elementów ofe'ty a ponadto musi istnieć możliwość skorzystania z poszczególnych 
dokumentów stanowiących oferti~ wyb ranego Wykonawcy dla potrzeb przygotowania umowy z tym 
Wykonawcą. 

7. Treść oferty musi odpowiadać treści nir iejszego Ogłoszenia. 

8. W przypadku braku pieczęci imiennej osoby podpisującej ofertę, podpisy złożone przez Wykonawcę 
w Formularzu ofertJwym oraz innych zfc żonych dokumentach powinny być czytelne. 

9. Poprawki powinny być naniesione ,:zyte:nie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub osoby/osób 
upowain ionych do reprezentowani3 Wy<0nawcy. 

10. Wykonawca powinien umieścić ofe'tę w za mkniętej kopercie zaadresowanej na Zamawiającego. Na kopercie 
należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy, oraz napis: 

Oferta na: ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH w OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM 

Nie otwi ,~ rać w zed dniem 12.12.2018 r. do godz. 9.15 

11. Wykonawca powinien umieścić na kopercir, także swoją nazwę (firmę) oraz adres. 

12. Koperta powinna b·tć szczelnie zarn <nięt3 w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z treścią oferty, przed jej 
otwarciem. Zamawiający zastrzega, że nie b,~dzie ponosił negatywnych konsekwencji przypadkowego lub 
omyłkow,~go otwarda lub odczytan a zawa ·tości oferty, która nie była opakowana, lub której opakowanie nie 
było opisane lub zabezpieczone w s~:osób nc, leżyty. 



13. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert, rroże wprowadzić zmiany do zl·ożonej oferty. 
Wprowadzenie zmian do złożonych ofert należy dokonać w formie określonej w ust. 10, z dopiskiem „Zmiana 
oferty". 

14. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może 'Nycofać swoją ofertę poprzez wysłanie 
informacji do Zamawiającego o wycofaniu swojej oferty. pod warunkiem, iż informacja ta dotrze do 
Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. 

15. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu 
składania ofert. 

16. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjątkiem informacji, które stanowią tajemnicę przeds iębiorstwa w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzegł - nie później 
niż w terminie składan ia ofert - że nie mogą być one udostęi;nione oraz wykazał, i ż zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i muszą być oznc cz::ine klauzulą „Tajemnica przedsiębiorstwa". 

Wykonawca nie może zastrzec informacji o cenie oferty. 

17. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nie ujawnione de wi2clomości publiczr,ej informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co cło 
których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowar i3 ich poufności. 

18. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

1. Miejsce składania ofert: Samorządowe Kolegium Odwoła"" cz,,, w Gdańsku ul. Podwale Przedmiejskie 30, 
80-824 Gdańsk, piętro IV, biuro podawcze (czynna w dni rot ocze: od poniedziałku do piątku od godz. 7.30 cło 
godz. 15.30). 

2. Termin składania ofert: do dnia 12.12.2018 r. r. do godz. 9.00 
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12.12.2018 r. w siedzibie Zam,;w· ająCE!go, tj. przy ul. Podwale Przedmiejskie 30, 

80-824 Gdańsk, piętro IV, sala rozpraw nr 2 o godz. 9.llS 
4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 
5. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz 2clresy Wykonawców, a także informacje 

dotyczące ceny ofert. 
6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stro11iE podmiotowej BIP in-'ormacje dotyczące: 
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terrr in 'e; 
3) ceny, 
4) Termin wykonania zamówienia, okres gwarancj i i w~rurrki płatności wskazano w Ogłoszeniu 

o zamówieniu. 

XIII. Opis sposobu obliczania ceny. 
1. Cena przedmiotu zamówienia powinna uwzględniać wszys1 kie elementy związane z prawidłową realizacją 

niniejszego zamówienia. 

2. Cena musi uwzględniać wymagania Ogłoszenia oraz obejmować ""szystkie koszty je kie poniesie Wykonawca 
z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami, rea iizc1cji przedmiotu zamówienia. 

3. Cenę należy podać w PLN i wyliczyć na podstawie indy'Nidualnej kalkulacji Wykonawcy, uwzględniając 

doświadczenie i wiedzę zawodową Wykonawcy, jak i wsze kie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu 
zamówienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., których Wykon,,wca 2.c1mierza udzielić. 

4. Cena oferty winna być podana do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Cena oferty powinna być ceną brutto zawierająca podatek VJ1T. 

6. Cena podana w ofercie powinna być ceną kompletną, jednoz-iaczną : ostateczną. 

7. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe będ,~ wydawać się rażąco niskie w stosunku cło 

przedmiotu zamówienia i będą budzić wątpliwości Zamawicją,:ego co do możliwośd wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Za maw ającego lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, \1/ tym :!łożenie dowodów, dotyczących wyliczenia 



ceny, w szczególności gdy cena całkowita oferty będzie niższa o co najmniej 30% od wartości szacunkowej 
zamówienia lub od średniej arytrn=tycnej cen wszystkich złożonych ofert. Zamawiający może odstąpić od 
wezwania do złożenia wyjaśnień w sytuacj i gdy rozbieżność cen wynika z okoliczności oczywistych, które nie 
wymagając wyjaśnień. 

)CIV. Opis kryteriów, którymi Zamc~1Jic1 j;~c\/ będzie się kierował przy wyborze oferty. wraz z podaniem 
znaczenia tych kryteriów i sposobu (Iceny ofert. 

Uwaga! Zamawiający przewiduje, że na_ pi;=rw dokona oceny ofert wg przyjętych kryteriów oceny, 
a następnie zbada czy Wykonawca, którEgo oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega 
wykluczeniu oraz spełnia warunki udziałL w postępowaniu. 

Oferty nie podlegające odrzuceniu, oceniane będą na podstawie następujących kryteriów oceny ofert: 

l..1. Cena: waga 90% 

1.2. Czas reakcji na wezwanie: waga 10% 

Sposób oceny ofert: 

Liczba punktów danej oferty będzie stanowiła s u mę punktów przyznanych w każdym z kryteriów, zgodnie 
z wzorem: 

PO= PKl + PK2 

PO - liczba punktów przyznanych ofercie 
PKl- liczba punktów dla kryterium „Cena" 
PK2 - liczba punktów dla kryterium „Czai; reakcj i na wezwanie" 

2:.1. Dla kryterium: ,,Cena" 
Sposób oceny oferty: 
PKl = [CN / CR x 90%) x 100 
PKl - liczba punktów dla kryterium „Cena'' 
C:N - najniższa oferowan3 cena 
CR - cena oferty rozpatrlfwanej 
Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi zawarte w nmIeiszym Ogłoszeniu o zamow1eniu wraz 
z załącznikami, powinien w cenie brutto uj ą c: vvszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania 
przedmiotu zamówienia, uwzględnić nne podatki i opłaty . Cena musi być podana w złotych polskich 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinlcJ. Cena nie ulega wzrostowi przez okres ważności oferty (związania 
ofertą) oraz okres realizacji (wykonania) zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia formularza 
ofertowego i określenia w nim ceny brutto oraz wskazania cen jednostkowych w formularzu cenowym. 

2.2. Dla kryterium: ,,Czas reakcji na wezwanie" 
Wykonawca w ofercie (w formularzu oferto\/',yn,) musi wskazać czas reakcji na wezwanie, tzn . czas dodatkowego 
odbioru poczty, bądź oddania (zwrotu) niepraw i dłowo oznaczonej poczty z siedziby Zamawiającego przy Podwale 
Przedmiejskie 30, 80-82L. Gdańsk, piętro IV, b uro podawcze (w dniach od poniedziałku do piątku w godz. 11.00 do 
15.00}. Przy czym punktowany będzie czas do 60 minut od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego 
telefonicznie, e-mailem bądź faksem tej potrzeb·/ Wykonawcy. 
Sposób oceny oferty: 
Waga kryterium wynosi 10%, przy czym rn, to 1 !Jkt. 
Zaoferowany czas reakcj i na wezwanie - do 1.20 minut - oferta otrzyma O pkt 
Zaoferowany czas reakcj i na wezwanie - do 60 minut - oferta otrzyma 10 pkt 

3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznan.3 cferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 

4. W celu obl iczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc 
po przecinku. 



5. Zamawiający poprawi w ofertach: 
1) oczywiste omyłki pisarskie; 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z OgłoszE~niem. 

6. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jeżeli: 

1) Jej treść nie będzie odpowiadać treści niniejszego Ogłoszen i a ; 

2) Jej złożenie stanowiło będzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konku rencji; 

3) Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zarnówie•1ia lub jeśli na wezwanie zamawiającego 
Wykonawca nie złoży w terminie wyjaśnień dotyczących rażąco niskiej ceny; 

4) Zawiera błędy w obliczaniu ceny; 
5) Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
6) Wykonawca nie wyrazi zgody na przedłużenie terminu zwi,i;'.c.nia ofertą; 
7) Została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z po,':ępowania. 

XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dop1~-/niorn !~ po wyborze oferty, w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów 
odnoszących się do przedmiotu zamówienia publicznego, a Wykonawca spełni postawione przez 
Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na .o, że dNie lub więcej ofert przedstawia taki sam 
bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiaj,1cy spo'.;ród tych ofert wybiera ofertę z najniższą 
ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cen ie, Zarnawiaj,1cy wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofer·: dodatkowych. 

3. Zamawiający powiadomi Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

4. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia, tj. zawarciu umowy, Zamawiający zamieści na stronie podmiotowej 
BIP informację o udzieleniu zamówienia, podając nazw,~ albo imiE: i nazwisko podmiotu, z którym zawarł 
umowę. 

XVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania l!fnO~![)l: 

Zamawiający nie żąda w niniejszym postępowaniu wniesienia zabezpieczenia należytego v1ykonania umowy, 

XVII. Unieważnienie postępowania. 
Zamawiający unieważni niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia jeżel i: 

1. Nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu. 

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający poclejmie decyzję o zwiększeniu tej kwoty cło 
ceny najkorzystniejszej oferty. 

3. Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że przeprov1adzen ie postępowania lub wykonanie 
zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wc:'.eśniej przewidz eć. 

4. Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wad;ł uniemożliwiającą zawarcie umowy 
w sprawie niniejszego zamówienia publicznego. 

XVIII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzoni~ 1fo treści zawieranej umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy. 

1. Istotne postanowienia umowy określono w załącznik nr 6 niniejszegc, Ogłoszenia. 

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem n i ev; a;: r: ości. 

3. Do umowy mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. jeżeli prze:Jisy ustawy nie '.;tanowią inaczej. 



4-. Umowa jest jawna i podlega udostępnien i u na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji 
publicznej. 

5. Wszelkie istotne zmiany zawartej umowy będą wymagały pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

6. Okoliczności, w jakich zmieniona może zostać umowa, są opisane w Istotnych postanowieniach umowy. 

7. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty 
potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać 
z dokumentów załączonych do oferty. 

8. W przypadku, gdy Wykonawca, kt:óreg:i oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy, Zamawiający zbada czy spełnia warunki udziału w postepowaniu Wykonawca, który złożył 
ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

XIX. Klauzula informacyjna z art. 13 ROlłQ 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w zwi,1zf:u l przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia :lyrektyNy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", i nformuję, że: 

■ administratorem danych osobowych jest Prezes Samorządowego Kolegium Odwoławczego z siedzibą przy ul. 
Podwale Przedmiejskie 30 w Gdańsku . Pozostak! nasze dane kontaktowe to: e-mail: skogdansk@sko.gdansk.pl tel. 
58 30112 26. 

■ dane kontaktowe inspektora ochrony danych to e-rnail: skogdansk@sko.gdansk.pl lub tel. 668 546 777; 

■ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beidą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego; 

■ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bęclą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o art. 8 or,12 art. 9, u:;t. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień 
publicznych dalej „ustawa Pzp; 

■ Pani/Pana dane osobowi~ będą przechowywane do czasu zakończenia obowiązującego nas okresu archiwizacji; 

■ obowiązek podania przez Panią/Pana danyc:1 osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; konsekwencje niepcdania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

■ w odniesieniu do Pani/F'ana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO; 

■ posiada Pani/Pan : 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu cle cLinvch osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych•; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania Jd administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 
zastrzeżeniem przypadkow, o których mowa v, art . 18 ust. 2 RODO**; 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzęcl.J Ochrnny Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących na-u za przepisy RODO; 

■ nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, rl lube RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych JS')bowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO :ircJwo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą :irawną przetwarzani 3 Fani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

SKO.26.1.2018 

Załącznik nr 2 do Ogłoszenia o zamówieniu 



Szczegółowy opis przedmiotu :i:c1mó·wienia 

1. Przedmiotem zamow1enia jest świadczenie usług pocztc,wych w ol>rocie krajowym i zagranicznym, 
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesy·.ek pocztowych, kurierskich oraz paczek i ich 
ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity 
Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) oraz odbioru przesyłek (koresponc'encji) na rzecz Zamawiającego z siedziby przy ul. 
Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdańsk. Przesyłki doręczane winnv być na zasadach określonych w: 

1) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1257), 
2) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 800), 
3) ustawie z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postępowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1360 ze zm.), 
4) rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 li,topada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi 

pocztowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 421), 
5) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481), 
6) regulaminie Poczty Listowej, Światowy Związek Pocztowy :,porządzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005r. 

(Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744), 
7) regulaminie dotyczącym Paczek pocztowych, Światowy Zwicizek Pocztowy sporządzony w Bernie dnia 

28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 745), 
8) innych powszechnie obowiązujących przepisach. 

Szacowane ilości przesyłek wskazano w formularzu cenowym si'anowiqcym załącznik nr 3.1. do Ogłoszen.;a 
o zamówieniu. 

2. Zakres zamówienia: 
2.1 Świadczenie następujących usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze do 50 _g (gabaryt A i B) oraz ich ewentualnych 
zwrotów na potrzeby Zamawiającego: 

1) Przesyłki listowe do 50 g (gabaryt A i B) w obrocie krajowym: 
a) Nierejestrowana ekonomiczna 
b) Rejestrowana polecona - ekonomiczna 
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru - ekonomiczna 

2) Przesyłki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym (obsza r Europy): 
a) Rejestrowana polecona - priorytetowa 
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru - priorytetowa 

3) Zwroty nieodebranych przesyłek: 
a) Rejestrowana polecona - priorytetowa 
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru - priorytetowa 

- Gabaryt/.\ i B, 
- Gabaryt,!\ i B, 

- Gabaryt !-1 i B, 

2.2. Świadczenie następujących usług pocztowych w obrocie kraj owym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze po·~~ 50 g, przesyłek kurierskich w obrocie 
krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby Zamawiającego: 

1) Przesyłki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie krajowym : 
a) Nierejestrowana ekonomiczna 
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna 
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna 

2) Przesyłki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie krajowym: 
1) Nierejestrowana ekonomiczna 
2) Rejestrowana polecona-ekonomiczna 
3) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna 
3) Przesyłki listowe ponad 350 g do 500 g w obrocie krajowym : 
a) Nierejestrowana ekonomiczna 

- Gabaryt A i B 
- Gabaryt A i B 
- Gabaryt A i B 

- Gabaryt A i B 
- Gabaryt A i B 
- C:iabaryt A i B 

- Gabaryt A i B 



b) Rejestrowana poleco1a-ekonomiczna - Gabaryt A i B 
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniern odbioru-ekonomiczna - Gabaryt A i B 

4) Przesyłki listowe ponad 500 g do 1 OOO g w :>bracie krajowym: 
a) Nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt A i B 
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna - Gabaryt A i B 
c) Rejestrowana poleco1a z potwierdzenier:1 odbioru-ekonomiczna - Gabaryt A i B 

5) Przesyłki listowe ponad 1 OOO g do 2 OOJ g w obrocie krajowym: 
a) Nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt A i B 
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna - Gabaryt A i B 
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna - Gabaryt A i B 

6) Paczki rejestrowane nie będące paczkmni n3jszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone): 
a) do 1 kg - Gabaryt A i B 
b) ponad 1 kg do 2 kg - Gabaryt A i B 
c) ponad 2 kg do 5 kg - Gabaryt A i B 
ci) ponad 5 kg do 10 kg - Gabaryt A i B 

7) Zwroty nieodebranych przesyłek niere: est1 ov1anych: 
a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g 
b) Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 5 
c) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 50Cig 
ci) Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do :, OOiJg 
e) Ekonomiczna o wadze ponad 1 OOO g co 2 COOg 

8) Zwroty nieodebranych przesyłek poleconyc'l: 
a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g 
b) Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 .5 
c) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g 
d) Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do :,_ 00 J g 
e) Ekonomiczna o wadze ponad 1 OOO g cio 2 COC g 

9) Zwroty nieodebranych przesyłek- z potwier:łzeniem odbioru: 
a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g 
b) Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 ,5 
c) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do :00 g 
d) Ekonomiczna o wadze ponad 500g do 1 OOC g 
e) Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g d:, 2 01)0 g 

10) Przesyłki listowe ponad 50 g do 100 g ,,.,. ob.-ocie zagranicznym obszar Europy: 
a) Rejestrowa na poleca 1a-- priorytetowa 
b) Rejestrowana poleco1a z potwierdzenie11 odbioru-- priorytetowa 

11) Przesyłki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie zagranicznym obszar Europy: 
a) Rejestrowana poleco1a-- priorytetowa 
b) Rejestrowana poleca 1a z potwierdzeniem odbiorn-- priorytetowa 

12) Przesyłki listowe ponad 350 g do 500 g w c bracie zagranicznym obszar Europy: 
a) Rejestrowa na poleca 1a-- priorytetowa 
b) Rejestrowana poleco1a z potwierdzeniem odbioru-- priorytetowa 

13) Przesyłki listowe pe nad 500 g do :L OOO g w obrocie zagranicznym obszar Europy: 
a) Rejestrowa na poleca 1a-- priorytetowa 
b) Rejestrowana poleca 1a z potwierdzeniem odbioru-- priorytetowa 

14) Przesyłki listowe ponad 1 OOO g do ;~ OOO g w obrocie zagranicznym obszar Europy: 



a) Rejestrowana polecona- priorytetowa 
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru- priorytetow:1 

15) Przesyłka kurierska miejska na dziś (w obrocie krajowym) : 
a) do 0,5 kg 
b) Ponad 0,5 kg do 1 kg 
c) Ponad 1 kg do 5 kg 
d) Ponad 5 kg do 10 kg 
e) Ponad 10 kg do 15 kg 

16) Przesyłka kurierska na jutro-standardowa (w obrocie krajowym) : 
a) do 0,5 kg 
b) Ponad 0,5 kg do 1 kg 
c) Ponad 1 kg do 5kg 
d) Ponad 5 kg do 10 kg 

3. Zamawiający informuje : 
3.1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania przedmiotu zcmówienia zgodnie z ustawą Prawo Pocztowe 
z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 141\1 1 
3.2 Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rownie się: 
1) przesyłki listowe o wadze do 50 g (gabaryt A i B): 
1. zwykłe - przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką najsz•1bszej kategorii, 
2. polecone - przesyłka rejestrowana będąca przesyłką przemieszuan,1 i doręczaną w sposób zabezpieczający ją 

przed utratą, ubytkiem zawarto.ści lub uszkodzeniem, 
3. polecone ze zwrotnym poświadczen iem odbioru (ZPO) - ::J r::fsytka przyjęta za potwierdzeniem nadania 

i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 
4. Gdzie Gabaryt A - to przesyłka o wymiarach : Minimum - wvniary strony adresowej nie mogą być mniejsze 

niż 90 x 140 mm, Maksimum - żaden z wymiarów nie może pr::e kroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, 
szerokości 230 mm. 

5. Gdzie Gabaryt B - to przesyłka o wymiarach: Minimum - jeśli c1oć jeden z wymia rów przekracza wysokość 20 
mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm, Maksimum - , urna długości, szerokości i wysokości nie może 
być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wyrniaró,11 ( długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

2) przesyłki listowe o wadze ponad 50 g do 2 OOO g (Gabaryt J~ i B}: 
a) zwykłe - przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką 11ajsz•1bszej kategorii, 
b) polecone - przesyłka rejestrowana będąca przesyłką, przemie;z cza 1ą i doręczaną w sposób zabezpieczający 

ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 
c) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - prz,~svtka przyjęta za potwierdzeniem nadania 

i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 
d) Gdzie Gabaryt A - to przesyłka o wymiarach: Minimum - wyni iarv strony adresow•?j nie mogą być mniejsze 

niż 90 x140 mm, Maksimum - żaden z wymiarów nie rnoj:e ,J r, ekro:zyć wysokości 20 mm, długości 325 mrn, 
szerokości 230 mm 

e) Gdzie Gabaryt B - to przesyłka o wymiarach: Minimum -- jeśli choc: jeden z wymia ~ów przekracza wysoko:;ć 
20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm, 1Vlaksir1u-n - suma długości, szerokości i wysokości nie 
może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych v1ymic1rów (długość) r.ie może przekroczyć 600 
mm. 

3) paczki pocztowe o wadze do 10 OOO g (Gabaryt A i B): 
a) zwykłe - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej l:,.tegorii, 
b) 
c) 

d) 

ze zwrotnym poświadczeniem odbioru. 
Gdzie Gabaryt A - to przesyłka o wymiarach: Minimum - wym iary strony adresowej nie mogą być mniejsze 
niż 90 x 140 mm, Maksimum - żaden z wymiarów nie może p rze !croczyć długości 600 mm, szerokość 500 mrn, 
wysokość 300 mm. 
Gdzie Gabaryt B-to przesyłka o wymiarach: Minimum -- jem choć j eden z wymiarów przekracza długość 600 
mm lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm, Maksimu .11 -- suma długości i największego obwodu 



mierzonego w innym kierunku niż clługo :;ć nie może być większa niż 3 OOO mm, przy czym największy wymiar 
nie może przekroczyć 1 500 mm. 

3.3. Przez przesyłki kurierskie, będące przedmiotem zamow1enia rozumie się : Przesyłki kurierskie nadane 
w serwisie miejskim doręczane są w dniu nadan ia, od poniedziałku do piątku , z wyłączeniem sobót i dni ustawowo 
wolnych od pracy, w terminach liczonych ocl momentu odbioru przesyłki przez kuriera: do 3 godzin - w granicach 
administracyjnych miasta powiatowego albo na prawach powiatu, gdy nadanie nastąpiło do godz. 17:00, do 4 
godzin - poza granicami administracyjnymi miasta nadania, gdy nadanie nastąpiło do godziny 16:00. Odległość 
miejscowości, w której dokonuje się odbio ru od miejscowości doręczenia nie może być większa niż 40 km. 
Zamawiający zaakceptuje warunki realizacj i u sług kurierskich obowiązujące u Wykonawcy, pod warunkiem że nie 
będą one sprzeczne w zapisami Ogłoszenia o 2amówieniu . 

1) przesyłki w obrocie krajowym o wa clze do 15 kg: 
a) przesyłka kurierska na dziś, o wymia ~ach: maksimum (tj. długość, szerokość, wysokość) nie więcej niż 250 cm 
z tolerancją do 2 mm, maksimum - przesyłk2 nie może przekraczać 1 500 mm w jakimkolwiek z wymiarów, 
b) przesyłka kurierska krajowa na jutro - stan jard, o wymiarach : maksimum (tj . długość, szerokość, wysokość) nie 
więcej niż 250 cm z tolerancją do 2 mm, maks;m Jm - przesyłka nie może przekraczać 1 500 mm 
w jakimkolwiek z wymiarów, 

4. Wykonawca zobowiązany jest do tego, aby potwierdzenie nadania było zgodnie z art. 45 prawa Pocztowego, 
miało moc dokumentu urzędowego oraz aby data nadania przesyłek była równoznaczna z zachowaniem terminów 
załatwienia spraw przewidzianych w przepisach pows.zechnie obowiązującego prawa. 
5. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobow i ązany jest do odbioru od Zamawiającego - z siedziby 
(tj . ul. Podwale Przedmiejskie 30, Gd ań sk, IV piętro) przesyłek i dostarczenie do placówek nadawczych 
Wykonawcy, jak również dostarczania do siedziby Zamawiającego (tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30 w Gdańsku, IV 
piętro) i przekazania/wydawania wszelkich p rze .;yłek (nierejestrowanych, rejestrowanych, zwrotów oraz przesyłek 
w formie opłaty przerzuconej na adresata ). Wykonawca będzie odbierał przesyłki pięć razy w tygodniu, tj. od 
poniedziałku do piątku w godzinach ;1racy Zarna.v i ającego, tj . w dowolnych godzinach miedzy godziną 8.00 a 
godziną 11.00 z siedziby Zamawiającego i v11e własnym zakresie będzie dostarczał przesyłki do placówek 
nadawczych Wykonawcv, odbiór przesyłek p otw i erdzać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy (tzw. 
u sługa POCZTA FIRMOWA). 
6. Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jes t oo vvyznaczenia co najmniej jednej placówki, świadczących usługi 
pocztowe dla Zamawiającego w zakresie przyjmowania przesyłek czynnej co najmniej w dni robocze, tj. od 
poniedziałku do piątku do godziny 17.00. AdrE·s placówki na ww. usługi Wykonawca uzgodni z Zamawiającym przed 
podpisaniem umowy. Adres Placówki zostanie wskazany w umowie. Wskazana przez Wykonawcę Placówka nie 
może być usytuowana w odległości większej niż 5 km od siedziby Zamawiającego (tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30 
w Gdańsku) 
7. Zlecenie wykonania usługi kurierskiej zgła szane będzie przez Zamawiającego telefonicznie pod numerem linii 
firmowej, wskazanej przez Wykonawcę . Dowodem nadania przesyłki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej, 
potwierdzony odciskiem datownika pocztowego i podpisem pracownika Wykonawcy. Dowód nadania może być 
także w postaci elektron icznej książki nadawczej . 
8. Zamawiający umieści na przesyłce listowej lub paczce nazwę odbiorcy wraz z jego adresem (podany 
jednocześnie w pocztowej książce nadawczej ), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, ze zwrotnym 
poświ adczeniem odbioru - ZPO) oraz umie5zcrnnia na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku 
/p i eczątki określającej pdną nazwę i adres Zamawiającego. 
9. Zamawiający zobowi ązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień dla 
przesyłek. 

10. Zamawiający zobowi,1zuje się do nadawan:a przesyłek w stanie uporządkowanym, tj. : 
l) dla przesvłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch 

egzem pl;; rzach, z których oryginał będ z ie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia 
stanowić będzie dla Zamawiającego potvlierdzenie nadania danej pa rtii przesyłek, 

2) dla przesyłd zwykłyc1 - zestawienie i l ośc owe p rzesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone 
dla celów rozliczeniowy,:h w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w 
celach rozliczeniowych, ci kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 



11. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiające€;o, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub 
zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie uni1!możliwiające dostęp do zawartości oraz 
uszkodzenia przesyłki w czasie przemieszczania. 
12. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia nc1 sti[>O'"'ać będzie w ::fniu ich odbioru przez 
Wykonawcę od Zamawiającego pod warunkiem prawidłoweg_Q_..l!;:.b_.Qrz,motowania. W przypadku uzasadnionych 
zastrzeżeń w stosunku do już odebranych przesyłek (np. niepnwicHowe opakowan e, brak pełnego adresu, 
niezgodność wpisów w dokumentach nadawczych z wpisami na przc!syłkilch, brak znaków opłaty itp.) Wykonawca 
bez zbędnej zwłoki wyjaśnia je z Zamawiającym. Brak możliwości wvj aśnienia zastrzeżeń, o których mowa lub ich 
usunięcia w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego powoduje, iż 1ada 1ie przesyłek przez Wykonawcę nastąpi w 
dniu następnym, a w przypadku braku możliwości usunięcia 11iezgJClności Zamawiający wycofa przesyłkę 

przeznaczoną do nadania. 
13. Przesyłki dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego wskazanE•go miejsca w k'aju i zagranicą objętego 
Porozumieniem ze Światowym Związkiem Pocztowym. 
14. Wykonawca będzie doręczał do Zamawiającego potwierdzenie odbioru przesyłki (ZPO) przez adresata 
niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 
15. W przypadku nieobecności adresata przesyłki rejestrov·anl:'j, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia 
zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać 
list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wync-si 7 dni, licząc od dnia pozostawienia 
pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjęcia przes•,łki w tym terminie, przesyłka j est awizowana 
powtórnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o moż:iwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym 
niż 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie t•enr inu odbioru, przesyłka zwracana jest 
Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrc:nia x;ez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji 
podatkowej bądź art. 44 Kodeksu postępowania administracyjnegi). 
16. W przypadku nieobecności adresata lub upoważnionego od:i ic,r,:y przesyłka kurier'.;ka krajowa na dziś oraz 
przesyłka kurierska na jutro będzie awizowana przez pozostawienie wypehionego zawiadomienia 
o jej nadejściu z informacją o możliwości odbioru we wskazanej placówce Wykonawcy, z podaniem numeru 
telefonu, pod którym adresat może ustalić powtórne doręczenie p1zesy1'ki. Do dni wyznaczających termin 
powtórnego awiza nie wlicza się dni ustawowo wolnych od pracy. 
17. Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiającym umowę zgodn,1 z warunkami przedstawionymi w Istotnych 
Postanowieniach Umowy (załącznik nr 6 do OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU). 
18. Zamawiający wskazuje rodzaje przesyłek (usług pocztowych ,, jakie będą zlecane Wykonawcy oraz jej 
szacunkową ilość (w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 3.1. do OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU) 
w okresie obowiązywania niniejszego zamówienia. Podana ilość je~t szacunkowa wskazana na podstawie analizy 
planowanego wolumenu wysyłek i stanowi podstawę do wyliw~nia ceny oferty. 
19. W trakcie realizacji zamówienia rozliczenia między \11/ykonam:ą a Zarnawiającyr1 będą d1;1konywane na 
podstawie rzeczywistych ilości przesyłek i zwrotów, wg cen jednostkowych brutto określonych prz1~z 
Wykonawcę w Formularzu Cenowym. Faktyczne ilości realizowar:ych przesyłek mogą odbiegać od podanych 
szacunkowych ilości. 
20. Zamawiający dopuszcza zmianę ilości w poszczególnych po;:ycjm:h wskazanych w załączniku nr 3.1 dlo 
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU (formularz cenowy) pod wanml,ii~rn, że maksymalna wartość umowy nie 
przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wyko1.1awqr. 
21. Zamawiający będzie umieszczał oznaczenie potwierdzające w 1ies:Einie opłaty za usługę w postaci napisu, 
nadruku lub odcisku pieczęci o treści ustalonej z Wykonawcą. ZamcrNia_ ący dopuszcza możliwość wykonania we 
własnym zakresie oznaczenia potwierdzającego wniesienia wskazc n\ ci1 opłat. 
22. Wszelkie oznaczenia przesyłek rejestrowanych i priorytetolft•ych muszą być zapewnione przCc!Z Wykonawcę 
(nalepki). 
23. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliiczan,e jako iloczyn ilości usług zrealizowanyc:h 
w zakończonym okresie rozliczeniowym, tj. miesiącu ka!endarn>wym oraz cen jednostkowych określonych 
w formularzu cenowym. Liczba ta będzie potwierdzona co do iloi;ci i wagi na 1>odstawie dokumentów 
nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytułu wykon'ł'11ta11 ia wzednniotu zamówienia będzie rozliczane 
w okresach rozliczeniowych odpowiadających miesiącom ka!end3rnDW'(rn. 
24. Przewidywana ilość przesyłek została wskazana w formularzu cenowym stanowią:ym załączn i k nr 3.1 cło 

OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiite ilości przesyłek bE/dą wynikać z aktualnych 
potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w formula ? u cenowym. W•tkonawcy nie przysługuje 
roszczenie o wykonanie ilości przesyłek określonej w formularzu c~n Jwym. 
25. W przypadku nadania przez Zamawiającego większej ilości prz~svlek z danej kategorii, usługi te będą rozliczane 
według cen jednostkowych wynikających z formularza cenowego . 



26. Ceny jednostkowe podane przez Wykona'Ncę nie będą podlegały zmianom przez okres realizacji zamówienia, 
z trzema wyjątkami: 
a) w przypadku zmiany stawki podatku VftT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych 
odpowiednio do stawki podatku, 
b) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych w zakresie 
ustalania lub zatwierdzania cen za usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także w przypadku, 
kiedy ich wprowadzenie wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana ww. cen leży w interesie publicznym, 
c) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia 
w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe 
od cen wynikających w przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem 

Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu. 



SKO.26.1.2018 
Załqczni,'< nr 3 do OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU 

FORMULARZ OFEHTO1Jł/Y 

Zamawiający 

:Samorządowe Kolegium Odwoławcze 
w Gdańsku 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 
2004 Prawo zamówień publicznych na Świadczenie usług poczt01N\'Ch w obrocie krajowym i zagranicznym. 

A. DANE WYKONAWCY: 
MAŁY / ŚREDNI PRZEIDSIĘB IORCA~' 

* niepotrzebne skreślić 

Wykonawca/Wykonawcy: ............... ..... ......................................... .......... ......... ... ............... .. ........ .. ............ ....... ................. . 

... ........ ............ ...... .................. ............ ......... ...................... .. ... .. ..... .... .. ....... .... .. .... .. .. .. ......... .. .......... Adres: .. .......... ............ .. ... . 

Osoba odpowiedzialna za kontakty 
zamawiającym: ....... .. ............................ .............. ... ............ .. ....... ... ... ........ .... ... .. .. .. ..... ......... ...... ...... .... .............. . 

Dane teleadresowe na które należy przekazywać korespo1den cję z•,viązaną z niniej!,zym postępowaniem: 
faks ......... ................. ................ .. ... .......... ....................................... .. ......... ..... ........ ........................... ......... ................ . 

e-mail ................................... ............. ...................................................... ... .................................. .. .. ... ............. ......... . 

Adres do korespondencji (jeżeli inny niż adres 

siedziby): ........................ ...... ... ........................................... ......... .............. .. ................. ............ ... ... .............. ...... .................. . 

B. ŁĄCZNA CENA OFERTOWA: 
Niniejszym oferuję/oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za ŁĄCZNĄ CENĘ OFERTOWĄ* : 

................................... .... ..... ....... ........ ........... ... ... ... ..... ..... .. ....... .. ...... .. ........... .... zł brutto, 

ŁĄCZNA CENA OFERTOWA Słownie ............... ......... .. ......... ......... ..... .. ... ..... ...... ......... ........... ..... .................. zł brutto, 

W tym .......................... ..... ..... .... ..... ......... ............................. ..... ... .. ... ......... ... ... zł netto 

* ŁĄCZNA CENA OFERTOWA stanowi całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, Lwzględniające wszystkie l;oszty związane z realizacją , 
przedmiotu zamówienia zgodnie z niniejszą OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU i 

C. OŚWIADCZAM/-Y*, ŻE: 
1. Akceptujemy wymagany maksymalny 120 min czas reakc) na wezwanie Zamawiającego (w dniach od 

poniedziałku do piątku w godz. 11.00 do 15.00), przy czym zob:>wiązujemy się do 
maksymalnie .................... (fakultatywnie: wykonawc:a uzup,ełnia poprzez dopi5anie 60 min

1
) czasu 

reakcji na wezwanie Zamawiającego . 

2. Wskazana cena w Formularzu Ofertowym oraz ceny jednostkowe zaoferowane w Formularrn Cenowym 
obejmuje/ją cały zakres przedmiotu zamówienia wskaanego p1·zez ZamawiającEigo w OGŁOSZENIU O 
ZAMÓWIENIU, uwzględnia wszystkie wymagane opiaty koszty niezbędne do zrealizowania całości 
przedmiotu zamówienia, bez względu na okoliczności i źródta ich powstania . 

3. Akceptuję/akceptujemy* warunki wskazane w OGł.OSZ EI\II U O ZAMÓWIENIU, w tym Istotnych 
warunkach umowy. 

4. Zapoznałem/zapoznaliśmy* się z OGŁOSZENIEM O ZAMÓWIEl\l ll.; i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz 
zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty. 

5. Jestem/jesteśmy* związani złożoną ofertą przez okres 30 dni - bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert. 

6. Akceptuję/akceptujemy* przedstawione w OGŁOSZEN I U O ZJ\l'vlÓWIENIU istotne postanowien ia umowy 
i we wskazanym przez Zamawiającego terminie zobowiązuj e/zobowiązujemy* się do podpisania umowy, 

1 jeżeli Wykonawca nie wskaże w formularzu ofertowym 60 min, oznacza ,: to będzie, że oferuje określony przez zamawiającego 
maksymalny termin 120 min. 



na określonych w OGŁOSZENIU O ZAMÓWIEN IU warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 
Zamawi ającego. 

7. Zapoznałem/zapomaliśmy* się ze wszyst kimi warunkami zamówienia oraz dokumentami dotyczącymi 
przedmiotu zamówienia i akceptujEmy je bez zastrzeżeń. 

8. W cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego 

świadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie została zastosowana cena dumpingowa i oferta nie 
stanowi czynu nieuczciwej konkurencj i, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

9. Zostałem/zostaliśmy* poinformowan i, że możemy wydzielić z oferty informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przep isów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednocześnie wykazując, 
iż zastrzeżone informację stanowią t,1jemnice przedsiębiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych 
informacji, aby nie były one udostępn io ne innym uczestnikom postępowania. 

10. Oświadczam/y, ż1? niniejsza o-ferta zawiera na stronach nr ......... ...... ........ informacje stanowiące 

tajemnicę przeds i ębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
11. Oświadczam, że v,ypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 ROD02 wobec 

osób fizycznych, od których dane ::>sobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu3 

* niepotrzebne skreślić 

o. PODWYKONAWCY (wypełnić, jeżeli dotvczy)" 

Części zamówienia 

1. 

2. 

3 

Nazwa firmy podwykonawcy 

* W przypadku powierzenia części zamówienia podwrko.10v1com, należy podać nazwy firm podwykonawców. Niewypełnienie oznacza 
wykonanie przedmiotu zamówienia bez udziału pocfwykoncwcó w. 

------------------------------ł 
E. SPIS TREŚCI: 
Integralną część oferty stanowią następuj ąci:- dokumenty: 

1) •••• •• •• ••••••••••••••••••••••• ••••• •• ••••••••••••••• ••• •• •••••••• •• ••••••• •••• ••• •••••••• ••••••• •• •• •••••••••••••••••••••••••••• 
2) 

3) 

4) 

Oferta została złożona na .. ....... .. ... kolejno por umerowanych stronach. 

Pieczęć Wykonawcy Data i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 

2 rozporządzenie Parlamentu EJropejskiego i Rady (UE) 2013/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnceO 1:• rzep !ywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. :l). 
3 

W przypadku gd1 wykonawco nie przekazuje danvch o.rnbcwych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania 
obowiązku informacyjnego, stosownie do ort. 13 ust. 4 !ub ort. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawco nie składa. Wówczas należy 
usunąć treść powyższego oświc•dczenio poprzez jego przekre,;ler.il'. 
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Załącznik nr 3a do Ogłoszenia o zamówien;u 

F o r mu l arz c en o wy 

W po niższych tabelach zn ajdują się rodzaje przesyłek ( usług pocztowvch), jakie będą ;decane Wykonawcy oraz 
szacunkowe il ości danej korespondencji w skali 12 mies i ęcy. Zc, m a,,vi aj ący przyjął szacunkowE! roczne il ości 

przesyłek każdego rodzaju, w oparciu o a na lizę potrzeb i jako podstawę do wyliczeria ceny. Faktyczne ilości 
rea lizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych szacunkowycl" i l ośd. Podane il ości przesyłek służą wyłącznie 

do wyliczenia ceny. 

W trakcie realizacji zamówienia rozliczenia między Wykonawcą c, Zamawiającym będą dokonywane na 
podstawie rzeczywistych ilości przesyłek i zwrotów, wg cen jednc11st lro111,ycf1 brutto określonych prwz Wykonawcę 
w Formularzu Cenowym. 

UWAGA! 
W poszczególnych tabelach Wykonawca zobowiązany jest podać: cein ę jednostkową brutto w PLN i obliczyć 
wartość brutto za zakładaną ilość szt. zgodnie ze sposobem okrei;lonym w tabelach. 
Następnie należy zsumować wszystkie wartości z Kolumn E, a wvrnild podać w Tabeli Zbiorczej. 
Wartość ta stanowi cenę oferty brutto i należy ją przepisać do FORMULJ1.RZA OFERTOWl:GO. 

Przesyłki pocztowe w obrocie krajowym oraz ich ewentualr 1:! zwmty w skali roku (12-tu miesięcy) 

Tabela nr 1. Przesyłki listowe do 350 g w obrocie krajowym 
Wartość brutt o za 

Lp. Rodzaj p rzesyłki 
Gabaryt/zakłada na Cena jednostkowa za kładaną ilość szt . w 
i l ość (szt .) brutto w PLN PLI\I 

(Cx D) 
- - -·--· 

A B C D E 

1. Nierejest rowana ekonomiczna 
A/95 

-
B /1 

·- -:-· 

2. 
Rejestrowana A /1 
polecona- ekonomiczna B / 1 

-----· 

Rejestrowana polecona z A /15000 
3. potwierd zeniem odbioru-

ekonomiczna B / 2300 
____ .._ 

RAZEM kolumna E (za 12 mi es : ęcy ) 



Tabela nr 2. Przesyłki listJwe ponad 350 g do 1000 g w obrocie krajowym 

Cena 
Wartość brutto za 

Lp. Rodzaj p rzesyłki 
Gabaryt/zakładana ilość 

jednostkowa 
zakładaną ilość 

(szt.) szt. w PLN 
brutto w PLN 

(Cx D) 
A B C D E 
1. 

Nierejestrowana ekonomiczna 
A/1 

B/1 
2. 

Rejestrowana polecona-ekonomicma 
A/1 

B/1 
3. Rejestrowana polecona z A/16 

potwierdzen iem odbioru-ekonomiczna B/950 

RAZEM kolumna E (za 12 miesięcy) 

Tabela nr 3. Przesyłki listowe ponad 1000 g do 2000 g w obrocie kraj owym 

Cena 
Wartość brutto 

Lp. Rodzaj przesyłki 
Gabaryt/zakłada n 

jednostkowa 
za zakładaną ilość 

a ilość (szt.) szt. w PLN 
brutto w PLN 

(Cx D) 
A B C D E 

l. Nierejestrowana ekonomiczna 
A/1 

B/1 

2. Rejestrowana polecona-ekonomiuna 
A/1 

B/1 

3. 
Rejestrowana polecona z potwierdzeniE·m A/55 
odbioru-ekonomiczna B/180 

RAZEM kolumna E (za 12 miesięcy) 

Tabela nr 4. Zwroty nieodebranych przesytek nie rejestrowanych w obrocie krajowym -· 
Wartość 

Cena 
brutto za 

Lp. Rodzaj p rzesyłki 
Zakładana ilość 

jednostkowa 
zakładaną 

(szt.) ilość szt. w 
brutto w PLN 

PLN 
(Cx D) 

A B C D E 
1. Ekonomiczna o wadze do 350 g 1 0,00 0,00 
2. Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 1JO;J g 1 0,00 0,00 
3. Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g d~ 20JO g 1 0,00 0,00 

0,00 
RAZEM Kolumna E (za 12 miesięcy) 

Tabela nr 5. Zwroty nieodebranych przesytek poleconych w obrocie krajowym 

Cena 
Wartość brutto za 

Lp. Rodzaj p rzesyłki 
Zakładana ilość 

jednostkowa 
zakładaną i lość szt. 

(szt.) w PLN 
brutto w PLN 

(Cx D) 

A B C 
D E 

1. Ekonomiczna o wadze do 350 g 1 
-·-- · 

2. Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do l ~g J g 1 
3. Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 20 JO g 1 

RAZEM Ko lumna E (za 12 m i esięcy) -· 



Tabela nr 6. Zwroty nieodebranych przesyłek z potwierdzeniem odb oru w obrocie krajowym 

i Wartość brutto za 

Zak·łaciana 
Cena 

zakładaną ilość szt. w 
Lp. Rodzaj przesyłki jednostkowa 

iloś:: (:;zt.) 
brutto w PLN 

PLN 
(Cx D) 

A B C I D E 

1. Ekonomiczna o wadze do 350 g 1100 i -- [ 2. Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 1000 g 1 I 

3. Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2000 g 3 

RAZEM Kolumna E (za 12 miesięcy) 

Tabela nr 7. Paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej ka,egorii w obrocie krajowym (ekonomiczne 

polecone) -----· 

! Cena 
Wartość brutto za 

Lp. Rodzaj przesyłki 
Ga ba 1·yt/za l:tada I jednostkowa 

zakładaną ilość szt. w 

na ilość (szt .) I PLN I brutto w PLN 
i (Cx D) 

A B C ! D E 

1. do 1 kg 
A/1 ------
B/1 

2. ponad 1 kg do 2 kg 
A/3 

B/1 
·------· 

3. ponad 2 kg do 5 kg 
A/95 

8/1 

4. ponad 5 kg do 10 kg ~2 _ ______ 
B/1 

-

RAZEM kolumna E (za 12 miesięcy) 

Tabela nr 8. Zwroty nieodebranych paczek w obrocie krajowym 
Wartość brutto 

Lp. Rodzaj przesyłki 
Gabaryt/;:akłada Cena jednostkowa za zakładaną 

na ilość (sL) brutto w PLN ilość szt. w PLN 
(Cx D) 

--
A B C D E 

1. do 1 kg 
A/J_ _ __ 
B/1 

2. ponad 1 kg do 2 kg 
A/1 

B/1 

3. ponad 2 kg do 5 kg 
A/1 

---

B/1 --

4 . ponad 5 kg do 10 kg 
A/1 

-

B/1 

RAZEM kolumna E (za 12 miesięcy) 



Tabela nr 9. Przesyłka kurierska miejskc na cziś (w obrocie krajowym) 
-- - -· 

Cena 
Wartość brutto 

Lp. Rodzaj pi-zesyłki 
Zakładana ilość 

jednostkowa 
za zakładaną 

(szt.) ilość szt. w PLN 
brutto w PLN 

{Cx D) -
A B C D E 
l. do 1 kg 1 
2. Ponad 1 kg do 2 kg 1 
3. Ponad 2kg do 5kg 1 
4. Ponad 5 kg do 15 kg 1 --

RAZEM Ko lumna E (za 12 miesięcy) 

-

Tabela nr 10. Przesyłka kurierska krajowe na jutro standard 
' 

Cena Wartość brutto 

Lp. Rodzaj przesyłki 
Zakładana ilość jednostkowa za zakładaną 
(szt.) brutto w PLN ilość szt. w PLN 

{Cx D) -
A B C D E -
l. do 1 kg 15 
2. Ponad 1 kg do 2 kg 1 
3. Ponad 2 kg do 5kg 1 
4. Ponad 5 kg do 10 kg 1 
RAZEM Kolumna E (za 12 miesięcy) 

Tabela nr 11. Przesyłka kurierska na jutrc do 9.00 (w obrocie krajowym) -

Cena 
Wartość brutto 

Lp. Rodzaj przesyłki 
Zakładana ilość 

jednostkowa 
za zakładaną 

(szt.) ilość szt. w PLN 
brutto w PLN 

{Cx D) ·-· 
A B C D E 
l. do 1 kg 1 
2. do 2 kg 1 
3. Ponad 2 kg do 5 kg 1 

--
4. Ponad 5 kg do 15 kg 2 

RAZEM Kolumna E (za 12 miesięcy) 

Tabela nr 12. Zwroty nieodebranych przesyłek ku rierskich ( w obrocie krajowym) 
··-

Cena 
Wartość brutto 

Lp. Rodzaj przesyłki 
Zakładana ilość 

jednostkowa 
za zakładaną 

(szt.) ilość szt. w PLN 
brutto w PLN 

{Cx D) ---· 
A B C D E ~---
1. do 1 kg 1 
2. do 2 kg 1 
3. Ponad 2 kg do 5 kg 1 
4. Ponad 5 kg do 15 k,5 1 

RAZEM Kolumna E (za 12 miesięcy) 
--



Tabela nr 13. Przesyłki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym (oJs;:ar Europy) 

Lp. Rodzaj przesyłki 

A B 

1. Nierejestrowana ekonomiczna 

2. Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa 

RAZEM kolumna E (za 12 miesięcy) 

G 
Zi 

a ba ryt/ 
iktada11 
.>Śc (szt. ik 

C 

1 

3 J 

Wartość brutto za 
Cena zakładaną ilość szt. 

a 
jednostkowa vv PLN 

) 
brutto w PLN (Cx D) 

D E 

Tabela nr 14. Przesyłki listowe od SOg do 100 g w obrocie zagranic~n-,rn (cbszar Europy) 

Lp. Rodzaj przesyłki 

A B 

1. Nierejestrowana ekonomiczna 

2. Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa 

RAZEM Kolumna E (za 12 miesięcy) 

z 
il 

C 

1 
5 

,1ki;;1dan 
J:;1: (szt. 

Cena Wartość brutto za 
a 

jednostkow,1 zakładaną ilość szt. w PLN 
) 

brutto w PLN (Cx D) 

D E 

Tabela nr 15. Przesyłki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym (obsza ;· poza E u ropą) 

Lp. Rodzaj przesyłki 

A B 

1. Nierejestrowana ekonomiczna 

2. Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa 

RAZEM kolumna E (za 12 miesięcy) 

Gal. )31 yt/ 
taclanc1 

ć (~~t. )_ 
za k 
iloś 

C 
, 
~ 

1 

! Cena Wartość brutto za 
i jednostkowa zakładaną ilość szt. w PLN 
I brutto w PLN (Cx D) 

lo E 
1 

I 
I 

i 

Tabela nr 16. Zwroty nieodebranych przesyłek listowych do 50 g v.. o xocii:! zagranicznym 

Lp. Rodzaj przesyłki 
i Gabaryt/ 

Cena Wartość brutto za 

' zak-tadana 
jednostkowa zakładaną ilość 

i lość (szt.) 
brutto w szt. w PLN 
PLN (Cx D) 

A B C D E 

1. Nierejestrowana ekonomiczna i 1 

2. Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru-priorytetowa 1 

RAZEM kolumna E (za 12 miesięcy) 



Tabela nr 17. Zwroty nieodebranych przesyłek nie rejestrowanych w obrocie zagranicznym 

Wartość brutto za 
Cena 

Lp. Rodzaj przesyłki 
Zakładana 

jednostkowa 
zakładaną ilość szt. w 

ilość (szt.) PLN 
brutto w PLN 

(Cx D) 
A B C D E 
1. Ekonomiczna o wadze do SO g 1 
2. Ekonomiczna o wadze ponad SO g cło 100 g 1 

RAZEM Kolumna E (za 12 miesięcy) 
-----

Tabela nr 18. Zwroty nieodebranych przesyrek z potwierdzeniem odbioru w obrocie zagranicznym 

Cena 
Wartość brutto za 

Lp. Rodzaj p:-zesyłki 
Zakładana ilość 

jednostkowa 
zakładaną ilość szt. w 

(szt.) PLN 
brutto w PLN 

(Cx D) 
A B C D E 
l. Priorytetowa o wadze do SO g 1 
2. Priorytet owa o wadze od SO g do 100 g s 

RAZEM Kolumna E (za 12 miesięcy) 

Tabela nr 19. Tzw. Poczta firmowa 

Cena 
Wartość brutto za 

Zakładana ilość jednostkowa 
przewidywaną/plan 

Lp. Rodzaj przesyłki 
(szt.) brutto w PLN-

owaną/szacunkową 

ilość 12 m-cy w PLN 
za 1 miesiąc 

(C x D) 
A B C D E -
l. Poczta firmowa 

12 
(za 12 miesięcy) 

RAZEM-suma kolur,mv E 
----

l'Aó3El A ZB I ORCZA 

Lp. Nr tabeli Wartość cen brutto PLN 

1 
l:.ĄUNA CEl'JA BRUTTO 
Ze okres 12 11iesięcy 

(Razem suma kolumn E za 1 rnL : 



I Z,1fq,·zn:k nr 4 do Ogłoszenia o zamówieniu 

(pieczęć wykonawcy) 

OŚWIAOCZEN.IEWYKONAWCY DOTVClAf.E .!i;;Sł:J~j\lEK WYKlUCZENJA 

Przystępując do postępowania na: ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH w ,:iBROCII: KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM 

Działając w imieniu Wykonawcy: 

(podać nazwę i adres Wyk_on_,l_'li_-'c~y _________________ __, 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKlUCZHlit1 Z POSTĘPOWANIA 

OŚWIADCZJl1M/-Y, ŻE : 
Nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp. 

miejscowość, data cz„ telny podpis (imię i nazwisko) 
lub oodpis wraz z pieczątką wykonawcy lub osoby 

w/ościwie do tego upoważnionej 

*Zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na pocstawie art . ............. ustawy Pzp (podać mającą 
zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 u,t. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednocześnie 

oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 us·:,1wy PzJ podjąłem nastę::>ujące środki naprawcze: 

miejscowość, data czy1·elny podpis (imię i nazwisko) 
/ub po,Jpis wraz z pieczątką wykonawcy lub osoby 

właściwie do teqo upoważnionej 



Załącznik nr 5 do Ogłoszenia o zamówieniu 

(pieczęć wykonawcy) 

ruiWIAQj[ZEl\llt: 'WYKONAWCY 
DOTI'CZACE SPEŁNJIEI~ WJlRLir~l{ÓW UDZIAŁU W POSTEPOWANIU 

Przystępując do postępowania na: ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH w OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM 

Działającwimieniu Wykonawcy: 

(poda,: nuzwę i adres Wykonawcy) 

OŚ1.MADC:ZAM/-Y, ŻE: 

Spełniam warunki udziału w postępowaniu :>kr,ei!fo ,e przez Zamawiającego w rozdziale V ust. 1 pkt 2) 
Ogłoszenia 

miejscowość, data czytelny podpis (imię i nazwisko) 
lub podpis wraz z pieczątką wykonawcy 
lub osoby właściwie do tego upoważnionej 



ZG'ł,;,cznik nr 6 do Ogłoszenie, o zamówieniu 

Istotne postanowienia umowy 

W wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, z,1ak: SKO/1/2018, strony 
postanawiają, co następuje: 

§1 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zaeranicznym w rozumieniu 
ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. roku (tekst jednol ity Dz. U. z 2017 r . poz. 1481) na potrzeby 
Zamawiającego oraz odbioru p rzesyłek (korespondencji ) z siedziby Zar1awiającego. 

2. Szczegółowy zakres umowy został określony w Ogłoszen i u o ;:amówieniu, który stanowi załącznik nr 1 cło 
umowy. 

3. Świadczenie usług pocztowych odbywać się będzie zgodnie z z asa ::lami określonymi w załączniku nr 1 cło 
umowy oraz ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik nr 2 do ur,owy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgoc.ni ,2 z obowiązującymi przepisami prawa. 
5. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiając:y wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie umowy o pracę w rozu mieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy 
(tj . Dz. U. z 2018 r. poz. 917) osób wykonujących d:!lałaln,:,ść operacyjną (doręczycieli) przesyłek 

rejestrowanych, o ile mieszczą się one w zakresie art. 22 § 1 l<od,~ksu Pracy. Przez działal n ość operacyjną 
osób realizujących przedmiotowe zamówienie Zamawiając\/ 1·ozur.1 ie działa ln ość Wykonawcy związaną z 
bezpośrednim odbiorem i dostarczaniem przesyłek pocztowych rejestrowanych w zwi ązku z realizacją 

przedmiotowego zamówienia, przy czym: 

1) Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawi ającemu, przed zawarciern umowy oświadczenia, 

iż osoby, o których mowa w niniejszym ustępie będą zat rudnione na podstawie umowy o pracę (bez 
ujawniania danych osobowych). 

2) W razie jakichkolwiek wątpliwości odnośn i e zatru dnienia na umowę o pracE/ przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę Zamawiający uprawniony jest do powiadc mienia właściwego inspektoratu pracy 
i zwrócenia się o przeprowadzenie przez niego kontroii w tyrn zakresie. 

6. Brak oświadczen i a, o którym mowa w ust. 5 pkt 2 skutkowac: możE· odmową zawarcia przez Zamawiającego 
umowy, przy czym okoliczność taka t raktowana jako przyczyna z2winiona przez Wykonawcę. 

7. W przypadku potwierdzenia przez Państwową Inspekcję Pracy, i;: Wykonawca nie zatrudnia na umowę o pracę 
osób wykonujących czynności wskazane w ust. 5, bądź w sytuacji , gcly Wykonawca nie udowodni, iż osoby te 
zatrudnione są na umowę o pracę - Zamawiający uprawniony b ,ędzie do naliczenia Wykonawcy kary umownej 
w wysokości 500 złotych za każde takie uchybienie. 

8. Niezależnie od innych uprawnień okreś l onych w ust. 5, w przypadku potwierdzenia przez Państwową Inspekcję 
Pracy, iż Wykonawca nie zatrudnia na umowę o pracę osób wskaz,nych w ust. 5, Zamawiający uprawniony 
będzie do odstąpienia od umowy z Wykonawcą w trybie natychr1•astowym w terminie 30 dni od zaistnienia co 
najmniej 3 takich okoliczności. 

§2 

1. Wykonawca zobowiązany jest do: dostarczenia przesyłek, zwrotL pr2Esyłek i odbierania przesyłek z/do siedziby 
Zamawiającego, tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30 w Gdańsku, IV p iętro . 

2. Wykonawca zobowiązany jest do: 
1) dostarczenia wszelkich przesyłek (nierejestrowanych, rejestrowanych, zwrotów oraz przesyłek w formie 

opłaty przerzuconej na adresata) do siedziby Zamawiającego cocl2iennie w dni robocze, tj . od poniedz i ałku 

do piątku w godz. pracy Zamawiającego, tj . od 8.00 do god;1. 15.0C, 
2) odbierania przesyłek od Zamawiającego z jego siedziby codziennie w dni robocze, tj . od po ni edziałku do 
piątku w przedziale czasowym w godzinach od godz. 08 .00 dQ godz. 11.00 i we własnym zakresie będzie 
dostarczał p rzesyłki do placówek nadawczych Wykonawcy, odbiór przesyłek potw i erdzać będzie upoważn iony 
przedstawiciel Wykonawcy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany godzin odbio tu p rzE!c;yłek, o których mowa w ust. 2 pkt 2) - za 
pisemnym powiadomieniem i zgodą Wykonawcy. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do podjęci a dwukrotnej próby dor,ęc:1enia przesyłki adresatowi rozumianej jako 
ilość podjętych zawiadomień o próbie doręczenia przesyłki . 

5. Wykonawca zapewni opcję ś l edzenia onl ine przesyłek rejestrowanych bez ponoszenia dodatkowych kosztów 
z tym związanych przez Zamawiającego (usługa powinna być o,561nie dostępna dla Zamawiającego bez 
kon ieczności zakupu dodatkowego sprzętu, oprogramowania, up rawnień itp.) . 



6. Wykonawca zobowiązany jest do stawienia się na każde wezwanie Zamawiającego (celem dodatkowego 
odbioru poczty) w godzinach od 11.00 do 15.00 w dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku w ciągu 
maksymalnie 120 minut od momentu zgł oszenia takiej potrzeby przez Zamawiającego (lub zgodnie z ofertą 
Wykonawcy maksymalnie 60 minu·:). Przy czym czas ten będzie liczony od momentu zgłoszenia przez 
Zamawiającego telefonicznie, e-mai ler.1 bądź fa ksem tej potrzeby Wykonawcy. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego o wszelkich nieprawidłowościach w oznaczeniu 
nadanych przesyłek. Informację tę Wykonawca przekaże Zamawiającemu za pośrednictwem e-maila, faksu, 
telefonicznie lub osobiście. 

8. Przesyłki dostarczane będą przez Wyko nawcę do każdego wskazanego miejsca w kraju i za gran icą objętego 

Porozumieniem ze Światowym Związkiem Pocztowym. 
9. Zlecenie wykonania usługi kurierskiej zgłaszane będzie przez Zamawiającego telefonicznie pod numerem linii 

firmowej, wskazanej przez Wykonawcę. Dowodem nadania przesyłki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej, 
podpisany przez pracownika Wykona•,vcy. 

10. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania rn .in . następujących czynności: 
1) każdorazowego dokumentowania odbioru przesyłek. 

2) nadawania przesyłek w dniu ich oc bioru od Zamawiającego . W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń 
w stosunku do już odebranych przesyłek (np. nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność 
wpisów w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty itp.) Wykonawca bez 
zbędnej zwłoki wyjaśnia je z Zamawiającym . Brak możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń, o których mowa lub ich 
usunięc i a w dniu odbioru przesyłek od Z.a:nawiającego powoduje, iż nadanie przesyłek przez Wykonawcę 
nastąpi w dniu następnym, a w przypadku braku możliwości usunięcia niezgodności Zamawiający wycofa 
przesyłkę przeznaczoną do nadania . 

11. Wykonawca wyznaczy co najmniej j1~dna p l acówkę, świadczą usługi pocztowe dla Zamawiającego w zakresie 
przyjmowania przesyłek czynnej co najmniej w dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku do godziny 17.00. 
Adres placówki na ww. usługi Wykonawca uzgodni z Zamawiającym przed podpisaniem umowy. Adres Placówki 
zostanie W!ikazany w umowie. 

12. Jeżeli Wykonawca nie odbierze od Z,1ma'N i :ijącego przesyłek w wyznaczonym dniu i czas ie Zamawiający ma 
prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami obciążyć Wykonawcę, przy czym jednorazowy koszt 
odbioru jakim zostanie obciążony \Nykc,nawca nie przekroczy stawki zaoferowanej przez Wykonawcę w 
formularzu cenowym, chyba że Wykona wc,, wykaże Zamawiającemu iż nie odebrał przesyłek z powodów: 
1) działania siły wyższej, oraz innych ; , akłóceń w pracy wykonawcy o charakterze stałym, a zatem 

okoliczności uniemożliwiających wvkor,anie usługi odbioru korespondencji w całości lub w jakiejkolwiek 

części, do których zalicza się zvraszc:za: władcze działania organów państwowych, samorządowych oraz 

organizacji międzynarodowych, ;imic: rn;: przepisów prawa, działania wojenne i inne operacje wojskowe, 

rozruchy, niepokoje społeczne, strajk i, ograniczenia i zakazy wydane przez właściwe władze, stany 

nadzwyczajne 

w tym stan wcjenny lub wyjątkowv r•a cał ości lub na jakiejkolwiek części terytorium Polski, konflikty 

zbrojne, ataki terrorystyczne, cziata ność p rzestępczą osób trzecich, lokauty, powodzie, pożary, awarie 

energetyczne oraz działanie innych sit r: rzyrody, 

2) nadzwyczajnych okoliczności o cha rakterze zewnętrznym pozostające poza kontro lą wykonawcy, których 

nie można przewidzieć, a które ze vng ędu na wywierane skutki uniemożl iwiają bądź znacznie utrudniają 

wykonanie usługi odbioru kores:rnndencji. 

§3 

Wykonawca będzie doręczał do Zamawic:ją ,:ego potwierdzenie odbioru przesyłki (ZPO) przez adresata 
niezwłocznie po dokonaniu doręczenia p·zesytki, nie późn i ej jednak niż w terminie 7 dni od dnia potwierdzenia 
odbioru przesyłk i. 

§4 

1. W OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU w t11m w formularzu cenowym (załącznik do umowy) Zamawiający określił 
przewidyw3ną wielk.Jść przedmiotu zamówienia, którą planuje zrealizować w ramach umowy zawartej 
z Wykonawcą, którego oferta zosta niE· uznana za n ajkorzystniejszą. 



§5 

1. Zamawiający zobowiązany jest do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce na;:wy odbior·cy wraz z jego 
adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając rodzaj pr;:esyłki (zwykła, polecona, 
ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - ZPO) oraz um'eszcz,mia na stronie adresowej każdej nadawanej 
przesyłki nadruku/pieczątki określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego. 

2. Zamawiający dopuszcza nadawanie przesyłek wymaganych zachowania terminu w dacie nadania, doręczanych 
w przypadkach przewidzianych w trybie KPA, KPC, KPK lub Ordynacj i podatkowej przez posłańca. Wykonawca 
będzie tylko pośrednikiem między Zamawiającym a operatorem wyznaczonym, nadanie przesyłek nastąpi 
w imieniu i na rzecz Zamawiającego, Wykonawca nie zmieni jednak danych Zamawiającego na kopercie, 
tj. Zamawiający każdorazowo będzie figurował jako nadc1wca prze'.;yłki. Wykonawca musi wszystkie koszty 
wkalkulować w cenę oferty. Zamawiający nie poniesienie dodatkowyC:1 kosztów z tegc tytułu. 

3. Zamawiający dopuszcza sporządzenie wykazu przesyłek wymaE;ających nadania u operatora wyznaczonego. 
Przesyłki te mogą być ewentualnie oznaczone w określony sposób. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość nanoszenia innych nad·uków/znc1ków opłaty na wzesyłkach, o ile nie będą 
one zakrywać nadruku adresu firmowego Zamawiającego oraz n·e będą naruszać innych wymagań wskazanych 
w OGŁOSZENIU O ZAMÓWIENIU. 

5. W przypadku przesyłki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka adresowa posiada:: będzie nazwę lub imię 
i nazwisko, dokładny adres nadawcy i adresata, w języku polskim. 

6. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub 
zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie uniemożliwiają:e dostęp do zawartości 

oraz uszkodzenia przesyłki w czasie przemieszczania. 
7. Zlecenie wykonania usługi kurierskiej zgłaszane będzie przez Zamawiającego telefonicznie pod numerem linii 

firmowej, wskazanej przez Wykonawcę. Dowodem nadania prze5.yłki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej, 
potwierdzony odciskiem datownika pocztowego i podpisem prac'.Jwnika Wykonawcy. Jowód nadania może być 
także w postaci elektronicznej książki nadawczej. Zamawiającv dopuszcza nadawanie przesyłek kurierskich 
w firmowych kopertach Wykonawcy. 

8. Zamawiający zobowiązany jest do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania zestawień dla 
przesyłek rejestrowanych w tym kurierskich. 

9. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, tj.: 
1) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyl'ki do pocztowej książki nadawczej w dwóch 

egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczon'{ dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia 

stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

2) dla przesyłek zwykłych - zestawienie ilościowe przesy··ek wg poszczególn'.tch kategorii wagowych 

sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzempla1·zach, z których oryginał będzie przeznaczony dla 

Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić: będzie d a Zamawiającego potwierdzenie nadania 

danej partii przesyłek. 

10. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego , odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub 
zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpiec:ienie uniemożliwiające dostęp do zawartości 
oraz uszkodzenia przesyłki w czasie przemieszczania. 

11. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem umowy następować b,~dzi,e w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od 
Zamawiającego pod warunkiem prawidłowego ich przy§;otow,inia. W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń 
w stosunku do już odebranych przesyłek (np. nieprawidłowe o::iakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność 
wpisów w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach, bi"ak znaków opłaty itp.) wykonawca bez 
zbędnej zwłoki wyjaśnia je z zamawiającym. Brak możliwości wvjaśn i enia zastrzeżeń, o których mowa lub ich 
usunięcia 

w dniu odbioru przesyłek od zamawiającego powoduje, iż nadanie przesyłek przez wykonawcę nastąpi w dniu 
następnym, a w przypadku braku możliwości usuniE!cia niezgodności zamawiający wycofa przesyłkę 

przeznaczoną do nadania. 
12. Wykonawca będzie doręczał do Zamawiającego potwierdzenie odbioru przesyłki (ZPO) przez adresata 

niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 
13. W przypadku nieobecności adresata przesyłki rejestrowanej (odpowiednio oznaczonej przez Zamawiającego) 

przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze 
wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresat a 
wynosi 7 dni, licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjęcia 



przesyłki w tym terminie, przesyłka jest awizowana powtórnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia 
o możliwości odbioru przesyłki w term inie nie dłuższym niż 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po 
upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania 
przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej bądź art. 44 Kodeksu postępowania 

administracyjnego). Zamawiający dopuszcza możliwość nie umieszczania niniejszego zapisu do treści umowy, 
pod warunkiem iż w przypadku wyboru oJe:·atora publicznego w umowie zostanie określone, iż uregulowania 
przedmiotowej kwestii wynika z przepisóv. obowiązujących operatora publicznego. 

14. Dopuszcza się nadawanie przesyłek elekt ronicznie (jeżeli Wykonawca posiada system elektroniczny nadawania 
przesyłek, bądź inne rozwiązan i a elektroniczne ułatwiające realizację umowy, Zamawiający dopuszcza taką 
możliwość). 

§6 

1. Zamawiający zobowiązany jest do: 
1) nadawania przesyłek w formie odpcwi adającej wymogom dla danego rodzaju przesyłek pocztowych, 

określonych w ustawie prawo pocztowe, rozporządzeniu w sprawie warunków wykonywania usług 

pocztowych oraz innych aktach pI·awn /Ch wydanych na ich podstawie, 
2) nadawania przesyłek w stanie uporządko.v2nym, przez co należy rozumieć: 

a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisrn :e każdej przesyłki do książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, 
z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia 
stanowić będzie dla Zamawiającego 1: otwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

b) dla przesyłek zwykłych - zestawienie i lośi:iowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (wg wzoru 
uzgodnionego z Wykonawcą), sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których 
oryginał będzie przeznaczony dl2 pl2cówki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie 
potwierdzenie r.adania danej partii p '·zesyłek. 

3) umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej nazwę i 
adres Zamawiającego oraz oznac:2eni,1 potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę zgodnie z wzorem 
przekazanym przez Wykonawcę. 

§7 

1. Umowa zostaje zawar·ca na czas określony i obowiązuje od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 roku 
lub do wyczerpania maksymalnej kwc,ty, ,) Hórc~j mowa w§ 8 ust. 1 Istotnych postanowień umowy, tj. łączna 
wartość Urnowy nie przekroczy całkowitej C•:!ny oferty wybranego Wykonawcy. 

2. W przypadku, gdy należności z tytułu realizacji umowy osiągną kwotę, o której mowa w § 8 ust. 1 umowy, 
umowa ulega rozwiązaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby składania przez Strony 
dodatkowych oświadczeń w tym zakresie, a 1/Vykonawcy nie będą przysługiwały z tego tytułu żadne roszczenia 
względem Zamawiającego. 

3. Odpowiedzialnym za monitorowanie wyko ·zvstania środków w ramach maksymalnej wartości umowy, o której 
mowa w § 8 ust. 1 umowy jest Zamawiający. 

§8 

l. Łączna w3rtość przedmiotu umowy na dzień zawarcia umowy wg ilości planowanych wynosi 
brutto ... ..................................... złot1ych i jest jednocześnie maksymalnym wynagrodzeniem, jakie 
Wykonawca może ot-zymać na podstawie ni11iejszej umowy. 

2. Zamawiający dopusz-:za zmianę ilości w Jo ;zczególnych pozycjach wskazanych w formularzu cenowym pod 
warunkiem, że maksymalna wartość umow·1 nie przekroczy ceny brutto wskazanej w § 8 ust. 1 umowy. W 
przypadku nadania p:-zez Zamawiającego v1iększej ilości przesyłek z danej kategorii, usługi te będą rozliczane wg 
cen jednostkowych wynikających z formularza cenowego dla tej zwiększonej kategorii. 

3. Zamawiający dopuszcza zmniejszenie ilości przedmiotu zamówienia, o którym mowa w formularzu cenowym 
jednakże nie uprawnia to Wykonawcy do dochodzenia od Zamawiającego jakichkolwiek roszczeń, 

w szczególności różnicy pomiędzy kwotą wyr agrodzenia, o której mowa w§ 8 ust. 1 umowy a kwotą faktycznie 
należną zgodnie z fakturami. 

4-. W trakcie realizacji umowy rozliczenie mi ~diy Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane na podstawie 
rzeczywistych ilości Jrzesyłek i zwrotów i Ng cen jednostkowych brutto określonych przez Wykonawcę w 
formularzu cenowym stanowiącym integ,·2 In.i cz,~ść oferty Wykonawcy (załącznik do umowy). 



5. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obl iczare jako iloczyn ilości usług zrealizowanych 
w zakończonym okresie rozliczeniowym, tj. miesiącu kalendar iowym oraz opłat o i<reślonych w formularzu 
cenowym. Liczba ta będzie potwierdzona co do ilości i wa 5i ra ~·odstawie dokumentów nadawczych lub 
oddawczych. 

6. Wynagrodzenie z tytułu wykonywania przedmiotu urnowy b1;dzie rozliczane w okresach rozliczeniowych 
odpowiadających miesiącom kalendarzowym. 

7. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 21 dni od otrzym2ni 3 prmi Zamawiającego faktury VAT. Za dzień 
zapłaty strony przyjmują dz i eń uznania rachunku bankowego Wy rnnawcy. 
Zamawiający dopuszcza również następujący sposób pfatno. ;,r.i, tj.: liczony od dnia wystawienia faktu ry 
określony jako 21 dni od daty wystawienia faktury VAT. 
Przy czym: 

a) za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku b1nkowego Wykonawcy, 

b) za nieterminowe regulowanie należności Wyl:011,, wc.:1 będzie naliczać odsetki ustawowe za 

opóźnienie w transakcjach handlowych oraz zas·:neg;:I sobie prawo wstrzymania świadczenia 

usług do czasu uregulowania należności. Odsetk ustaw,wve za n iezapłacone w terminach faktury 

płacone będą przez Zamawiającego na podstawi•'= r oty c1clsetkowej, 

c) w przypadku zalegania przez Zamawiającego z plarno:'.,ciami przez okres dłuższy n iż 21 dni od 

wskazanego w niniejszym ustępie terminu zapl2tv, usl'uga począwszy od następnego okresu 

rozliczeniowego będzie realizowana z zastoscwaniem formy płatn a.ki „z góry", na ogólnie 

obowiązujących zasadach. Ponowne zastosowa , ;e formy opłaty „z dołu" nastąpić moi:e 

począwszy od następnego okresu rozliczen iowego, po uregulowaniu zaległych na leżności wraz z 

odsetkami, 

8. Przewidywana ilość przesyłek różnych rodzajów została w~I« za na w formularzu cenowym, stanowiącym 
załącznik nr 3.1. do OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek będą 
wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegac od lości podanych w formularzu cenowym. 
Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o wykonanie ilości prze•;ylek określonej w fo rmularzu cenowym. 

9. Zamawiający oświadcza, że wartość zobowiązań Zamawiającego na n:ecz Wykonaw:y wyn i kająca z realizacji 
usług będących przedmiotem umowy nie może pr ... elncziilć: łącznie kwoty ............... zł brutto 
(słownie: .................................................... zł), zgodnie z Ofertą Wykc nawcy, stanowiącą załącznik do Umowy. 

§9 

Z tytułu niewykonania lub niena l eżytego wykonania usługi pocztoNEj, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie 

zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami rozdziału 8 ust.rll\·v Pre wo pocztowe. 

§1()1 

1. W przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 
Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 5 % wynagrod;:E•nia brutto określonego w §8 ust. 1 
pomniejszonego o łączne wynagrodzenie brutto należne za wyko 1 ,mą bez zastrzeżeń część umowy. 

2. Zamawiający naliczy karę umowną: 
a) w wysokości 10 złotych brutto za każde rozpoczęte 1.5 minutowe przekroczenie godzin określonych w § 2 

ust. 2 pkt 2), z wyłączeniem przyczyn niezależnych od Wy w 1awo1, w szczególności: 
- działania siły wyższej, oraz innych zakłóceń w pracy Wykonawcy o charakterze stałym, 

a zatem okoliczności uniemożliwiających wykonani •:! usługi odbioru koresi:ondencji w całości lub w 
jakiejkolwiek części, do których za licza się zwłas,cz,1 : w·adcze działania organów państwowych , 

samorządowych oraz organizacji międzynarodowyc:1, zmianę przepisów prawa, działania wojenne i 
inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje społe:.me, strajki, ograniczenia i zakazy wydane prn:z 
właściwe władze, stany nadzwyczajne w tym stan woj ::nny lub wyjątkowy na ca·tości lub na 
jakiejkolwiek części terytorium Polski, konflikty zbrojn,,, ataki terrorystyczrn:, działalność przestępczą 
osób trzecich, lokauty, powodzie, pożary, awarie en :!rf;etyune oraz działanie innych s i ł przyrody, 
- nadzwyczajnych okoliczności o charakterze zewnęi rz ·1vm :Jozostających poza kontro l ą Wykonawcy, 
których nie można przewidzieć, a które ze względ ,.i na v.tywierane skutki uniemożliwiają bądź 

znacznie utrudniają wykonanie usługi odbioru korespondencji. 



b) w wysokości 10 złotych brutto za <ażde przekroczenie czasu, o którym mowa w § 2 ust. 6 niniejszej 
umowy, 
z zastrzeżeniem , że nie może by,: ona naliczana w przypadku: 

- działania siły wyższej, oraz in nych zakłóceń w pracy Wykonawcy o charakterze stałym, a zatem 
okoliczności uniemożl iwicjącvc h wykonanie usługi odbioru korespondencji w całości lub w 
jakiejkolwiek części, do których zalicza się zwłaszcza : władcze działania organów państwowych, 
samorządowych oraz organizacji międzynarodowych, zmianę przepisów prawa, działania wojenne i 
inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje społeczne, strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez 
właściwe władze, stany nadz\vyczajne w tym stan wojenny lub wyjątkowy na całości lub na 
jakiejkolwiek części terytorium ?oiski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne, działalność przestępczą 
osób trzecich, lokauty, powodzi~, pożary, awarie energetyczne oraz działanie innych sił przyrody, 
- nadzwyczajnych okolicznofo c charakterze zewnętrznym pozostających poza kontrolą Wykonawcy, 
których nie można przewidz i eć, a które ze względu na wywierane skutki uniemożliwiają bądź 
znacznie utrudniają wykonanie Jsfugi odbioru korespondencji. 

3. W razie gdy zapłat;; kar umownych, o których mowa w ust.1-2 umowy nie pokryje poniesionej szkody, 
Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie przez Zamawiającego należnych kar umownych, o których mowa w 
ust. 1-2 oraz odszkodowania, o którym mowa w § 9 z wystawionej przez Wykonawcę faktury. 

5. Zamawiający zaakceptuje Regulamin świadczenia usługi odbioru korespondencji Wykonawcy regulujący m.in. 
odpowiedzialność za niewykonanie luo ni ~n3leżyte wykonanie usług, pod warunkiem że nie będzie sprzeczny 
z warunkami wskazanymi w OGŁOSZENI UO ZAMÓWIENIU. 

§ 11 
1. Istotne zmiany postanowień Umcwy -N stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 

wyboru Wykonawcy mogą dotyczyć: 
1) zmiar-y warunków i terminów płatno;ci. 

2) zmiany sposobu realizacji zamówiE!nia, jeśli rozwiązania zaproponowane przez Zamawiającego lub 
Wykonawcę przyczynią się do u,.yskania wyższej jakości końcowej zamówienia, przy czym zmiana ta nie 
będzie miała wpływu na wysokość wyn.::grodzenia Wykonawcy. 

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1 mog,1 na ;t ą pić w przypadku: 
1) wystąpienia siły wyższej . Pod poj~:c er1 sity wyższej Zamawiający rozumie okoliczności, które pomimo 

zachowania n;;leżytej starannośc i s,1 nieprzewidywalne oraz, którym nie można zapobiec lub 
przeciwstawić się skutecznie; 

2) w przvpadku zll'iany przepisów krajo'Nych lub unijnych dotyczących obrotu pocztowego; 
3) gdy zmiany te są korzystne dla Zama\v i ającego, 
4) gdy zmiany te spowodowane :;ą ,mianami organizacyjnymi Zamawiającego (między innymi zmiany 

związane z wprowadzeniem no•,-,;ego p;ogramu elektronicznego obiegu dokumentów, zmiany organizacji 
pracy Zamawiaj;1cego) 

3. Ceny jednostkowe podane przez Vvykonawcę nie będą podlegały zmianom przez okres realizacji umowy, 
z trzema wyjątkami: 

a) w przypadku zmiany stawki podatku VtT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana cen jednostkowych 
odpowiednio cło stawki podatku, 
b) w przypadku, jeśli ~onieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań prawnych w zakresie 
ustalania lub zatwierdza1ia cen za usługi poc:zt:>we w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także w przypadku, 
kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicz1ośc i powodujących, iż zmiana ww. cen leży w interesie publicznym, 
c) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji zamow1enia 
w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikając, ~ ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe 
od cen wyni kających w przedłożonej O'Ercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem 
Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe d,a usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu. 
4. Wykonawca wnioskLjący o zmianę Umo.vy, przedłoży Zamawiającemu pisemne uzasadnienie konieczności 

wprowadzenia zmian do Umowy. 
5. Wszelkie istotne zmi;: ny umowy wymaga je; form\/ pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 12 



1. Zamawiający jest uprawniony do natychmiastowego odstąp i enia od umowy bez wyznaczania Wykonawcy 
dodatkowego terminu, jeżeli pomimo trzykrotnej reklamacji lub trzykrotnego zgłoszenia przez Zamawiającego 
na piśmie uwag dotyczących sposobu realizacji Umowy przez \i\/ykonawcę nie nastąpi ze strony Wykonawcy 
poprawa jakości świadczonych usług i umowa nie będzie 1ivykonywana przez Wykonawcę z należytą 

starannością. 

2. Wypowiedzenie umowy, o którym mowa w ust. 1 może być ~,rzez Zamawiającego dokonane w terminie 3 
miesięcy o daty zaistnienia którejkolwiek z przesłanek, o których mowa w ust. 1 oraz powinno być dokonane w 
formie pisemnej i zawierać uzasadnienie pod rygorem nieważr, ośc i takiego oświadczenia. 

§ 13 
Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemneg:i informowania o każdej zmianie danych 
wymienionych w umowie, mających wpływ na jej ważność. VI/ przypadku poniesienia strat z powodu braku 
aktualizacji danych, Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia cdszkodo11vania na zasadach ogólnych. 

§ 14 
W sprawach nieregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kcdeksu cywilnego, Prawa pocztowego i ustawy 

Prawo zamówień publicznych i innych powszechnie obowiązujących ;irzepisów. 

§ 15 
Wszelkie spory wynikające z realizacji umowy strony będą starały s : ę ·ozstrzygać polubownie lub w razie nie dojścia 

do porozumienia rozstrzygać będzie Sąd powszechny właściwy miejs :owo dla siedziby Zamawiającego. 


