Nr sprawy 1/SKO/2016

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWz)

ZAMAWIAJACY: SAMORZADOWE KOLEGIUM ODWOtAWCZE
80-824 Gdanisk, ul. Podwale Przedmiejskie 30

zwany dalej Zamawiajgcym zaprasza do ztozenia ofert w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zasadach okreslonych w ustawie Prawo zamodwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej ustawg Pzp
o wartosci szacunkowej nizszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty, okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp na:

SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM

ogtoszonego w Biuletynie Zamowien Publicznych pod numerem:
333254 - 2016 data zamieszczenia: 28.10.2016r.

KOD WEDLUG CPV:

64.11.00.00 -0 Ustugi pocztowe

64.11.20.00 -4 Ustugi pocztowe dotyczace listéw
64.11.30.00 -1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek
64.12.00.00 — 3 Ustugi kurierskie

Integralng czes$¢ niniejszej SIWZ stanowig wzory nastepujgcych dokumentéw:

Zatgcznik nr 1: Opis przedmiotu zaméwienia

Zatgcznik nr 2: Wzér formularza o$wiadczenia o spetnieniu warunkdéw (art. 22 ust.1 ustawy Pzp),
Zatgcznik nr 3: Wzdér formularza o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (art. 24 ust.1 ustawy Pzp),
Zatgcznik nr 4: Wzér formularza ofertowego

Zatgcznik nr 4a: Wzor formularza cenowego

Zatgcznik nr 5: Istotne postanowienia umowy



l. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze

ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk
NIP 583 24 64 155 Regon 190482336

Tel. +48 58 301 12 26, +48 58 346-26-11

Fax. +48 58 346 26 11, +48 58 301 12 26

adres e-mail: skogdansk@sko.gdansk.pl

adres strony internetowej: www.sko.gdansk.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego z zachowaniem zasad okreslonych
ustawa Pzp, o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

11l. Opis przedmiotu zaméwienia

1.1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, kurierskich oraz paczek i ich ewentualnych
zwrotdw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1113
ze zm.) na rzecz Zamawiajacego z siedziby przy ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk.

1.2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia okresla zatacznik nr 1 do SIWZ. Pozostate uregulowania dotyczgce
przedmiotu zamdwienia zostaty wskazane w Istotnych postanowieniach umowy - w zatgczniku nr 5 do SIWZ.

1.3. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U.
z 2014r. poz. 1502 z pdin. zm.) lub odpowiadajagce mu formy zatrudnienia okreslone w przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego oséb wykonujgcych dziatalnosé
operacyjng (doreczycieli). Przez dziatalnos$¢ operacyjng oséb realizujgcych przedmiotowe zamodwienie Zamawiajacy
rozumie dziatalno$¢ Wykonawcy zwigzang z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesytek pocztowych
w zwigzku z realizacjg przedmiotowego zaméwienia.

1) Zatrudnienie wskazanej w ofercie liczby oséb powinno trwac nieprzerwanie przez caty okres realizacji niniejszego
zamodwienia.

2) Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajgcemu raportow raz na kwartat (do 15 dnia nastepnego
kwartatu) obejmujacych informacje o liczbie oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktérym zostanie
powierzona realizacja przedmiotu zamdwienia (doreczycieli).W ostatnim kwartale Wykonawca zobowigzany jest
do dostarczenia ww. raportu wraz z wystawiong faktura.

3) Uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie sankcji z tytutu niespetnienia wymagan okreslonych w pkt 1, 2 zostaty
uregulowane w Istotnych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr 5 do SIWZ.

4) Zamawiajacy informuje, iz w razie jakichkolwiek watpliwosci odnosnie zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce oséb wykonujgcych dziatalnos¢ operacyjng (doreczycieli) na podstawie umowy o prace,
uprawniony jest do powiadomienia wtasciwego inspektoratu pracy i zwrdcenia sie o przeprowadzenie przez
niego kontroli.

1.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie jednostronne prawo do skorzystania z prawa opcji na podstawie art. 34 ust. 5
ustawy Pzp w wysokosci maksymalnie 20% wielkosci przedmiotu zamdwienia okreslonej w SIWZ oraz zatgcznikach
do SIWZ w odniesieniu do kazdej pozycji zawartej w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 4a do SIWZ:

1) W SIWZ w tym w formularzu cenowym (zatacznik nr 4a do SIWZ) Zamawiajgcy okreslit przewidywang wielkosé¢
przedmiotu zamowienia, ktérg planuje zrealizowa¢ w ramach umowy zawartej z Wykonawcg, ktérego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejszg. Jednoczesnie Zamawiajacy wskazuje, ze maksymalny zakup przedmiotu
zamowienia w przypadku skorzystania z prawa opcji wyniesie dodatkowo 20% wielkosci przedmiotu zamédwienia
okreslonego w SIWZ i zatgcznikach do SIWZ.



2) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji, o ktérym mowa w ust. 1-2, w przypadku
zwiekszenia biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest ztozenie przez
Zamawiajgcego pisemnego oswiadczenia woli w przedmiocie skorzystania z prawa opcji w okreslonym przez
Zamawiajacego zakresie. Ztozenie przez Zamawiajacego oswiadczenia o skorzystaniu z prawa opcji powoduje
obowigzek swiadczenia po stronie Wykonawcy, z ktérego Wykonawca moze sie zwolni¢ wytacznie za uprzednig
pisemng zgodg Zamawiajacego. W przypadku nie skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji, Wykonawcy
nie przystuguja zadne roszczenia o realizacje ustug objetych zakresem prawa opgji.

3) W sytuacji, gdy Zamawiajacy skorzysta z prawa opcji, Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi wchodzgce w zakres
ustug pocztowych po cenach nie wyzszych niz ceny jednostkowe ustug wskazane w Formularzu cenowym,
stanowigcym zatacznik do oferty Wykonawcy.

Dodatkowo Zamawiajgcy informuje, ze:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)
11)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art.67 ust.1 pkt 6 ustawy Pzp.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy nie zastrzega, iz o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wytgcznie Wykonawcy wskazani
w art. 22 ust.2 ustawy Pzp.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. W takiej sytuacji Zamawiajgcy
zada wskazania przez wykonawce czesci zamodwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw. Przyjmuje sie, ze brak wskazania
Podwykonawcéw oznacza, ze Wykonawca nie powierzy wykonania zadnej czesci zamodwienia
Podwykonawcom, jezeli nic innego nie wynika z tresci oferty.

IV. Termin wykonania zamdwienia

Wymagany termin wykonania zamoéwienia od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2017r. lub do wyczerpania
maksymalnej kwoty, o ktorej mowa w § 8 ust. 1 Istotnych postanowien umowy (zatgcznik nr 5 do SIWZ), tj. tgczna
wartos¢ Umowy nie przekroczy catkowitej ceny oferty wybranego Wykonawcy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1) Nie podlegajg wykluczeniu z art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp

a) z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp;

b) wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp;

c) Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz 16-20 ustawy Pzp
lub na podstawie okolicznosci wymienionych w pkt. b), moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete
przez niego s$rodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnic
naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego
oraz wspotprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkow technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktére s3 odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy. Regulacji, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia oraz nie uptynat okreslony
w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.



d) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci
czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie pkt. c).

e) Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.

2) Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) Posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicg, tzn. jest wpisany do rejestru operatoréow
pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 ze zm.) w zakresie obrotu
krajowego i zagranicznego.

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia
gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy

Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

W pierwszej kolejnosci Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod katem przestanek odrzucenia oferty w trybie art. 89
ust.1 ustawy Pzp, a nastepnie oferty nie podlegajgce odrzuceniu, oceniane beda na podstawie kryteriow oceny
ofert.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych:

1) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié¢ Zamawiajgcemu,
ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegélnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na
potrzeby realizacji zamowienia;

2) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe
lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—22 ustawy Pzp;

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci sg wymagane.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz

brak podstaw wykluczenia;

1.

Dla potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu dot. posiadania kompetenc;ji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, Wykonawcy do oferty powinni przedtozy¢ nizej wymienione
oswiadczenia i dokumenty:

a) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym w zataczniku nr 2 do SIWZ.
Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

Dla potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy do oferty powinni przedtozy¢ nizej wymienione
oswiadczenia i dokumenty:

a) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 3 do SIWZ.
Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu.



1) Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcom, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje
o podwykonawcach zgodnie z oswiadczeniem wskazanym w ust. 2 niniejszego rozdziatu, zatgcznik nr 3;

2) Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotédw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby - warunkdéw udziatu
w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniach wskazanym w ust. 1 oraz
ust. 2 niniejszego rozdziatu;

3) W przypadku polegania na zasobach innych podmiotach, o ktéorych mowa w art. 22a ustawy Pzp
Zamawiajacy w celu oceny, czy Wykonawca polegajagc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajagcym nalezyte wykonanie zamdwienia
publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty
dostep do ich zasobdw, zamawiajacy zZada dokumentéw — pisemnego zobowigzania tych podmiotéw, ktoére
okreslajg w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

b) sposdb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamdwienia
publicznego;

c) zakresiokres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

d) czy podmiot, na ktérego zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkdw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi,
ktérych wskazane zdolnosci dotyczg.

3. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie kréotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia
nastepujacych dokumentéw i/lub oswiadczen:

a) aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (tekst jednolity
Dz. U.z20126r., poz. 1113 ze zm.).

4. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajacemu os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze
ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie
prowadza do zakiécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

5. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktérych mowa w rozdz. VI ust. 1 oraz ust. 2 SIWZ oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty s3
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do
ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnierr w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

6. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym bedg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw zgodnie z trescig rozdz. V ust. 4 SIWZ, odpowiada
solidarnie z wykonawcy za szkode zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba
ze za nieudostepnienie zasobdow nie ponosi winy.

8. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotédw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby - warunkdéw udziatu
w postepowaniu sktada oswiadczenia wskazane w rozdziale VI ust. 1 oraz ust.2 SIWZ.

9. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcom, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu sktada oswiadczenie wskazane
w rozdziale VI ust. 2 SIWZ, zatacznik nr 3.

10. Wykonawca réwniez zobowigzany jest do wskazania cze$ci zamdéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podanie nazw firm tych podwykonawcéw. Przyjmuje sie, ze brak wskazania



Podwykonawcow oznacza, ze Wykonawca nie powierzy wykonania zadnej czesci zamdwienia Podwykonawcom,
jezeli nic innego nie wynika z tresci oferty.

11. Oswiadczenia, o ktdrych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku (Dz.U.2016.1126)
dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na ktdrych zdolnos$ciach lub sytuacji polega wykonawca na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcéw, sktadane sg w oryginale.

12. Dokumenty, o ktdrych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku (Dz.U.2016.1126),
inne niz oSwiadczenia, o ktdrych mowa w ust. 9 sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem.

13. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktdrego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

VII. Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie:

1. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdéwienie przez Wykonawcéw os$wiadczenia, o ktérych mowa
w rozdz. VI ust. 1 oraz ust. 2 niniejszej SIWZ sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamodwienie. Oswiadczenia te majg potwierdzac spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

2. W przypadku spoétki cywilnej Zamawiajacy przyjmuje, ze Wykonawcami w rozumieniu art. 2 ust. 11 ustawy Pzp,
sg wspolnicy spotki cywilnej, ktérych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie sie
o udzielenie zamdéwienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy Pzp.

3.  Wykonawcy wystepujgcy wspodlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego.

4. Petnomocnictwo do dokonywania czynnosci, o ktérych mowa w rozdz. VII ust. 1i2 SIWZ, powinno mie¢ postac
dokumentu stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich
reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostatych wykonawcow. W zakresie formy, petnomocnictwo musi
odpowiadac przepisom Kodeksu Cywilnego (oryginat lub notarialnie potwierdzona kopia).

5. Wykonawcy, o ktérych mowa w rozdz. VIl ust. 1 i 2 SIWZ, ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy.

6. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by wigzata wszystkich wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie.

~

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z wykonawcy wystepujgcym jako
petnomocnik pozostatych (liderem).

®

.W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, Zamawiajacy
moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego dostarczenia umowy regulujgcej
wspotprace tych podmiotéw (w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos$é z oryginatem przez
wykonawce).

9. Kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia musi ztozy¢ dokumenty, o ktorych
mowa w rozdz. VI ust. 1,ust. 2 oraz ust. 4 SIWZ.

10. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ztozg tacznie Formularz Ofertowy(wg wzoru
zatgcznik nr 4a do SIWZ).

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen
lub dokumentéw, jezeli Zamawiajacy, w sytuacjach okresSlonych w art. 10c-10e, przewiduje inny sposdb
porozumiewania sie niz przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami

1. Oswiadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy przekazujg pisemnie,
faksem (nr faksu Zamawiajgcego +48 58 346 26 11, +48 58301 12 26) lub drogg elektroniczng (e-mail
Zamawiajgcego: skogdansk@sko.gdansk.pl).



Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem
lub e-mailem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oswiadczenia
sktadane w ten sposdéb uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
terminu.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze
whniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w punkcie poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 3.

Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, odpowiedziami wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, bez ujawniania zrddta zapytania oraz zamieszcza na stronie
internetowej: www.sko.gdansk.pl

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze zmienic tres¢ SIWZ.
Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono SIWZ
oraz udostepnia na swojej stronie internetowe;.

Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, w przypadkach zaistnienia przestanek okreslonych
w art. 38 ust. 6 ustawy Pzp.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z jest pani Ewa Sottysiak.

IX. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy W niniejszym postepowaniu nie wymaga whniesienia wadium.

X. Termin zwigzania oferta

1.
2.

Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcic sie
do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona wediug wzoru Formularza ofertowego, stanowigcego zatacznik
nr4do SIWZ.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwale i czytelnie, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;.

Zaleca sie, aby oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta spieta w sposéb uniemozliwiajgcy jej
zdekompletowanie. Zamawiajacy zaleca, aby dokumenty tworzgce oferte stanowity catos¢ (byty zbindowane,
oprawione itp.) z tym zastrzezeniem, ze sposéb potgczenia dokumentow nie moze powodowac nieczytelnosci
ktéregokolwiek z elementdéw oferty a ponadto musi istnie¢ mozliwos¢ skorzystania z poszczegdlnych
dokumentow stanowigcych oferte wybranego Wykonawcy dla potrzeb przygotowania umowy z tym
Wykonawca.

Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci SIWZ.

Zaleca sie, aby kazda ze stron oferty byta ponumerowana przez Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.



. Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami musi byé podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy, ktérych to reprezentacja wynika z przepiséw prawa, z danych ujawnionych
we wiasciwym rejestrze lub z innego upowaznienia. Petnomocnictwo powinno by¢ dotaczone do oferty o ile
nie wynika z innych zataczonych dokumentéw. Petnomocnictwo do podpisania oferty powinno byé ztozone
w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii.

. W przypadku braku pieczeci imiennej osoby podpisujacej oferte, podpisy ztozone przez Wykonawce
w Formularzu oferty oraz innych formularzach zawartych w SIWZ powinny by¢ czytelne.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub osoby/oséb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy.

. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiajgcego.
Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawecy, oraz napis:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym ”
Nie otwiera¢ przed dniem 07.11.2016r. do godz. 9.30

. Wykonawca powinien umiesci¢ na kopercie takze swojg nazwe (firme) oraz adres.

.Koperta powinna by¢ szczelnie zamknieta w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie sie z trescig oferty, przed jej
otwarciem. Zamawiajacy zastrzega, ze nie bedzie ponosit negatywnych konsekwencji przypadkowego lub
omytkowego otwarcia lub odczytania zawartosci oferty, ktora nie byta opakowana, lub ktérej opakowanie nie byto
opisane lub zabezpieczone w sposdb nalezyty.

.Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty.
Wprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokona¢ w formie okreslonej w ust. 9, SIWZ z dopiskiem ,,Zmiana
oferty”.

. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofa¢ swojg oferte poprzez wystanie informacji
do Zamawiajgcego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iz informacja ta dotrze do Zamawiajgcego przed
uptywem terminu sktadania ofert.

.Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu
sktadania ofert.

. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktdre stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzegt — nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert — ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa i muszg by¢ oznaczone klauzulg , Tajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

.Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do
ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

. Zaleca sie, aby dokumenty te byty spiete w sposdb niepozwalajgcy na ich oddzielenie od reszty oferty.
. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Miejsce sktadania ofert: Samorzagdowe Kolegium Odwotawcze w Gdansku ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824
Gdansk, pietro IV, biuro podawcze (czynna w dni robocze: od poniedziatku do pigtku od godz. 7.30 do godz.
15.30).

Termin skfadania ofert:
Do dnia 07.11.2016r. do godz. 9.00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.11.2016r. w siedzibie Zamawiajgcego, tj. przy ul. Podwale Przedmiejskie 30,
80-824 Gdansk, pietro IV, sala rozpraw nr 2 o godz. 9.30

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamoéwienia.



3.

4.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny ofert. Termin wykonania zamdwienia i warunki ptatnosci zostaty okreslone w SIWZ.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

XIll. Opis sposobu obliczania ceny

1.

W o N U

11.

Cena przedmiotu zamdwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa realizacja
niniejszego zamdwienia.

Cena musi uwzglednia¢ wymagania SIWZ oraz obejmowac wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami, realizacji przedmiotu zamodwienia.

Cene nalezy poda¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji wykonawcy, uwzgledniajgc
doswiadczenie i wiedze zawodowg Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamOwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktdorych Wykonawca zamierza udzieli¢.

Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a ptatnos¢ nastgpi
zgodnie z zapisami umowy, ktorej istotne postanowienia zatgczono do SIWZ (zatgcznik nr 5 do SIWZ). Umowa
zostanie zawarta z zachowaniem terminu wskazanego w art. 94 ustawy Pzp.

Cena oferty winna by¢ podana do dwdch miejsc po przecinku.

Nie dopuszczalne sg negocjacje cenowe.

Cena oferty powinna by¢ ceng brutto zawierajgca podatek VAT.

Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczna.

Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

. W sytuacji, gdy w postepowaniu o zamdwienie publiczne biorg udziat podmioty zagraniczne, ktére na

podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczenia podatku VAT na terenie Polski, oferty
sporzadzone przez takich Wykonawcéw zawierajg cene z 0 % stawka podatku VAT. Obowigzek podatkowy w
sytuacji nabywania towarow lub ustug od podmiotdéw zagranicznych, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towardw i ustug spoczywa wowczas na Zamawiajgcym. Dokonujgc czynnosci oceny oferty w zakresie kryterium
ceny Zamawiajgcy dla porédwnania tych ofert doliczy do ceny ofertowej podmiotéw zagranicznych, kwote
naleznego podatku VAT oraz cta (jedli dotyczy — Wykonawcy spoza Unii Europejskiej), ktére obcigzajg
Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy.

Zgodnie z art. 91 ust. 3a Pzp, jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego (jesli dotyczy), czy wybor
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku

XIV. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia

tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

Oferty nie podlegajgce odrzuceniu, oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny oferty:

1.1.
1.2.
1.3.

Cena: waga 60%
Czas reakcji na wezwanie: waga 20%

liczba 0s6b wykonujaca dziatalnos$¢ operacyjna w realizacji niniejszego zaméwienia na terenie wojewédztwa

pomorskiego zatrudniona na umowe o prace wedtug stanu na dzien 28.10.2016r. : waga 20%



2. Sposéb oceny ofert:
Liczba punktéw danej oferty bedzie stanowita sume punktéw przyznanych w kazdym z kryteridw, zgodnie z wzorem:

PO = PK1 + PK2 + PK3

PO — liczba punktéw przyznanych ofercie

PK1 - liczba punktéw dla kryterium ,,Cena”

PK2 — liczba punktéw dla kryterium ,Czas reakcji na wezwanie”

PK3 —liczba punktéw dla kryterium ,liczba osé6b wykonujaca dziatalnos¢ operacyjng w realizacji niniejszego
zamowienia na terenie wojewddztwa pomorskiego zatrudniona na umowe o prace wedtug stanu na dzien
28.10.2016r.”

2.1. Dla kryterium: ,,Cena”

PK1=[CN /CR x 60%] x 100

PK1 — liczba punktéw dla kryterium ,Cena”

CN — najnizsza oferowana cena

CR — cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi zawarte w niniejszym SIWZ, powinien w cenie brutto ujgé wszelkie
koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamédwienia, uwzglednié¢ inne podatki i optaty.
Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena nie ulega wzrostowi
przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg) oraz okres realizacji (wykonania) zamdwienia. Wykonawca
zobowigzany jest do wypetnienia formularza ofertowego i okreslenia w nim ceny brutto oraz wskazania cen
jednostkowych w formularzu cenowym.

2.2. Dla kryterium: ,,Czas reakcji na wezwanie”
Wykonawca w ofercie (w formularzu ofertowym) musi wskazaé czas reakcji na wezwanie, tzn. czas dodatkowego
odbioru poczty, bgdz oddania (zwrotu) nieprawidtowo oznaczonej poczty z siedziby Zamawiajgcego przy Podwale
Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk, pietro IV, biuro podawcze (w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 10.00 do
15.00). Przy czym punktowany bedzie czas do 30 minut od momentu zgtoszenia przez Zamawiajgcego telefonicznie,
e-mailem badz faksem tej potrzeby Wykonawcy.

Sposéb oceny oferty:

Waga kryterium wynosi 20%, przy czym 1% to 1 pkt.

Zaoferowany czas reakcji na wezwanie - do 60 minut - oferta otrzyma 0 pkt
Zaoferowany czas reakcji na wezwanie - do 30 minut - oferta otrzyma 20 pkt

2.3 Dla kryterium: , liczba oséb wykonujaca dziatalno$¢ operacyjng w realizacji niniejszego zamodwienia na terenie
wojewddztwa pomorskiego zatrudniona na umowe o prace wedtug stanu na dzien 28.10.2016r.”

Ocena ofert dokonana bedzie poprzez przyznawanie punktéw, wedtug nastepujacego wzoru:

liczba osdb wykonujacych dziatalnos$¢ operacyjng w realizacji niniejszego
zamdwienia na terenie wojewddztwa pomorskiego zatrudniona na umowe
o prace wedtug stanu na dzier 28.10.2016r., wynikajgca z oferty badanej

Liczba punktow = x 20 punktéw
Najwieksza liczba oséb wykonujacych dziatalno$¢ operacyjng w realizacji
niniejszego zamdwienia na terenie wojewodztwa pomorskiego zatrudniona
na umowe o prace wedtug stanu na dzier 28.10.2016r., wynikajaca z ofert,
ktére nie podlegaja odrzuceniu

Przez dziatalno$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie dziatalnos¢ Wykonawcy zwigzang z bezposrednim odbiorem
i dostarczaniem przesytek pocztowych w zwigzku z realizacjg przedmiotowego zamodwienia.
3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

4. W celu obliczenia punktédw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych bedg zaokraglane do dwdch miejsc
po przecinku lub z wiekszg doktadnoscig, jesli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje
réznica w ilosci przyznanych punktow.
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5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych
ofert.

6. Zamawiajacy poprawi w ofertach:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe;

3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian
w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

7. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte
z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

8. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy
W sprawie zamdwienia publicznego.
1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zamawiajacy po uprzednim sprawdzeniu, poréwnaniu i ocenie ofert
przez komisje przetargowq na podstawie kryteriéw oceny okreslonych w rozdz. XIV SIWZ.

2. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

1) bedzie niezgodna z ustawg;

2) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, z zastrzezeniem rozdz.
XIV ust. 6 pkt 3 SIWZ,

3) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostanie ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyiki,
o ktérej mowa w rozdz. XIV ust. 6 pkt 3 SIWZ;

8) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedtuzenie terminu zwigzania
oferty;

10) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa, a tego
bezpieczerstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposdb.

11) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia publicznego lub ktdra najlepiej spetnia kryteria inne niz
cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata.

XVI. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada w niniejszym postepowaniu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIL. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy.

1. Istotne postanowienia umowy zostaty wskazane w zatgczniku nr5 do SIWZ.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Do umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

4. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji
publiczne;.

5. Wszelkie zmiany zawartej umowy bedg wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

6. Okolicznosci, w jakich zmieniona moze zosta¢ umowa, sg opisane w Istotnych postanowieniach umowy.
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7. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zataczonych do oferty.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Pzp.

XVIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamowienia.

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp jak dla postepowan ponizej kwoty
okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
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Zatgcznik nr 1 do SIWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, kurierskich oraz paczek i ich ewentualnych
zwrotdédw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1113
ze zm.) na rzecz Zamawiajgcego z siedziby przy ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdarisk w tym przesytek
doreczanych na zasadach okreslonych w:

1) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 23, ze zm.),

2) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 613 ze zm.),

3) ustawie z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 101 ze zm.),

4) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),

5) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ze zm.),

6) regulaminie Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005r. (Dz. U.
z 2007 r. nr 108, poz. 744),

7) regulaminie dotyczacym Paczek pocztowych, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia
2005 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 745),

8) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach.

Szacowane ilosci przesytek wskazano w formularzu cenowym stanowigcym zatqcznik nr 4a do SIWZ.

2. Zakres zamdwienia:

2.1 Swiadczenie nastepujacych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych o wadze do 50 g (gabaryt A i B) oraz ich ewentualnych zwrotow

na potrzeby Zamawiajgcego:

1) Przesyiki listowe do 50 g (gabaryt A i B) w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna — Gabaryt AiB,
b) Rejestrowana polecona — ekonomiczna - Gabaryt AiB,
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna — Gabaryt Ai B,

2) Przesyiki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy):
a) Rejestrowana polecona — priorytetowa
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa

3) Zwroty nieodebranych przesytek:
a) Rejestrowana polecona — priorytetowa
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa

2.2. Swiadczenie nastepujacych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych o wadze powyzej 50 g, przesytek kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zamawiajgcego:

1) Przesyiki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie krajowym :

a) Nierejestrowana ekonomiczna — GabarytAiB
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna — GabarytAiB
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna — GabarytAiB

2) Przesytki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna — GabarytAiB
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna — Gabaryt AiB
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna — GabarytAiB
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3) Przesytki listowe ponad 350 g do 500 g w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna — GabarytAiB
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna — GabarytAiB
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna — GabarytAiB

4) Przesyfki listowe ponad 500 g do 1 000 g w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna — GabarytAiB
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna — GabarytAiB
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna — GabarytAiB

5) Przesytki listowe ponad 1 000 g do 2 000 g w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna — GabarytAiB
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna — Gabaryt AiB
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna —Gabaryt AiB

6) Paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone):
a)do1kg — Gabaryt AiB
b) ponad 1 kg do 2 kg — GabarytAiB
c) ponad 2 kg do 5 kg —GabarytAiB
d)ponad5kgdo10kg —GabarytAiB

7) Zwroty nieodebranych przesytek nierejestrowanych:
a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 gdo 100 g

b) Ekonomiczna o wadze ponad 100 gdo 350 g

c) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500g

d) Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1 000g

e) Ekonomiczna o wadze ponad 1 000 g do 2 000g

8) Zwroty nieodebranych przesytek poleconych:

a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 gdo 100 g

b) Ekonomiczna o wadze ponad 100 gdo 350 g

c) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g

d) Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1000 g
e) Ekonomiczna o wadze ponad 1 000 g do 2 000 g

9) Zwroty nieodebranych przesytek- z potwierdzeniem odbioru:
a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 gdo 100 g

b) Ekonomiczna o wadze ponad 100 gdo 350 g

c) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g

d) Ekonomiczna o wadze ponad 500g do 1 000 g

e) Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2 000 g

10) Przesytki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
a) Rejestrowana polecona-— priorytetowa
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-— priorytetowa

11) Przesytki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
a) Rejestrowana polecona-— priorytetowa
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-— priorytetowa

12) Przesytki listowe ponad 350 g do 500 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
a) Rejestrowana polecona-— priorytetowa
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-— priorytetowa

13) Przesytki listowe ponad 500 g do 1 000 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
a) Rejestrowana polecona-— priorytetowa
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-— priorytetowa
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14)

Przesyiki listowe ponad 1 000 g do 2 000 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:

a) Rejestrowana polecona-— priorytetowa
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-— priorytetowa

15) Przesytka kurierska miejska na dzi$ (w obrocie krajowym):
a) do 0,5 kg

b) Ponad 0,5 kg do 1 kg

c)Ponad 1kgdo5kg

d) Ponad 5kgdo10kg

e) Ponad 10kgdo 15 kg

16) Przesytka kurierska na jutro-standardowa (w obrocie krajowym):
a) do 0,5 kg

b) Ponad 0,5 kg do 1 kg

c) Ponad 1 kg do 5kg

d) Ponad 5 kg do 10 kg

3.

3.1

Zamawiajacy informuje :
Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania przedmiotu zamowienia zgodnie z ustawg Prawo Pocztowe

z dnia 23 listopada 2012 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 ze zm.)
3.2 Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
1) przesyitki listowe o wadze do 50 g (gabaryt A i B):

1.
2.

zwykte — przesytka nie rejestrowana nie bedgaca przesytkg najszybszej kategorii,

polecone — przesytka rejestrowana bedgca przesytkg przemieszczang i doreczang w sposdb zabezpieczajacy ja
przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

Gdzie Gabaryt A — to przesytka o wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm, Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm.

Gdzie Gabaryt B — to przesytka o wymiarach: Minimum — jedli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysokos¢ 20
mm lub dtugosé 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm, Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze
by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2) przesytki listowe o wadze ponad 50 g do 2 000 g (Gabaryt A i B):

a)
b)

<)

d)

e)

zwykte — przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej kategorii,

polecone — przesytka rejestrowana bedgca przesytka, przemieszczang i doreczang w sposdb zabezpieczajacy ja
przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

Gdzie Gabaryt A - to przesytka o wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz
90 x140 mm, Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm

Gdzie Gabaryt B — to przesytka o wymiarach: Minimum — jedli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé
20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub szerokosé 230 mm, Maksimum — suma dfugosci, szerokosci i wysokosci nie
moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczyé 600 mm.

3) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):

a)
b)
c)

d)

zwykte — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

Gdzie Gabaryt A - to przesytka o wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm, Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé¢ dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm.

Gdzie Gabaryt B — to przesytka o wymiarach: Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600
mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysokos¢ 300 mm, Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar
nie moze przekroczy¢ 1 500 mm.
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3.3. Przez przesytki kurierskie, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie: Przesytki kurierskie nadane w serwisie
miejskim doreczane sg w dniu nadania, od poniedziatku do pigtku, z wytagczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od
pracy, w terminach liczonych od momentu odbioru przesytki przez kuriera: do 3 godzin — w granicach
administracyjnych miasta powiatowego albo na prawach powiatu, gdy nadanie nastgpito do godz. 17:00, do 4 godzin
— poza granicami administracyjnymi miasta nadania, gdy nadanie nastgpito do godziny 16:00. Odlegtos¢
miejscowosci, w ktorej dokonuje sie odbioru od miejscowosci doreczenia nie moze by¢ wieksza niz 40 km.

1) przesytki w obrocie krajowym o wadze do 15 kg:

a) przesytka kurierska na dzis, o wymiarach: maksimum (tj. dtugos¢, szerokos¢, wysokosc) nie wiecej niz 250 cm
z tolerancjg do 2 mm, maksimum — przesytka nie moze przekracza¢ 1 500 mm w jakimkolwiek z wymiaréw,

b) przesytka kurierska krajowa na jutro - standard, o wymiarach: maksimum (tj. dtugos¢, szerokos¢, wysokosé) nie
wiecej niz 250 cm z tolerancjg do 2 mm, maksimum — przesytka nie moze przekracza¢ 1 500 mm w jakimkolwiek
Z wymiarow,

4. Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby potwierdzenie nadania byto zgodnie z art. 45 prawa Pocztowego,
miato moc dokumentu urzedowego oraz aby data nadania przesytek byta réwnoznaczna z zachowaniem terminéw
zatatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.

5. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do odbioru od Zamawiajacego - z siedziby

(tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30, Gdansk, IV pietro) przesytek i dostarczenie do placowek nadawczych Wykonawcy,

jak rowniez dostarczania do siedziby Zamawiajgcego (tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30 w Gdansku, IV pietro)

i przekazania/wydawania wszelkich przesytek (nierejestrowanych, rejestrowanych, awizowanych, zwrotéw oraz

przesytek w formie optaty przerzuconej na adresata). Wykonawca bedzie odbierat i przekazywat przesyiki pie¢ razy

w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od 8.00 do 10.00 z siedziby

Zamawiajgcego i we wtasnym zakresie bedzie dostarczat przesytki do placdwek nadawczych Wykonawcy, odbidr

przesytek potwierdzaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy (tzw. ustuga POCZTA FIRMOWA).

6. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia co najmniej jednej placéwki, swiadczgcych ustugi

pocztowe dla Zamawiajgcego w zakresie przyjmowania przesytek czynnej co najmniej w dni robocze, tj. od

poniedziatku do pigtku do godziny 17.00. Adres placowki na ww. ustugi Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym przed
podpisaniem umowy. Adres Placéwki zostanie wskazany w umowie. Wskazana przez Wykonawce Placéwka nie

moze by¢ usytuowana w odlegtosci wiekszej niz 5 km od siedziby Zamawiajgcego (tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30 w

Gdansku)

7. Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez Zamawiajgcego telefonicznie pod numerem linii

firmowej, wskazanej przez Wykonawce. Dowodem nadania przesytki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowe;j,

potwierdzony odciskiem datownika pocztowego i podpisem pracownika Wykonawcy. Dowdd nadania moze by¢
takze w postaci elektronicznej ksigzki nadawcze;.

8. Zamawiajacy umiesci na przesyice listowe] lub paczce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podany

jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreSlajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, ze zwrotnym

poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku

/pieczatki okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien dla

przesytek. Zestawienia dla przesytek nie dotyczg przesytek kurierskich.

10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, tj.:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla

celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach

rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

11. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub

zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié zabezpieczenie uniemozliwiajgce dostep do zawartosci oraz

uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

12. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce

od Zamawiajgcego pod warunkiem prawidtowego ich przygotowania.

13. Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicg objetego

Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

14. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez adresata

niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.
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15. W_ przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé
list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego
zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie
poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia 0 mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej bad? art. 44 Kodeksu
postepowania administracyjnego).

16. W przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesytka kurierska krajowa na dzi$ oraz
przesytka kurierska na jutro bedzie awizowana przez pozostawienie wypetnionego zawiadomienia
o jej nadejsciu z informacja o mozliwosci odbioru we wskazanej placéwce Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu,
pod ktérym adresat moze ustali¢ powtdrne doreczenie przesytki. Do dni wyznaczajgcych termin powtdrnego awiza
nie wlicza sie dni ustawowo wolnych od pracy.

17. Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajagcym umowe zgodng z warunkami przedstawionymi w Istotnych
Postanowieniach Umowy (zatacznik nr 5 do SIWZ).

18. Zamawiajgcy wskazuje rodzaje przesytek (ustug pocztowych), jakie beda zlecane Wykonawcy oraz jej szacunkowg
ilos¢ (w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 4a do SIWZ) w okresie obowigzywania niniejszego
zamoéwienia. Podana ilo$¢ jest szacunkowa wskazana na podstawie analizy planowanego wolumenu wysytek
i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty.

19. W trakcie realizacji zamdwienia rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajgcym bedg dokonywane na podstawie
rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotow, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w Formularzu
Cenowym. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od podanych szacunkowych ilosci.

20. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegdlnych pozycjach wskazanych w zataczniku nr 4a do SIWZ
(formularz cenowy) pod warunkiem, ze maksymalna warto$¢ umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie
wybranego Wykonawcy.

21. Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcga. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wykonania we
wtasnym zakresie oznaczenia potwierdzajgcego wniesienia wskazanych optat.

22.Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce
(nalepki).

23.Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug zrealizowanych
w zakoniczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz cen jednostkowych okreslonych
w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych
lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamdwienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien
obcigzenia rachunku bankowego Wykonawcy.

24. Przewidywana ilo$¢ przesytek zostata wskazana w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 4 a do SIWZ.
Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg
odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci
przesytek okreslonej w formularzu cenowym.

25. W przypadku nadania przez Zamawiajacego wiekszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te beda rozliczane
wedtug cen jednostkowych wynikajgcych z formularza cenowego.

26. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie bedg podlegaty zmianom przez okres realizacji zamdwienia,
z trzema wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie ustalania
lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich
wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym,

c) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamdwienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze
od cen wynikajagcych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek woéwczas stosowaé wzgledem
Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamadwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015, poz. 2164 ze zm.) — zwane dalej: ustawa Pzp,

Przystepujac do postepowania na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”

DziatajagcwimieniuWykonawcy:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

DOTYCZACE SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

OSWIADCZAM/-Y, ZE:
Spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajacego
w rozdziale V ust. 1 pkt 2 lit. a SIWZ

miejscowos¢, data czytelny podpis (imie i nazwisko)
lub podpis wraz z pieczqtkqg wykonawcy lub osoby
wtasciwie do tego upowaznionej

DOTYCZACE INFORMACII W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

OSWIADCZAM/-Y, ZE:

w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez zamawiajacego w rozdziale V ust. 1 pkt 2
lit. a SIWZ polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

miejscowos¢, data czytelny podpis (imie i nazwisko)
lub podpis wraz z pieczqtkq wykonawcy lub osoby
wifasciwie do tego upowaznionej

DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII

OSWIADCZAM/-Y, ZE:

wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z
petna swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

miejscowos¢, data czytelny podpis (imie i nazwisko)
lub podpis wraz z pieczqtkq wykonawcy lub osoby
wifasciwie do tego upowaznionej

18




Zatgcznik nr 3 do SIWZ

(piecze¢ wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015, poz. 2164 ze. zm.) — zwane dalej:
ustawa Pzp),

Przystepujac do postepowania na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”

DziatajagcwimieniuWykonawcy:

(podac¢ nazwe i adres Wykonawcy)

DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

OSWIADCZAM/-Y, ZE:
Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

czytelny podpis (imie i nazwisko)
lub podpis wraz z pieczqtkq wykonawcy lub osoby wtasciwie
do tego upowaznionej

*Nie wypetniac jesli nie dotyczy

*DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA
na podstawie art. 25a ust. 3 pkt 2 ustawy Pzp

OSWIADCZAM/-Y, ZE:
Nastepujacy/e podmiot/y, na ktdrego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

miejscowos¢, data czytelny podpis (imie i nazwisko)
lub podpis wraz z pieczqtkq wykonawcy lub osoby wtasciwie
do tego upowaznionej

*Nie wypetniaé jesli nie dotyczy
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*DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA
na podstawie art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp

OSWIADCZAM/-Y, ZE:

Nastepujacy/e podmiot/y, bedgcy/e podwykonawca/ami:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie podlegaj/g wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia z art. 24 ust. 13-22

miejscowosc, data czytelny podpis (imie i nazwisko)
lub podpis wraz z pieczqtkq wykonawcy lub osoby wtasciwie
do tego upowaznionej

DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII

OSWIADCZAM/-Y, ZE:

wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z
petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

miejscowosé, data czytelny podpis (imie i nazwisko)
lub podpis wraz z pieczqtkq wykonawcy lub osoby wtasciwie
do tego upowaznionej

20




SKO/1/2016 Zatgcznik nr 4 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze
w Gdansku

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych na Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym.

A. DANE WYKONAWCY:

MALY / SREDNI PRZEDSIEBIORCA*
* niepotrzebne skresli¢

B. tACZNA CENA OFERTOWA:
Niniejszym oferuje/oferujemy realizacje przedmiotu zaméwienia za tACZNA CENE OFERTOWA*:

........................................................................................................................... zt brutto,
LACZNA CENA OFERTOWA SHOWNIE ettt ettt et e e bbb et bs e sbe s sassesaesbesteseraenes zt erttO,
W YN ettt e ettt et ettt b be bbb e esaetaeraesbesaesaeabenes zt netto

tACZNA CENA OFERTOWA stanowi catkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzgledniajgce wszystkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia zgodnie z niniejszg SIWZ

C. OSWIADCZAM/-Y*, ZE:
1.  Akceptujemy wymagany maksymalny 60 min czas reakcji na wezwanie Zamawiajgcego (w dniach od
poniedziatku do pigtku w godz. 10.00 do 15.00), przy czym zobowigzujemy sie do maksymalnie

.................... (fakultatywnie: wykonawca uzupetnia poprzez dopisanie 30 min) czasu reakcji na wezwanie
Zamawiajgcego.
2.  Oswiadczamy, iZ ..cvcvevvecrecnnnn. 0s6b (wpisacilos¢osdb), bedg wykonywac dziatalno$é operacyjng

w realizacji niniejszego zamdwienia na terenie wojewddztwa pomorskiego, zatrudnionych na umowe
o prace wedtug stanu na dzien 25.10.2016r.

3. wskazana cena w Formularzu Ofertowym obejmuje caty zakres przedmiotu zamowienia wskazanego
przez Zamawiajgcego w SIWZ, uwzglednia wszystkie wymagane opfaty i koszty niezbedne do
zrealizowania catosci przedmiotu zamowienia, bez wzgledu na okolicznosci i Zzrddta ich powstania.

4.  akceptuje/akceptujemy* warunki wskazane w SIWZ, SOPZ oraz istotnych warunkach umowy.

5. zapoznatem/zapoznalismy* sie ze SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzeze oraz zdobylismy konieczne
informacje do przygotowania oferty.

6. jestem/jestesmy* zwigzani ztozong ofertg przez okres 30 dni - bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
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10.

11.

akceptuje/akceptujemy* przedstawione w SIWZ postanowienia umowy i we wskazanym przez
Zamawiajgcego terminie zobowigzuje/zobowigzujemy* sie do podpisania umowy, na okreslonych
w SIWZ warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

zapoznatem/zapoznalismy* sie ze wszystkimi warunkami zamowienia oraz dokumentami dotyczacymi
przedmiotu zamowienia i akceptujemy je bez zastrzezen.

w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji przysztego
Swiadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie
stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

zostatem/zostalismy* poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji jednoczes$nie wykazujac,
iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych
informacji, aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

Oswiadczam/y, ze niniejsza oferta zawiera na stronach nr ... informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

* niepotrzebne skresli¢

D.

PODWYKONAWCY (wypetnic, jezeli dotyczy)*

Czesci zamdwienia Nazwa firmy podwykonawcy

1.

2.

3

* W przypadku powierzenia czesci zamdwienia podwykonawcom, nalezy podaé nazwy firm podwykonawcow. Niewypetnienie oznacza
wykonanie przedmiotu zamdwienia bez udziatu podwykonawcow.

E.

SPIS TRESCI:

Integralng cze$é oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Piecze¢ Wykonawcy Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatgcznik nr 4a do SIWZ
zatgcznik do Oferty

Formularz cenowy

W ponizszych tabelach znajdujg sie rodzaje przesytek (ustug pocztowych), jakie beda zlecane Wykonawcy oraz
szacunkowe ilosci danej korespondencji w trakcie realizacji zamdwienia. Zamawiajacy przyjat szacunkowe,
planowane ilosci przesytek kazdego rodzaju, w oparciu o analize potrzeb i jako podstawe do wyliczenia ceny.
Faktyczne ilosci realizowanych przesytek w trakcie realizacji zamoéwienia mogg odbiega¢ od podanych
szacunkowych ilosci. Podane ilosci przesytek stuzg wytgcznie do wyliczenia ceny.

W trakcie realizacji zamoéwienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym beda dokonywane na podstawie
rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotéw, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce
w Formularzu Cenowym.

W poszczegdlnych tabelach Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cene jednostkowg brutto w PLN
i obliczy¢ wartosé brutto za szacowang ilo$é szt. zgodnie ze sposobem okreslonym w tabelach.
Nastepnie nalezy zsumowac wszystkie wartosci z Kolumn E, a wyniki podaé w Tabeli Zbiorczej.
Warto$c¢ ta stanowi cene oferty brutto i nalezy jg przepisa¢c do FORMULARZA OFERTOWEGO.

Kolumny D i E wypetnia Wykonawca

Przesytki pocztowe do 50 g w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualne zwroty w skali roku

Tabela nr 1. Przesytki listowe do 50 g w obrocie krajowym

. . Gabaryt/zaktadana Cena jednostkowa Wartos¢ brutto za zakfadang ilos¢
Lp. Rodzaj przesytki S szt. w PLN
ilos¢ (szt.) brutto w PLN
(CxD)
A B C D E
1 Nierejestrowana A/ 840
) ekonomiczna B /1
Rejestrowana A/l
2. polecona-
ekonomiczna B/ 1
Rejestrowana A /19000
polecona z
3. potwierdzeniem
odbioru- B/1
ekonomiczna
RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 2. Przesytki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

Wartosc¢ brutto za zaktadang ilos¢
. . Gabaryt/ zaktadana .
Lp. Rodzaj przesyiki il0é¢ (szt.) Cena jednostkowa szt. w PLN
' brutto w PLN (CxD)

A B C D E

Rejestrowana
1. polecona- 1

priorytetowa

Rejestrowana
2 pollecona -_z 25

potwierdzeniem
odbioru- priorytetowa
RAZEM - suma kolumny E
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Tabela nr 3. Zwroty nieodebranych przesytek listowych do 50 g w obrocie krajowym

. . Gabaryt/ zaktadana Cena jednostkowa Wartosfc I?futto 2a zakladana
Lp. Rodzaj przesyiki S, ilos¢ szt. w PLN
ilos¢ (szt.) brutto w PLN
(CxD)
A B C D E
A/20
1 Nierejestrowana
) ekonomiczna
B/1
2 Rejestrowana AL
polecona-ekonomiczna B/1
Rejestrowana polecona A/500
3. z potwierdzeniem
odbioru-ekonomiczna B/1
RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 4. Zwroty nieodebranych przesytek listowych do 50 g w obrocie zagranicznym

Wartosc¢ brutto za zaktadan
. . Gabaryt/ zaktadana | Cena jednostkowa . ”u zaz 2
Lp. Rodzaj przesytki S ilos¢ szt. w PLN
ilos¢ (szt.) brutto w PLN
(CxD)
A B C D E
1 Rejestrowana 1
" | polecona-priorytetowa

Rejestrowana polecona
2. z potwierdzeniem 25

odbioru- priorytetowa

RAZEM - suma kolumny E

Przesytki pocztowe o wadze powyzej 50 g, przesytki kurierskie w obrocie krajowym

i zagranicznym oraz ich ewentualne zwroty w skali roku

Tabela nr 5. Przesytki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie krajowym

Cena Wartos¢ brutto za zaktadang
. . Gabaryt/zaktadana jednostkow ilos¢ szt. w PLN
Lp- Rodzaj przesytki ilgs’é (szt.) Ja brutto w (Cx D)
PLN
A B C D E
1. Nierejestrowana A/l
ekonomiczna B/1
2. Rejestrowana polecona- A/1
ekonomiczna B/1
3. Rejestrowana polecona z A/1250
otwierdzeniem odbioru-
i ekonomiczna B/1

RAZEM - suma kolumny E
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Tabela nr 6. Przesytki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie krajowym

Wartos¢ brutto za
Cena S s
Lp. Rodzaj przesyiki Gabaryt/zaktadana ilos¢ (szt.) jednostkowa zaktadana ilosc
brutto w PLN szt. wPLN
(CxD)
A B C C D
1. Nierejestrowana A/80
ekonomiczna B/1
2. Rejestrowana polecona- A/l
ekonomiczna B/1
3. Rejestrowana polecona z A/3200
potmerdzemem odbioru- B/1
ekonomiczna
RAZEM - suma kolumny E
Tabela nr 7. Przesytki listowe ponad 350 g do 500 g w obrocie krajowym
Wartos$¢ brutto za
Cena S s
Lp. Rodzaj przesyiki Gabaryt/zaktadana ilos¢ (szt.) jednostkowa zaktadana ilosc
brutto w PLN szt. wPLN
(CxD)
A B C D E
1. Nierejestrowana A/l
ekonomiczna B/1
2. Rejestrowana polecona- A/1
ekonomiczna B/1
3. Rejestrowana polecona z A/l
potwierdzeniem odbioru- B/500

ekonomiczna

RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 8. Przesytki listowe ponad 500 g do 1000g w obrocie krajowym

Cena Wartos¢ brutto za zaktadang
. . Gabaryt/zaktadan . o
Lp. Rodzaj przesytki 2 ilogé (szt.) jednostkowa ilos¢ szt. w PLN
brutto w PLN (CxD)

A B C D E
1 Nierejestrowana A/l

' ekonomiczna B/1
2 Rejestrowana polecona- A/1

' ekonomiczna B/1

Rejestrowana polecona z A/l
3. potwmrdzemem odbioru- B/650
ekonomiczna
RAZEM - suma kolumny E
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Tabela nr 9. Przesytki listowe ponad 1000 g do 2000 g w obrocie krajowym

. . Gabaryt/zaktada | Cena jednostkowa Wartos'c k,)tmto za zakiadana
Lp. Rodzaj przesyiki S, ilos¢ szt. w PLN
na ilos¢ (szt.) brutto w PLN
(CxD)
A B C D E
1 Nierejestrowana A/l
' ekonomiczna B/1
) Rejestrowana polecona- A/1
' ekonomiczna B/1
Rejestrowana polecona z A/l
3. twierdzeni dbioru-
potwier zenle'm odbioru B/300
ekonomiczna
RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 10. Zwroty nieodebranych przesytek nie rejestrowanych w obrocie krajowym

Cena Wartos¢ brutto za
Lp. Rodzaj przesytki Zaktadana ilos¢ (szt.) jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w PLN
brutto w PLN (CxD)

A B C D E
1 Ekonomiczna o wadze ponad 1

) 50gdo100g
) Ekonomiczna o wadze ponad 1

) 100gdo 350¢g
3 Ekonomiczna o wadze ponad 1

) 350gdo500¢g
4 Ekonomiczna o wadze ponad 1

’ 500 g do 1000 g
5 Ekonomiczna o wadze ponad 1

' 1000 g do 2000 g

RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 11. Zwroty nieodebranych przesytek poleconych w obrocie krajowym

Cena Wartos¢ brutto za
Lp. Rodzaj przesyiki 'Zakliladana jednostkowa zaktadana ilosc szt. w
ilos¢ (szt.) brutto w PLN PLN
(CxD)
A B C

. A/l
1. Ekonomiczna o wadze ponad 50g do 100 g B/1
2. Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g A/l
B/1
. A/1
3. Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g B/1
. A/1
4, Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1000 g B/1
5 Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2000 A/1
' g B/1
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| RAZEM — suma kolumny E |

Tabela nr 12. Zwroty nieodebranych przesytek z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym

Cena Wartosc
S . brutto za
. . Zaktadana ilos¢ jednostko S
Lp. Rodzaj przesytki (s2t.) wa brutto zaktadang ilos¢
’ w PLN szt. w PLN
(CxD)
A B C D E
. A/l
1. Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g B/1
. A/l
2. Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g B/1
. A/l
3. Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g B/1
. A/l
4, Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1000 g B/1
. A/l
5. Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2000 g B/1
RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 13. Paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne

polecone)
Cena Wartosc¢ brutto za
Lp. Rodzaj przesylki Gaba.rytl/,zakfadan jednostkowa zaktadang ilos¢ szt.
ailos¢ (szt.) brutto w PLN w PLN
(CxD)
A B C D E
A/l
1. do 1k
0*K8 B/1
2. ponad 1 kg do 2 kg :ﬁ
3. ponad 2 kg do 5 kg Aé}go
A/l
4, ponad 5 kg do 10 kg 3//16
RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 14. Zwroty nieodebranych paczek w obrocie krajowym

Cena Wartos$¢ brutto za
Lp. Rodzaj przesylki Gaba'rytl/,zak’fada jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w
na ilos¢ (szt.) brutto w PLN PLN
(CxD)

A B C D E

A/l
1. do1lkg B/1

A/l
2. ponad 1 kg do 2 kg B/1

A/l
3. ponad 2 kg do 5 kg B/1

A/1
4, d5kgdo 10k

pona gdo g B/1
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RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 15. Paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy

(ekonomiczne polecone)

Cena Wartos¢ brutto za
Lp. Rodzaj przesylki Zaktadana ilos¢ jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w
(s2t.) brutto w PLN PLN
(CxD)
A B C E E
1. do1kg 1
2. ponad 1 kg do 2 kg 1
3. ponad 2 kg do 5 kg 1
4, ponad 5 kg do 10 kg 1
RAZEM - suma kolumny E
Tabela nr 16. Zwroty nieodebranych paczek w obrocie zagranicznym
Cena Wartosc brutto za
Zaktad ilos¢ ktad ilos¢ szt.
Lp. Rodzaj przesytki akfadana flosc jednostkowa zakladana 1losc szt. w
(s2t) brutto w PLN PLN
(CxD)
A B C E E
1. do 1kg 1
2. ponad 1 kg do 2 kg 1
3. ponad 2 kg do 5 kg 1
4, ponad 5 kg do 10 kg 1
RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 17. Przesytki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)
o Cena Wartos¢ met,to za
Lp. Rodzaj przesylki Zaktadana ilos¢ jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w
(s2t.) brutto w PLN PLN
(CxD)

A B C D E

1. Rejestrowana polecona- priorytetowa 1

5 Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru- 6

priorytetowa

RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 18. Przesytki listowe ponad 100 g do 350

g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

Wartos¢ brutto za

Lp. Rodzaj przesylki Zaktadana ilos¢ jedncc:estc]lfowa zaktadang ilos¢ szt. w
(s2t.) brutto w PLN PLN
(CxD)
A B C D E
1. Rejestrowana polecona- priorytetowa 1
5 Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru- 7
priorytetowa
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RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 19. Przesytki listowe ponad 350 g do 500 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

o Cena Wartos¢ !m{tlto za
Lp. Rodzaj przesylki Zaktadana ilos¢ jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w
(s2t.) brutto w PLN PLN
(CxD)

A B C D E

1. Rejestrowana polecona- priorytetowa 1

) Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru- 1

priorytetowa

RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 20. Przesytki listowe ponad 500 g do 1000g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

o Cena Wartosc l-:)rLft,tO za
Lp. Rodzaj przesylki Zaktadana ilos¢ jednostkowa zaktadang ilosé szt. w
(s2t) brutto w PLN PLN
(CxD)

A B C D E

1. Rejestrowana polecona- priorytetowa 1

5 Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru- 1

priorytetowa

RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 21. Przesyiki listowe ponad 1000 g do 2000 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

Cena Wartos$¢ brutto za
. . Zakfadana ilos¢ . zaktadang ilos¢ szt. w
Lp. Rodzaj przesyiki jednostkowa
(s2t.) brutto w PLN PLN
(CxD)

A B C D E

1. Rejestrowana polecona- priorytetowa 1

) Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru- 1

) priorytetowa

RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 22. Zwroty nieodebranych przesytek z potwierdzeniem odbioru w obrocie zagranicznym

Cena Wartos¢ F)rtft,to za
Lp. Rodzaj przesytki 'Zaklfladana jednostkowa zaktadana ilos¢ szt. w
ilos¢ (szt.) brutto w PLN PLN
(CxD)

A B C D E

1. Priorytetowa o wadze ponad 50 g do 100 g 1

2. Priorytetowa o wadze ponad 100 g do 350 g 1

3. Priorytetowa o wadze ponad 350 g do 500 g 1

4. | Priorytetowa o wadze ponad 500 g do 1000 g 1

5 Priorytetowa o wadze ponad 1000 g do 2000 1

g
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| RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 23. Przesytka kurierska miejska na dzi$ (w obrocie krajowym)

Cena Wartosc brutto za
Lp. Rodzaj przesytki 'Zaklf,adana jednostkowa zaktadana ilos¢ szt. w
ilos¢ (szt.) brutto w PLN PLN
(CxD)
A B C D E
1. do 1kg 1
2. Ponad 1 kg do 2 kg 1
3. Ponad 2kg do 5kg 1
4, Ponad 5 kg do 15 kg 1
RAZEM - suma kolumny E
Tabela nr 24. Przesytka kurierska krajowa
Cena Wartosc¢ brutto za

L Rodzai przesviki Zaktadana jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w

P- I przesy ilos¢ (szt.) brutto w PLN PLN

(CxD)

A B C D E

1. do1lkg 12

2. Ponad 1 kg do 2 kg 2

3. Ponad 2 kg do 5kg 1

Ponad 5 kg do 10 kg 1
RAZEM - suma kolumny E

Tabela nr 25. Zwroty nieodebranych przesytek kurierskich ( w obrocie krajowym)

o Cena Wartosé 'brl,!tlto za
Lp. Rodzaj przesylki Zaktadana ilos¢ jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w
(s2t.) brutto w PLN PLN
(CxD)
A B C D E
1. do 1kg 1
2. do 2 kg 1
3. Ponad 2 kg do 5 kg 1
4, Ponad 5 kg do 15 kg 1
RAZEM - suma kolumny E
Tabela nr 26. Tzw. Poczta firmowa
Cena Wartt?é(: brutto za
. . Zaktadana jednostkowa przewidywana/plan
Lp. Rodzaj przesyiki S owang/szacunkowg
ilos¢ (szt.) bruttow PLN- | _ .
7a 1 miesiac 1 ilo$¢ 14 m-cy w PLN
(C x Dx 14)
A B C D E

! UWAGA: Jezeli realizacja umowy nie rozpocznie sie od poczatku miesigca kalendarzowego, wéwczas przystuguje
wynagrodzenia wykonawcy realizujgcg ustuge poczty firmowej za niepetny miesigc w wysokosci ustalonej
W nastepujacy sposob: poprzez podzielenie zaoferowanej kwoty za miesieczng ustuge przez 30 dni i pomnozenie

przez ilos¢ dni wykonywanej ustugi poczty firmowej.
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1. Poczta firmowa
RAZEM - suma kolumny E
TABELA ZBIORCZA
Lp. Nr tabeli Wartosc cen brutto PLN
tACZNA CENA BRUTTO
1 (Razem Suma z tabel (tabele od 1-26)
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Zatgcznik nr 5 SIWZ

Istotne postanowienia umowy

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego znak: SKO/1/2016, strony postanawiajq, co nastepuje:

1.

2.

§1

Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. roku (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.) na
potrzeby Zamawiajacego.

Szczegotowy zakres umowy zostat okreslony w SIWZ, ktdra stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

3. Swiadczenie ustug pocztowych odbywac sie bedzie zgodnie z zasadami okreélonymi w zatgczniku nr 1 do umowy

4.

oraz ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy.

Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢é ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

a w szczegolnosci:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe roku (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.),

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545),

3) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),

4) Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatacznikiem - Regulaminem wewnetrznym
Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z Protokotem koricowym, Porozumienie dotyczace
pocztowych ustug ptatniczych, sporzagdzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U. 2015, poz 1522),

1) Regulaminem Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005r.
(Dz. U. 22007 r. nr 108, poz. 744),

2) Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28
stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 745),

3) przepisami dotyczgcymi doreczania przesytek na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 23, ze
zm.) - regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym,

b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 613 ze zm.) — regulujacej
tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,

c) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 101 ze zm.)
regulujgcym tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu cywilnym,

d) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy
(Dz.U. z 2014r. poz. 1502 z pdzn. zm.) lub odpowiadajgce mu formy zatrudnienia okreslone w przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego oséb wykonujacych dziatalnosé
operacyjng (doreczycieli).

Przez dziatalnos¢ operacyjng osdb realizujacych przedmiotowe zamowienie Zamawiajgcy rozumie dziatalnosé
Wykonawcy zwigzang z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesytek pocztowych w zwigzku z realizacjg
przedmiotowego zaméwienia.

6. Zatrudnienie wskazanej w ofercie liczby oséb powinno trwac¢ nieprzerwanie przez caty okres realizacji niniejszego

zamoéwienia.
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7. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajgcemu raportow raz na kwartat (do 15 dnia
nastepnego kwartatu) obejmujgcych informacje o liczbie oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zaméwienia. W ostatnim kwartale Wykonawca zobowigzany
jest do dostarczenia w/w raportu wraz z wystawiong faktura.

§2

1. Wykonawca zobowigzany jest do: dostarczenia przesytek, zwrotu przesytek i odbierania przesytek z/do siedziby

Zamawiajacego, tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30 w Gdansku, IV pietro.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) dostarczenia wszelkich przesytek (nierejestrowanych, rejestrowanych, awizowanych, zwrotéw oraz przesytek

w formie optaty przerzuconej na adresata) do siedziby Zamawiajgcego codziennie w dni robocze, tj. od
poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00 do godz. 10.00,

2) odbierania przesytek od Zamawiajgcego z jego siedziby codziennie w dni robocze, tj. od poniedziatku do
pigtku w godz. 08.00 - 10.00 i we wtasnym zakresie bedzie dostarczat przesytki do placowek nadawczych
Wykonawcy, odbior przesytek potwierdzac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin dostarczenia i odbioru przesytek, o ktérych mowa w ust. 2
pkt 1) i 2) — za pisemnym powiadomieniem dokonanym z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

4. Wykonawca zobowigzany jest do podjecia dwukrotnej préby doreczenia przesytki adresatowi rozumianej jako

ilos¢ podjetych zawiadomien o prébie doreczenia przesytki.

5. Wykonawca zapewni opcje sledzenia online przesytek rejestrowanych bez ponoszenia dodatkowych kosztow z

tym zwigzanych przez Zamawiajgcego (ustuga powinna by¢ ogdlnie dostepna dla Zamawiajgcego bez koniecznosci

zakupu dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawnien itp.).

6. Wykonawca zobowigzany jest do stawienia sie na kazde wezwanie Zamawiajgcego (celem dodatkowego odbioru

poczty) w godzinach od 10.00 do 15.00 w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w ciggu maksymalnie 60 minut

od momentu zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajgcego (lub zgodnie z ofertq Wykonawcy maksymalnie 30

minut). Przy czym czas ten bedzie liczcony od momentu zgtoszenia przez Zamawiajgcego telefonicznie, e-mailem badz

faksem tej potrzeby Wykonawcy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajgcego o wszelkich nieprawidtowosciach w oznaczeniu

nadanych przesytek. Informacje te Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu za posrednictwem e-maila, faksu,

telefonicznie lub osobiscie.

9. Przesyitki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica objetego

Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

10. Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez Zamawiajgcego telefonicznie pod numerem linii
firmowej, wskazanej przez Wykonawce. Dowodem nadania przesytki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej,
podpisany przez pracownika Wykonawcy.

11. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania m.in. nastepujgcych czynnosci:

1) kazdorazowego dokumentowania odbioru przesytek.
2) nadawania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

12. Wykonawca wyznaczy co najmniej jedna placodwke, s$wiadczg ustugi pocztowe dla Zamawiajgcego w zakresie
przyjmowania przesytek czynnej co najmniej w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku do godziny 17.00.
Adres placéwki na ww. ustugi Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy. Adres Placowki
zostanie wskazany w umowie.

13. Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie Zamawiajgcy ma
prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzy¢ Wykonawce.

§3
Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez adresata niezwtocznie
po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia potwierdzenia odbioru przesytki.

§4
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1. Zamawiajacy zastrzega sobie jednostronne prawo do skorzystania z prawa opcji na podstawie art. 34 ust. 5
ustawy Pzp w wysokosci maksymalnie 20% wielkosci przedmiotu zamdwienia okreslonej w SIWZ oraz
zatacznikach do SIWZ w odniesieniu do kazdej pozycji zawartej w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik nr
1 do umowy.

2. W SIWZ w tym w formularzu cenowym (zatgcznik nr 1 do umowy) Zamawiajacy okreslit przewidywang wielkos¢
przedmiotu zamowienia, ktérg planuje zrealizowa¢ w ramach umowy zawartej z Wykonawcg, ktérego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejszg. Jednoczesnie Zamawiajacy wskazuje, ze maksymalny zakup przedmiotu
zamowienia w przypadku skorzystania z prawa opcji wyniesie dodatkowo 20% wielkosci przedmiotu zamédwienia
okreslonego w zatgczniku nr 1 do umowy.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji, o ktérym mowa w ust. 1-2, w przypadku
zwiekszenia biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest ztozenie przez
Zamawiajgcego pisemnego oswiadczenia woli w przedmiocie skorzystania z prawa opcji w okreslonym przez
Zamawiajgcego zakresie. Ztozenie przez Zamawiajgcego o$wiadczenia o skorzystaniu z prawa opcji powoduje
obowigzek swiadczenia po stronie Wykonawcy, z ktérego Wykonawca moze sie zwolni¢ wytgcznie za uprzednia
pisemng zgodg Zamawiajacego. W przypadku nie skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji, Wykonawcy
nie przystuguja zadne roszczenia o realizacje ustug objetych zakresem prawa opgji.

4. W sytuacji, gdy Zamawiajacy skorzysta z prawa opcji, Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi wchodzace w zakres
ustug pocztowych po cenach nie wyzszych niz ceny jednostkowe ustug wskazane w Formularzu cenowym,
stanowigcym zatacznik do oferty Wykonawcy.

§5

1. Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki
nadruku/pieczatki okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

10. Zamawiajgcy dopuszcza nadawanie przesytek wymaganych zachowania terminu w dacie nadania, doreczanych w
przypadkach przewidzianych w trybie KPA, KPC, KPK lub Ordynacji podatkowej przez postarica. Wykonawca
bedzie tylko posrednikiem miedzy Zamawiajgcym a operatorem wyznaczonym, nadanie przesytek nastgpi
w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, Wykonawca nie zmieni jednak danych Zamawiajgcego na kopercie,
tj. Zamawiajgcy kazdorazowo bedzie figurowat jako nadawca przesytki. Wykonawca musi wszystkie koszty
wkalkulowa¢ w cene oferty. Zamawiajacy nie poniesienie dodatkowych kosztow z tego tytutu.

11. Zamawiajacy dopuszcza sporzgdzenie wykazu przesytek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego.
Przesytki te moga by¢ ewentualnie oznaczone w okreslony sposdb.

12. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ nanoszenia innych nadrukéw/znakéw optaty na przesytkach, o ile nie bedg
one zakrywa¢ nadruku adresu firmowego Zamawiajgcego oraz nie bedg naruszac innych wymagan wskazanych
w SIWZ.

2. W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie krajowym, nalepka adresowa posiada¢ bedzie nazwe lub imie
i nazwisko, dokfadny adres nadawcy i adresata, w jezyku polskim.

3. W przypadku przesytki kurierskiej w obrocie zagranicznym, na nalepce adresowej Zamawiajgcy zobowigzany jest
podac¢ imie i nazwisko lub petng nazwe adresata, drukowanymi literami nazwe miejscowosci uzupetniong nazwg
kraju przeznaczenia oraz odpowiednim numerem kodu pocztowego lub numerem obszaru doreczenia. Wskazane
jest podanie numeru telefonu adresata. Ponadto Zamawiajgcy zobowigzany jest do podania doktadnej nazwy
i adresu nadawcy i ewentualnie numeru telefonu nadawcy.

5. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie uniemozliwiajgce dostep do zawartosci oraz
uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

8. Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez Zamawiajgcego telefonicznie pod numerem linii
firmowej, wskazanej przez Wykonawce. Dowodem nadania przesytki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowe;j,
potwierdzony odciskiem datownika pocztowego i podpisem pracownika Wykonawcy. Dowdd nadania moze by¢
takze w postaci elektronicznej ksigzki nadawczej. Zamawiajacy dopuszcza nadawanie przesytek kurierskich
w firmowych kopertach Wykonawcy.

4. Zamawiajacy zobowigzany jest do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien dla
przesytek. Zestawienia dla przesytek nie dotycza przesytek kurierskich.

14.Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, tj.:
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1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla
celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

15. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié zabezpieczenie uniemozliwiajgce dostep do zawartosSci oraz
uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

16. Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego pod warunkiem prawidtowego ich przygotowania.

17. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesytki (ZPO) przez adresata
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

18. W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej (odpowiednio oznaczonej przez Zamawiajgcego)
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi
7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym
terminie, przesytka jest awizowana powtérnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150
Ordynacji podatkowej badz art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego). Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
nie umieszczania niniejszego zapisu do tresci umowy, pod warunkiem iz w przypadku wyboru operatora publicznego
w umowie zostanie okreslone, iz uregulowania przedmiotowej kwestii wynika z przepiséw obowigzujgcych operatora
publicznego.

19. dopuszcza sie nadawanie przesytek elektronicznie.

§6
1. Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

1) nadawania przesytek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesytek pocztowych,
okreslonych w ustawie prawo pocztowe, rozporzadzeniu w sprawie warunkéw wykonywania ustug
pocztowych oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwéch egzemplarzach, z
ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (wg wzoru
uzgodnionego z Wykonawcg), sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej nazwe i adres
Zamawiajgcego,

§7

1. Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony i obowigzuje od dnia zawarcia do dnia 31 grudnia 2017 roku lub do
wyczerpania maksymalnej kwoty, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 Istotnych postanowienn umowy, tj. taczna wartos¢
Umowy nie przekroczy catkowitej ceny oferty wybranego Wykonawcy.

2. W przypadku, gdy naleznosci z tytutu realizacji umowy osiggng kwote, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 umowy, umowa
ulega rozwigzaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania przez Strony dodatkowych
oswiadczen w tym zakresie, a Wykonawcy nie bedg przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego.

3. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania $srodkdw w ramach maksymalnej warto$ci umowy, o ktérej
mowa w § 8 ust. 1 umowy jest Zamawiajacy.

§8
1. taczna warto$¢ przedmiotu umowy na dzien zawarcia umowy wg ilosci planowanych wynosi brutto
........................................ ztotych i jest jednoczesnie maksymalnym wynagrodzeniem, jakie Wykonawca moze
otrzymac na podstawie niniejszej umowy.
2. Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegdlnych pozycjach wskazanych w formularzu cenowym pod
warunkiem, ze maksymalna warto$¢ umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w § 8 ust. 1 umowy. W przypadku
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nadania przez Zamawiajgcego wiekszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te beda rozliczane wg cen
jednostkowych wynikajgcych z formularza cenowego dla tej zwiekszonej kategorii.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie ilosci przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa w formularzu cenowym
jednakze nie uprawnia to Wykonawcy do dochodzenia od Zamawiajgcego jakichkolwiek roszczen, w szczegdlnosci
réznicy pomiedzy kwotg wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 umowy a kwotg faktycznie nalezng zgodnie z
fakturami.

4. W trakcie realizacji zamdwienia rozliczenia miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym bedg dokonywane na podstawie
rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotow i wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w formularzu
cenowym stanowigcym integralng czes¢ oferty Wykonawecy (zatgcznik nr 2 do umowy).

5. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz optat okreslonych w formularzu cenowym.
Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.
6. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu umowy bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych
odpowiadajgcych miesigcom kalendarzowym.

7. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego faktury VAT. Za dzien zaptaty
strony przyjmujg dzief uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

22. Przewidywana ilo$¢ przesytek réoinych rodzajow zostata wskazana w formularzu cenowym, stanowigcym
zatacznik nr 4a do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikac z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mogg odbiegad od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
o wykonanie ilosci przesytek okreslonej w formularzu cenowym.

23. Zamawiajgcy oswiadcza, ze wartos¢ zobowigzan Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy wynikajgca z realizacji
ustug bedacych przedmiotem umowy nie moze przekracza¢ tgcznie kwoty ... zt brutto (stownie:
.................................................... zt), zgodnie z Ofertg Wykonawcy, stanowigcg zatgcznik nr 2 do Umowy.

13. Cene zwrotéw paczek w obrocie zagranicznym zwrotow nieodebranych przesytek kurierskich w obrocie
zagranicznym oblicza sie na podstawie danego kursu SDR oraz w zaleznosci od kraju z ktérego pochodzi zwrot.

§9

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe.

§10
1. W przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy (w tym w
przypadku niezatrudniania w sposdb nieprzerwany przy realizacji zamdéwienia wymaganej liczby wskazanych
0s6b) Zamawiajgcy naliczy kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 8 ust.
2. Zamawiajacy naliczy kare umowna:
a) w wysokosci 100 ztotych (stownie: sto ztotych brutto) za kazde rozpoczete 15 minutowe przekroczenie
godzin okreslonych w § 2 ust. 2 pkt 1) i 2),
b) w wysokosci 100 ztotych za kazde niespetnienie zobowigzania, o ktdrym mowa w § 2 ust. 4 niniejszej
umowy,
c) w wysokosci 100 ztotych za kazde przekroczenie czasu, o ktérym mowa w § 2 ust. 6 niniejszej umowy,
d) w wysokosci 1000 ztotych za kazdorazowy brak raportu, o ktérym mowa § 1 ust. 7 niniejszej umowy.
3. W razie gdy zapfata kar umownych, o ktérych mowa w ust.1-2 umowy nie pokryje poniesionej szkody,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlinych.
4. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie przez Zamawiajgcego naleznych kar umownych, o ktérych mowa w ust.
1-2 oraz odszkodowania, o ktérym mowa w § 9 z wystawionej przez Wykonawce faktury.

§11
1. Istotne zmiany postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy mogg dotyczyc:
1) zmiany warunkow i termindw ptatnosci,

2) zmiany sposobu realizacji zamdwienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajgcego lub
Wykonawce przyczynig sie do uzyskania wyzszej jakosci koricowej zamdwienia, przy czym zmiana ta nie
bedzie miata wptywu na wysokosé wynagrodzenia Wykonawcy.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 mogg nastgpié¢ w przypadku:

1) wystgpienia sity wyzszej. Pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie okolicznosSci, ktére pomimo
zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawic
sie skutecznie;

2)  w przypadku zmiany przepisow krajowych lub unijnych dotyczacych obrotu pocztowego;
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3) gdy zmiany te s3 korzystne dla Zamawiajgcego,
4)  gdy zmiany te spowodowane sg zmianami organizacyjnymi Zamawiajgcego (miedzy innymi zmiany zwigzane
z wprowadzeniem nowego programu elektronicznego obiegu dokumentdw, zmiany organizacji pracy
Zamawiajgcego)
3. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie beda podlegaty zmianom przez okres realizacji umowy,
z trzema wyjatkami:
a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku,
b) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie ustalania
lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich
wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym,
c) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamdwienia
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze
od cen wynikajagcych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem
Zamawiajacego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
4. Wykonawca wnioskujagcy o zmiane Umowy, przedtozy Zamawiajgcemu pisemne uzasadnienie koniecznosci
wprowadzenia zmian do Umowy.
5. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12

1. Zamawiajgcy jest uprawniony do natychmiastowego odstgpienia od umowy bez wyznaczania Wykonawcy
dodatkowego terminu, jezeli pomimo trzykrotnej reklamacji lub trzykrotnego zgtoszenia przez Zamawiajacego na
pismie uwag dotyczacych sposobu realizacji Umowy przez Wykonawce nie nastgpi ze strony Wykonawcy
poprawa jakosci $wiadczonych ustug i umowa nie bedzie wykonywana przez Wykonawce z nalezytg starannoscia.

2. Wypowiedzenie umowy, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ przez Zamawiajgcego dokonane w terminie 3 miesiecy
o daty zaistnienia ktérejkolwiek z przestanek, o ktérych mowa w ust. 1 oraz powinno by¢ dokonane w formie
pisemnej i zawierac uzasadnienie pod rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia.

§13
Strony umowy zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
wymienionych w umowie, majacych wptyw na jej waznos¢. W przypadku poniesienia strat z powodu braku
aktualizacji danych, Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.

8§14
W sprawach nieregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego i ustawy
Prawo zamdwien publicznych i innych powszechnie obowigzujgcych przepisow.

§15

Wszelkie spory wynikajace z realizacji umowy strony bedg staraty sie rozstrzyga¢ polubownie lub w razie nie dojscia do
porozumienia rozstrzygac bedzie Sad powszechny witasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
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