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Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia:
www,sko,gdansk.pl

Gdarnsk: Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
Numer ogloszenia: 316356 - 2015; data zamieszczenia: 24.11.2015 "
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi
Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkovwe.
Ogloszenie dotyczy:

|E| zarmaowienia publicznego
D Zawarcia umowy ramowej
D ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw (DSZ)

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Samorzgdowe Kolegium Qdwotawcze w Gdansku , ul. Podwale Przedmiejskie
30, 80-824 Gdarnsk, woj. pomorskie, tel. 058 3462611, 3011226, faks 058 3462611.
Adres strony internetowej, pod ktdrym dostepne s3 informacje dotyczace dynamicznego
systemu zakupdw: www.sko.gdansk.pl

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Inny: samorzadowe kolegium odwotawcze.

SEKCJA ll: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

[1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Przedmioctem zaméwienia jest $wiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

11.1.2) Rodzaj zamowienia: ustugi.

If.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia: Przedmiotem zaméwienia jest
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym | zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do 50g (gabaryt A i B), powyzej 50g
(gabaryt A i B), przesylek kurierskich w obrocie krajowym oraz ich ewentualnych zwrotow na potrzeby
Zamawiajacego w tym przesylek doreczanych na zasadach okresionych w: 1) ustawie z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnege (Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.) -
regulujgcy tryb dorgczenia pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym , 2} ustawie z dnia 29
sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012r., poz.749 z pdzn. zm.)- regulujacy tryb doreczania
pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej. 2. Zakres zaméwienia: 2.1 Swiadczenie nastepujacych
powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych o wadze do 50 g (gabaryt A | B) oraz ich

ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zamawiajacego: 1) Przesyiki listowe do 50 g (gabaryt AiB) w
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obrocie krajowym: a) Nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt A i B, b) Rejestrowana polecona -
ekonomiczna - Gabaryt A i B, c) Rejestrowana polecona z potwierdzenier odbioru - ekonomiczna -
Gabaryt A i B, 2} Przesyiki fistowe do 50 g w abrocie zagranicznym (obszar Europy): a) Rejestrowana
polecona - priorytetowa b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru - priorytetowa 3) Zwroty
nieodébranych przesytek: a) Rejestrowana polecona - priorytetowa b) Rejestrowana polecona z o
potwierdzeniem adbioru - priorytetowa 2.2. Swiadczenie nastepujacych powszechnych usiug
pocztowych w cbrocie krajowym i zagranic;pym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych o wadze .;;owyz'ej; 50 g, przesytek kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zamawiajgcego: 1) Przesylki listowe ponad
50 g do 100 g w obrocie krajowym : a) Nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt A i B b) Rejestrowana
polecona-ekonomiczna - Gabaryt A i B ¢} Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-
ekonomiczna - Gabaryt A i B 2) Przesylki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie Krajowym: a)
Nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt A i B b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna - Gabaryt A i B c)
Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna - Gabaryt A i B 3) Przesylki listowe
ponad 350 g do 500 g w obrocie krajowym: a) Nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt A i B b)
Rejesirowana polecona-ekonomiczna - Gabaryt A i B ¢) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem
odbioru-ekonomiczna - Gabaryt A i B 4) Przesyiki listowe ponad 500 g do 1 600 g w obrocie krajowym:
a} Nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt A i B b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna - Gabaryt A i B
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna - Gabaryt A i B 5) Przesyiki listowe
ponad 1 000 g do 2 000 g w obrocie krajowym: a) Nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt A i B b)
Rejestrowana polecona-ekonomiczna - Gabaryt A i B c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem
odbioru-ekonomiczna - Gabaryt A | B 8) Paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym (ekonomiczne polecone): a) do 1 kg - Gabaryt A i B b) ponad 1 kg do 2 kg - Gabaryt
AiBc¢)ponad 2 kg do 5 kg - Gabaryt A i B d) ponad 5 kg do 10 kg - Gabaryt A i B 7) Zwroty
nieodebranych przesylek nierejestrowanych: a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g b}
Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g ¢) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500g d)
Ekonomiczna ¢ wadze ponad 500 g do 1 000g e} Ekanomiczna o wadze ponad 1 000 g do 2 000g 8)
Zwroty nieodebranych przesytek poleconych: a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g b)
Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g ¢) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g d)
Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1 000 g €) Ekonomiczna o wadze ponad 1000 gdo 2 000 g 9)
Zwroty nieodebranych przesylek- z potwierdzeniem odbioru: a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do
100 g b} Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g ¢} Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g
d) Ekonomiczna o wadze ponad 500g do 1 000 g e) Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2 000 g 10)
Przesyiki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie zagranicznym cbszar Europy: a) Rejestrowana
polecona-- priorytetowa b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-- priorytetowa 11)

Przesyiki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie zagranicznym obszar Europy: a) Rejestrowana
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polecona— priorytetowa b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-- priorytetowa 12)
Przesyiki listowe ponad 350 g do 500 g w obrocie zagranicznym cbszar Europy: a) Rejestrowana
polecona-- priorytetowa b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem cdbioru-- priorytetowa 13)
Przesyiki listowe ponad 500 g do 1 000 g w obrocie zagranicznym obszar Europy: a) Rejestrowana
poiecbna— priorytetowa b} Rejestrowana polecona z potwierdzeniem cdbioru-- priorytetowa 14) -
Przesyiki listowe ponad 1 000 g do 2 000 g w obrocie zagranicznym obszar Europy: a) Rejestrowana
polecona-- prioryteiowa b) Rejestrowana gglecona_ z potwierdzeniem odbioru-- priorytetowa 15)
Przesytka kurierska miejska na dzi$ (w obrocie kréjowym): a) do 0,5 kg b) Ponad 0,5 kg do 1 kg ¢)
Ponad 1 kg do 5 kg d) Ponad 5 kg do 10 kg ) Panad 10 kg do 15 kg 16} Przesyika kurierska na jutro-
standardowa (w obrocie krajowymy): a) do 0,5 kg b} Ponad 0,5 kg do 1 kg c) Ponad 1 kg do 5kg d) Ponad
5 kg.do 10 kg 3. Zamawiajacy informuje : 3.1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2012,
poz. 1529). 3.2 Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie: 1) przesykki
listowe o0 wadze do 50 g (gabaryt A i B): a) zwykle - przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesyika
najszybszej kategorii, b) polecone - przesyika rejestrowana bedaca przesylka przemieszczang i
doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, ¢)
polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPQ) - przesyika przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru, d) Gdzie Gabaryt A - {0 przesytka o wymiarach; Minimum -
wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mnigjsze niz 90 x 140 mm, Maksimum - zaden z wymiaréw nie
moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, diugosci 325 mm, szerokosci 230 mm. e) Gdzie Gabaryt B - to
przesytka o wymiarach: Minimum - jesli choc¢ jeden z wymiaréw przekracza wyscko$é 20 mm lub
diugosd 325 mm lub szerokosé 230 mm, Maksimum - suma diugosci, szerokosci | wysokoéci nie moze
by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiardw (diugos¢) nie moze przekroczyé 600
mm. 2} przesylki listowe o wadze ponad 50 g da 2 000 g (Gabaryt A i B): a) zwykie - przesylka nie
rejestrowana nie bedgca przesylka najszybszej kategorii, b) polecone - przesyika rejestrowana bedaca
przesytka, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem, c) polecone ze zwretnym poswiadczeniem adbioru (ZPQ) - przesyika przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru, d) Gdzie Gabaryt A - to przesytka o
wymiarach: Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm, Maksimum -
Zzaden z wymiardw nie moze przekroczyd wysokosci 20 mm, diugoéci 325 mm, szerokosci 230 mm e)
Gdzie Gabaryt B - to przesylka o wymiarach; Minimum - jesli choé¢ jeden z wymiarow przekracza
wysokosé 20 mm lub diugosé 325 mm lub szeroko$é 230 mm, Maksimum - suma dlugosci, szerokosci i
wysokosci hie moze byc wigksza niz 800 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiardw (diugosé) nie
moze przekroczyc¢ 600 mm. 3) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B): a) zwykle - paczki
rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii, b) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru, ¢)

Gdzie Gabaryt A - to przesytka o wymiarach: Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg byé
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mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé dlugosci 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm. d) Gdzie Gabaryt B - to przesytka o wymiarach: Minimum - jesli
choc jeden z wymiaréw przekracza diugo$é 600 mm lub szerokoéé 500 mm lub wysoko$é 300 mm,
Maksimum - suma dhugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugosé nie moze
by¢ wiéksza niz 3 000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 1 500 mm. 3.3. Przez -
przesytki kurierskie, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie: Przesylki kurierskie nadane w
serwisie miejskim doreczane sg w dniu nadgnia. od poniedzialku do pigtku, z wylgczeniem sobét i dni
ustawowo wolnych od pracy, w terminach Ii.(;zonyt':h; od momentu odbioru przesytki przez kuriera: do 3
godzin - w granicach administracyjnych miasta powiatowego albo na prawach powiatu, gdy nadanie
nastgpito do godz. 17:00, do 4 godzin - poza granicami administracyjnymi miasta nadania, gdy nadanie
nastapito do godziny 16:00. Odleglo$¢ miejscowosci, w kibrej dokonuje sie odbioru od miejscowosci
dorgczenia nie moze byé wigksza niz 40 km. 1) przesytki w obrocie krajowym o wadze do 15 kg: a)
przesytka kurierska na dzis, o wymiarach; maksimum (fj. dlugo$¢, szerokosé, wys'okoéé) nie wigcej niz
250 cm z tolerancjg do 2 mm, maksimum - przesylka nie moze przekraczac 1 500 mm w jakimkolwiek z
wymiardw, b) przesytka kurierska krajowa na jutro - standard, 0 wymiarach: maksimum (tj. dlugoéé,
szerokose, wysokosc) nie wigcej niz 250 cm z tolerancjg do 2 mm, maksimum - przesytka nie moze
przekraczaé 1 500 mm w jakimkolwiek z wymiaréw, 4. Wykonawca zobowiazany jest do tego, aby
potwierdzenie nadania byto zgodnie z art. 45 prawa Pocztowego, miato moc dokumentu urzedowego
araz aby data nadania przesytek byta réwnoznaczna z zachowaniem termindw zalatwienia spraw
przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa. 5. W ramach przedmiotu
zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest do odbioru od Zamawiajacego - z siedziby (4. ul. Podwale
Przedmiejskie 30, Gdanisk, IV pigtro) przesylek i dostarczenie do placéwek nadawczych Wykonawcy, jak
réwniez dostarczania do siedziby Zamawiajgcego (fj. ul. Podwale Przedmiejskie 30 w Gdansku, IV
pietro) | przekazania/wydawania wszelkich przesylek (nierejestrowanych, rejestrowanych, awizowanych,
zwrotdw oraz przesylek w formie optaty przerzuconej na adresata). Wykonawca bedzie odbierat i
przekazywat przesytki pie¢ razy w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Zamawiajgcego, tj. od 7.30 do 15.30 z siedziby Zamawiajacego i we wiasnym zakresie bedzie dostarczat
przesytki do placéwek nadawczych Wykonawcy, odbior przesytek potwierdzaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy (tzw. ustuga POCZTA FIRMOWA). 6. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany
jest do wyznaczenia co najmniej jednej placdwki, Swiadczacych ustugi pocztowe dla Zamawiajgcego w
zakresie przyjmowania przesylek czynnej co najmniej w dni robocze, tj. od poniedziatku do piatku do
godziny 18.00. Adres placéwki na ww. ustugi Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym przed podpisaniem
umowy. Adres Placéwki zostanie wskazany w umowie. Wskazana przez Wykonawce Placowka nie
moze byc usytuowana w odleglosci wigkszej niz 2 km od siedziby Zamawiajgcego (. ul. Podwale
Przedmiejskie 30 w Gdarisku) 8. Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez

Zamawiajgcego telefonicznie pod numerem linii firmowej, wskazanej przez Wykonawce. Dowodem
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nadania przesytki kurierskiej jest odcinek nalepki adresowej, potwierdzony odciskiem datownika
pocztowego i podpisem pracownika Wykonawcy. Dowdd nadania moze by takze w postaci
elektronicznej ksigzki nadawczej. 10. Zamawiajacy umiesci na przesyice listowej lub paczce nazwe
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj
przesyiki (zwykia, polecona, ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku /pieczatki okreslajace] petng nazwe i adres
Zamawiajacego. 11. Zamawiajgcy zobowie;guje sie¢ do wtasciwego przygotowania przesylek oraz
sporzadzania zestawien dla przesylek. Zestawiehié dla przesytek nie dotyczg przesytek kurierskich. 12.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, tj.: 1) dla przesytek
rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyitki do pocztowej ksiazki nadawcze] w dwdch egzemplarzach, z
ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partit przesytek, 2) dla przesytek zwykiych -
zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginai bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek. 13. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié zabezpieczenie
uniemozliwiajgce dostep do zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania. 14.
Nadanie przesyfek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawigjgcego pod warunkiem prawidlowego ich przygotowania. 15. Wykonawca
zobowiazany bedzie swiadczyd ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie abowigzujgcymi przepisami
prawa, a w szczegolnosci: 1} ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r,, poz.
1528.), 2} rozporzgdzeniem Ministra Administrac]i i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 9 maja 2013 r.
poz. 545 3) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowe] w zakresie przesylki rejestrowane]j i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183,
poz. 1795 z 28.10.2003 r. z p62n. zm.}, 4) Swiatowa Konwencja Pocztows - Protokét Koricowy -
Bukareszt 2004, (Dz. U. Nr 206, poz.1494 z 31.08.2007 r.), 5) Regulaminem dotyczacym Paczek
pocztowych - Protokdt Koncowy - Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz. 745 z 21.06.2007 r.), 6)
Regulaminem Poczty Listowej - Protokét Koincowy - Berng 2005 (Dz. U. Nr 108, poz. 744 z 21.06.2007
r.). 16. Przesyki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i
zagranica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym. 17. Wykonawca bedzie
doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesyiki (ZPO) przez adresata niezwiocznie po
dokonaniu doreczenia przesylki. 18. W przypadku nieobecnosci adresata przesyiki rejestrowane;,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie {pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyki

ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub przesyike. Termin do odbioru przesyiki przez
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adresata wynosi 7 dni, liczgc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku
niepodjecia przesytki w tym terminie, przesylka jest awizowana powtérnie poprzez pozostawienie
drugiego zawiadomienia o mozliwoéci odbioru przesylki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
2 podéniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz art. ~
44 Kodeksu postepowania administracyjnego). 19. W przypadku niecbecnosci adresata lub
upowaznionego odbiorcy przesytka kuriersga krajowa na dzié oraz przesytka kurierska na jutro bedzie
awizowana przez pozostawienie wypelnion.:ego zév;iadomienia 0 jej nadejsciu z informacjg o mozliwosci
odbioru we wskazanej placowce Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu, pod ktdrym adresat moze
ustali¢ powtdrne dorgczenie przesytki. Do dni wyznaczajgcych termin powtdrnego awiza nie wlicza sie
dni ustawowo wolnych od pracy. 20. Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajgcym umowe zgodna z
warunkami przedstawionymi w Istotnych Postanowieniach Umowy (zatacznik nr 5, do SIWZ). 20.
Zamawiajacy wskazuje rodzaje przesylek (ustug pocztowych), jakie beda zlecane Wykonawcy oraz jej
szacunkows ilos¢ (w formularzu cenowym stanowiacym zatgeznik nr 4a do SIWZ) w okresie
chowigzywania ninigjszego zaméwienia (12 miesigey). Podana iloéé jest szacunkowa wskazana na
podstawie analizy wysytek w latach ubiegtych i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty. 21. W
trakcie realizacji zamowienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym beda dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilosci przesytek | zwrotdw, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez
Wykonawce w Formularzu Cenowym. Faktyczne iloéci realizowanych przesytek moga odbiegaé od
podanych szacunkowej ilosci. 22. Zamawiajgey dopuszcza zmiang ilosci w poszczegéblnych pozycjach
wskazanych w zatgczniku nr 4a do SIWZ (formularz cenowy) pod warunkiem, ze maksymalna wartosé
umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy. 23. Zamawiajgcy
bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczgci o tresci ustalonej z Wykonawca. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé wykonania we
wiasnym zakresie oznaczenia potwierdzajgcego wniesienia wskazanych oplat. 24. Wszelkie oznaczenia
przesylek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢ zapewnione przez Wykonawce (naiepki) 25.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn iloéci ustug zrealizowanych w
zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz optat okreslonych w formularzu
cenowym. Liczha ta bedzie potwierdzona co do ilosci | wagi na podstawie dokumentow nadawczych iub
oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamdwienia bedzie rozliczane w
okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesiacom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie piatne w
terminie 21 dni od doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za dzien zaptaty
strony przyjmujg dzien aobcigzenia rachunku bankowego Wykonawcy. 26. Przewidywana ilo$¢ przesylek
réznych rodzajow zostata wskazana w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 4 do SIWZ.
Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilodci przesylek bedg wynikaé z aktuainych potrzeb

Zamawiajgcego i moga odbiegac od iloéci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie
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przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek okreslonej w formularzu cenowym. 27. W przypadku
nadania przez Zamawiajgcego wickszej ilosci przesyiek z danej kategorii, ustugi te beda rozliczane
wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego. 28. Ceny jednostkowe podane przez
Wykonawce nie bedg podlegaty zmianom przez okres realizacji zamdéwienia, z trzema wyjatkami; a) w
przybadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapié¢ zmiana cen jednostkowych -
odpowiednio do stawki podatku, b) w przypadku, jesli koniecznosé wprowadzenia zmian umowy wynika
z uregulowan prawnych w zakresie ustala!pia lub zatwierdzania cen za powszechne usiugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a tak-2e w'pf;zypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z
okolicznosei powadujacych, iz zmiana wiw cen lezy w interesie publicznym, ¢) ceny okreslone przez
Wykonawce w ofercie utegng obnizeniu w toku realizacji zaméwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe
wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych w
przediozongj ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego
obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
Dodatkowo Zamawiajgey informuje, ze: 1) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert
wariantowych. 2) Zamawiajacy nie dopuszcza maozliwosci skladania ofert czesciowych. 3) Zamawiajacy
nie przewiduje dokonywania zaméwien uzupetniajgcych. 4) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a
Wykonawcg prowadzone bedg w PLN. 5) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej. 6)
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu. 7) Zamawiajgcy nie
przewiduje zawarcia umowy ramowej. 8) Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego
systemu Zakupow. 8) Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie 0 zamdwienie publiczne tylko
dla Wykonawcow, u ktérych ponad 50% pracownikéw stanowia osoby niepeinosprawne. 10)
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. 11) Wykonaweca moze powierzy¢ wykonanie czesci
zamowienia podwykonawcy.
i.1.5)
D przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupeiniajacych

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwien uzupetniajacych
i1.1.6) Wspdiny Stownik Zamowien {CPV): 64.11.00.00-0, 64.11.20.00-4, 64.11.30.00-1,
64.12.00.00-3.
11.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: nie.
11.1.8) Czy dopuszcza sig zlozenie oferty wariantowej: nie,

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Okres w miesigcach: 12.

SEKCJA llI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

.1) WADIUM
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Informacja na temat wadium: Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie wymaga wniesienia
wadium.
Hi.2) ZALICZKI
lil.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW ‘ : -
lll. 3.1} Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich pos_iadania
Opis sposobu dokonywania oceny s.'..pelni'ar:lia tego warunku
W postepowaniu moga wzigé udziat wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki udziatu w
postepowaniu, o ktdorych mowa w art, 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj. dotyczace: 1) posiadania
uprawnier: do wykonania okreslonej dziatalnodci'lub czynnosci - warunek ten zostanie
spetniony, jezeli Wykonawca wykaZze, ze posiada wpis do rejestru operatorow pocztowych
wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r,, poz. 1529.). Ocena spehienia wyzej
wskazanego warunku nastapi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dokumentdw,
o ktdrych mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 2) SIWZ oraz oéwiadczenia, o ktérym mowa w rozdz.
VI ust.1 pkt 1) SIWZ (wzér odwiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ) jak rowniez ktére
wskazano w sekgji ll1.4 niniejszego ogtoszenia
Ill.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Op_is sposchbu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie. Ocena spetnienia wyzej
wskazanego warunku nastapi na podstawie przedstawionegoe przez Wykonawce
oswiadczenia, o ktdrym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt 1) (wzér odwiadczenia stanowi zalgeznik
nr 2 do SIWZ) jak rowniez ktdre wskazano w sekeji 1114 niniejszego ogloszenia
li1.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie. Ocena spetnienia wyzej
wskazanego warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt 1) (wzér cdwiadczenia stanowi zatgcznik
nr 2 do SIWZ) jak rowniez ktdre wskazano w sekgji 1.4 niniejszego ogloszenia
li1.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamdwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie. Ocena spemienia wyzej
wskazanego warunku nastapi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
oswiadczenia, o kiérym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt 1) (wzdr odwiadczenia stanowi zatacznik

nr 2 do SIWZ) jak rowniez ktore wskazano w sekcji [il.4 ninigjszego ogloszenia
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NlI.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Zamawiajgcy hie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie. Ocena spetnienia wyzej
wskazanego warunku nastapi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
oswiadczenia, o kiérym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt 1) (wzér oéwiadczenia stanowi zatgcznik »
nr 2 do SIWZ) jak réwniez ktére wskazano w sekgji Hl.4 niniejszego ogioszenia
lil.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIA(::H LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SF‘Ei'.NIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1
USTAWY
I1.4.1) W zakresie wykazania spefniania przez wykonéwce,- warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu nalezy

przediozyé:

*+ potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci,
jezeli przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania, w szczegolnosci koncesje,

zezwolenia lub licencje;

H11.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedlozyc:
« o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

* aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesnigj niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skiadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu

w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skladania ofert;

1.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedkiada:

111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania

potwierdzajacy, ze:

+ nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci - wystawiony nie wczeséniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia albo skiadania ofert;

lI.4.4) Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej
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* lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji | konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitatowej;

1l.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt Ill.ri) albo w pkt IILS)-

1. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce, ktéry w okresie 3 lat
przed wszczeciem postgpowania, w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, w
szczegdlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierionego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajgcy jest w stanie Wykazaé za pomocg dowolnych
srodkow, chyba ze Wykonawca udowodni, ze podjgt konkretne srodki techniczne, organizacyjne i
kadrowe, ktére majg zapobiec zawinionemu i powaznemu naruszaniu obowiazkow zawodowych w
przysziosci oraz naprawit szkody powstate w wyniku naruszenia obowigzkow zawodowych iub
zobowigzat sig¢ do ich naprawienia. 2. W celu potwierdzenia wykazania spetniania opisanych wyzej
warunkow udziatu w postgpowaniu Wykonawca musi zataczyé do oferty dokumenty i o$wiadczenia
okreslone w SIWZ. Zamawiajacy dokona oceny wykazania spetnienia powyzszych warunkow na
podstawie ziozonych przez Wykonawce, a wymaganych w SIWZ dokumentdw i oéwiadczen na
zasadzie: spetia - nie spelnia. 4. Udziat w postgpowaniu wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia: 1) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W
przypadku spotki cywilnej Zamawiajgcy, w rozumieniu art. 2 ust. 11 ustawy przyjmuje, Zze wykonawcami
sq wspolnicy spaiki cywilnej, ktdrych udzial w postepowaniu traktowany jest jako wspéine ubieganie sie
o udzielenie zamowienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy, 2) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w ninigjszym postepowaniu
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zaméwienia
publicznego, 3) Wykonawcey, o ktérych mowa w pkt 1), ponosza solidarng odpowiedzialnosé za
wykonanie zamowienia, 4) Kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
musi zozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1), 2) oraz w ust. 3, 5. Wykonawcy
wspalnie ubiegajgcy sig o udzielenie zamowienia zioza fgcznie Formularz oferty oraz jeden komplet
dokumentow, o kidrych mowa w ust. 1 pkt 1), 2). Dokumenty te powinny byé przygotowane w taki
sposdb, aby Zamawiajacy mogt dowiedzie¢ sie, jaki udziat w wykonaniu zaméwienia bedzie miat kazdy z
Wykonawcdw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. 8. Jezeli wykonawea ma siedzibe fub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite] Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 2) - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidagji ani nie ogloszono upadtosci. 7. Dokumenty,
o ktorych mowa w ust. 8 powinny by¢ wystawione nie wczesniej hiz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert. 8. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6, zastepuje sie je
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dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze csoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gaspodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktdrym wykonawea ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Do aktualnosci
tegb dokumentu maja odpowiednie zastpsowanie zapisy ust. 7. 9. Dokumenty nalezy skiadaé w -
oryginale lub kopii poswiadczone] za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce - z wyjatkiem
dokumentdw wskazanych w ust. 10 niniejgg;zego ro_zdziaiu. Dokumenty sporzadzaone w jezyku obcym
nalezy sktada¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk pdléki. 10.Dokurmenty, o kidérych mowa w ninigjszym
rozdziale w ust. 1 pkt 1 oraz ust. 3 musza hyé zlozone w aryginale lub kserokopii poswiadczonej
notarialnie. 11.Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnosciach finansowych [ub
ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat tymi
zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobdw na potrzeby
wykonania zaméwienia. 12. Podmiot, ktdry zobowigzat sie do udostepnienia zasocbdw zgodnie z ust. 11,
odpowiada solidamie z wykonawcg za szkode zamawiajacego powstata wskutek nieudostepnienia tych
zasoboéw, chyba Ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy. 13.W przypadku wykonawcdw
wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku innych podmictéw, na zasobach
ktorych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw muszg byé podwiadczone za zgodnoséé z
oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty. 14. Brak jakiegokolwiek z dokumentdw
wymaganych w SIWZ, lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej formie spowoduje wykluczenie
Wykonawcy z postepowania oraz uznanie jego oferty za odrzucona, z zastrzezeniem ust. 15 ninigjszego

rozdziatu.

EKCJA |IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamdwienia: przetarg nicograniczony.

IV.2) KRYTERIA OQCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zwigzane z przedmiotem zamdéwienia:
1-Cena-90
2 - Czas reakcji na wezwanie - 10

IvV.2.2)
[:] przeprowadzona bedzie aukc¢ja elektroniczna, adres strony, na ktdrej bedzie prowadzona:
IV.3) ZMIANA UMOWY
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przewiduje si¢ istotne zmiany postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie kitérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowieri umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Istotne zmiany postanowien umowy wskazano w zatgczniku nr 5 do SIWZ, w tym: ust. 26. Istotne zmiany
postan'owieﬁ Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy -
magg dotyczy¢: a) zmiany warunkow i terrhinéw ptatnosci, b) zmiany sposobu realizacji zamowienia, jesli
rozwigzania zaproponowane przez Zamawigjacego lub Wykonawce przyczyni sie do uzyskania wyzszej
jakosci koncowej zamowienia, przy czyn zrrﬁana té.i:aie bedzie miata wptywu na wysokosé
wynagrodzenia Wykonawcy, 27. Zmiany, o ktdrych mowa w ust, 26 moga nastapi¢ w przypadku: a)
wystapienia sity wyzszej. Pod pojgciem sity wyzszej Zamawiajacy rozumie okolicznosci, ktére pomimo
zachowania nalezytej starannosci sa nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub
przeciwstawic sig skutecznie. b) gdy zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia: www.sko.gdansk.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia mozna uzyskaé pod adresem: Samorzadowe
Kolegium Odwolawcze w Gdarisku ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdarisk, pietro IV, biuro
podawcze.

IV 4.4} Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert:
02.12.2015 godzina 09:00, miejsce: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Gdarisku ul. Podwale
Przedmiejskie 30, 80-824 Gdarisk, pietro IV, biuro podawcze {czynna w dni robocze: od poniedziatku do
pigtku od godz. 7.30 do godz. 15.30)..

IV.4.5) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skiadania ofert).

IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi $rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czltonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu {(EFTA), ktére mialy byé przeznaczone na sfinansowanie catosci

lub czesci zamoéwienia: nie
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