Nr sprawy 1/SKO/2014

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

ZAMAWIAJACY: SAMORZADOWE KOLEGIUM ODWOLAWCZE
80-824 Gdansk, ul. Podwale Przedmiejskie 30

zwany dalej Zamawiajacym zaprasza do ztozenia ofert w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na zasadach okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ustawag
o wartosci szacunkowej nizszej niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty, okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy na:

USLUGI POCZTOWE W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM

KOD WEDLUG CPV:
64.11.00.00-0 Ustugi pocztowa
64.11.20.00 - 4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00 - 1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64.12.00.00 - 3 Ustugi kurierskie

Integralng czes$¢ niniejszej SIWZ stanowia wzory nastepujacych dokumentow:

Zatgcznik nr 1: Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2: Wzor formularza o$wiadczenia o spetnieniu warunkdw (art. 22 ust.1 ustawy),

Zatgcznik nr 3: Wzor formularza o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (art. 24 ustawy),

Zatacznik nr 4: Wzdr formularza ofertowego

Zatacznik nr 4a: Wzor formularza cenowego

Zatacznik nr 5: Istotne postanowienia umowy

Zatacznik nr 6: Wzdr dot. informacji wykonawcy dot. Grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy (art. 26 ust. 2d ustawy).



I. Nazwa oraz_adres Zamawiajacego
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze

ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk
NIP 583 24 64 155 Regon 190482336

Tel. +48 58 301 12 26, +48 58 346-26-11
Fax. +48 58 346 26 11, +48 58 301 12 26
adres e-mail: skogdansk@sko.gdansk.pl

adres strony internetowej: www.sko.gdansk.pl

I1. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego z zachowaniem zasad
okreslonych ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907
ze zm.) o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcg kwote okreSlong w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

II1. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest sSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
kurierskich oraz paczek i ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) na rzecz Zamawiajgcego z siedziby ul. Podwale
Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia okreSla zatacznik nr 1 do SIWZ. Pozostate uregulowania
dotyczace przedmiotu zamodwienia zostaty wskazane w istotnych postanowieniach umowy - w zataczniku
nr 5 do SIWZ.

Dodatkowo Zamawiajacy informuje, ze:
1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
3) Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania zamdwien uzupetniajacych.
4) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.
5) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
6) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w niniejszym postepowaniu.
7) Zamawiajacy hie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
8) Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw.
9) Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamowienie publiczne tylko dla
Wykonawcow, u ktdrych ponad 50% pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne.
10) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
11) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy

IV. Termin wykonania zamdéwienia
Wymagany termin wykonania zamowienia — 12 miesiecy, w przewidywanym terminie od dnia
1.01.2015r. do dnia 31.12.2015 .




V. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow

1) posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci — warunek
ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada wpis do rejestru operatorow
pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529.).

Ocena spefnienia wyzej wskazanego warunku nastgpi na podstawie przedstawionych przez
Wykonawce dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 2) oraz o$wiadczenia, o
ktorym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt 1) (wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ).

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia - Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego warunku w
tym zakresie.

Ocena spetnienia wyzej wskazanego warunku nastapi na podstawie przedstawionego przez
Wykonawce o$wiadczenia, o ktorym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt 1) (wzdr o$wiadczenia stanowi
zatacznik nr 2 do SIWZ).

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamoOwienia - Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym
zakresie.

Ocena spetnienia wyzej wskazanego warunku nastapi na podstawie przedstawionego przez
Wykonawce o$wiadczenia, o ktorym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt 1) (wzdr o$wiadczenia stanowi
zalacznik nr 2 do SIWZ).

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w
tym zakresie.
Ocena spefnienia wyzej wskazanego warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez
Wykonawce o$wiadczenia, o ktéorym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt 1) (wzdr o$wiadczenia stanowi
zalacznik nr 2 do SIWZ).

2. Dla potrzeb oceny spetniania warunkéw okreslonych powyzej, jesli wartosci zostang podane
w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie $redni kurs PLN do tej waluty podawany przez
NBP na dzien opublikowania ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

3. W prowadzonym postepowaniu mogg uczestniczy¢ Wykonawcy, ktdrzy wykazali brak podstaw do
wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ustawy.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawce, ktory w okresie
3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe,
w szczegodlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamoéwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg
dowolnych $rodkéw dowodowych, chyba ze Wykonawca udowodni, ze podjat konkretne Srodki
techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktore majq zapobiec zawinionemu
i powaznemu naruszaniu obowigzkdéw zawodowych w przysztosci oraz naprawit szkody powstate w
wyniku naruszenia obowigzkéw zawodowych lub zobowigzat sie do ich naprawienia.

5. W celu potwierdzenia wykazania spetniania opisanych wyzej warunkéw udzialu w postepowaniu
Wykonawca musi zataczy¢ do oferty dokumenty i os$wiadczenia okreslone w SIWZ. Zamawiajacy
dokona oceny wykazania spetnienia powyzszych warunkéw na podstawie ztozonych przez
Wykonawce, a wymaganych w SIWZ dokumentdw i o$wiadczen na zasadzie: spetnia — nie spetnia.



VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia wykazania spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktdrych mowa w rozdziale V ust. 1 SIWZ,
Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:
1) oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkdw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy (wzor
o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ),
2) aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z
2012 r., poz. 1529.).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z niniejszego postepowania wykonawcy
w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada nastepujacych
dokumentow:

1) osSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzdr formularza o$wiadczenia stanowi zatgcznik

nr 3 do SIWZ),

2) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z niniejszego postepowania w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy - Wykonawca wraz z ofertg musi ztozyC liste
podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
Prawo zamowien publicznych, albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (wzor
zatacznik nr 6 do SIWZ).

4. Udziat w postepowaniu wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

1) Wykonawcy mogq wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W przypadku spotki
cywilnej Zamawiajacy, w rozumieniu art. 2 ust. 11 ustawy przyjmuje, ze wykonawcami s
wspalnicy spdtki cywilnej, ktdrych udziat w postepowaniu traktowany jest jako wspdlne ubieganie
sie 0 udzielenie zamdwienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy,

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego,

3) Wykonawcy, o ktorych mowa w pkt 1), ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
zamowienia,

4) Kazdy z Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia musi ztozy¢ dokumenty,
o ktorych mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 1), 2) oraz w ust. 3,

5.Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ztozg tagcznie Formularz oferty oraz jeden

komplet dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1), 2). Dokumenty te powinny by¢ przygotowane w

taki sposob, aby Zamawiajacy mogt dowiedzie¢ sie, jaki udziat w wykonaniu zamowienia bedzie miat

kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

6. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2) — sktada dokument lub dokumenty wystawione w

kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani

nie ogtoszono upadtosci.

7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert.

8. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce

zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6, zastepuje sie je dokumentem

zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
ztozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktdrym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Do aktualnosci tego dokumentu majq

odpowiednie zastosowanie zapisy ust. 7.

9. Dokumenty nalezy sktadac¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé¢ z oryginatem

przez wykonawce — z wyjatkiem dokumentéw wskazanych w ust. 10 niniejszego rozdziatu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.



10.Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale w ust. 1 pkt 1 oraz
ust. 3 musza byc¢ ztozone w oryginale lub kserokopii poswiadczonej notarialnie.

11.Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami
w trakcie realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zaméwienia.

12. Podmiot, ktdry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw zgodnie z ust. 11, odpowiada solidarnie
z wykonawcg za szkode zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

13.W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktdorych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotow musza by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem
odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.
14. Brak jakiegokolwiek z dokumentow wymaganych w SIWZ, Ilub zlozenie dokumentu
w niewlasciwej formie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania oraz uznanie jego oferty za
odrzucong, z zastrzezeniem ust. 15 niniejszego rozdziatu.
15.Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajace spetnienie:
a) warunkéw udziatu w postepowaniu
b) wymagan okreslonych przez Zamawiajacego lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy
zZtozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktdérych mowa
w pkt a) i b), zawierajace btedy lub ktdrzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentdow, a takze wskazanie osdb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem (nr faksu Zamawiajagcego +48 58 346 26 11, +48 58 301 12 26) lub drogq
elektroniczng (e-mail Zamawiajacego: skogdansk@sko.gdansk.pl).

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujq oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub e-mail, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w ust. 3, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktdrym mowa
w ust. 3.

6. Zamawiajacy jednocze$nie przekazuje tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, odpowiedziami
wszystkim Wykonawcom, ktoérym przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, bez
ujawniania zrodta zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej www.sko.gdansk.pl

7. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze zmienic¢
tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym doreczono SIWZ.

8. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, w przypadkach zaistnienia przestanek
okreslonych w art. 38 ust. 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcg sq: Danuta Zegan




10.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

VIII. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

IX.

Termin zwigzania oferta

1)
2)

3)

Termin zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
2.

S W

Nowu

10.

11.

12.

13.

14,
15.

16.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte, pod rygorem niewaznosci, nalezy ztozy¢ w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody
na ztozenie oferty w postaci elektronicznej.

. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
. Oferta winna by¢ napisana na maszynie do pisania lub recznie dtugopisem albo niescieralnym

atramentem - oferta moze miec takze posta¢ wydruku komputerowego.

. Zaleca sig, aby oferta byta zszyta lub spieta (np. zbindowana).
. Zaleca sie, aby oferta byta ponumerowana.

Oferta (wypetniony Formularz oferty, formularz cenowy wraz z wymaganymi przez SIWZ
dokumentami) musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy.
Petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow zataczonych do oferty. Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
pos$wiadczonej notarialnie.
Podpisy, ztozone przez Wykonawce w Formularzu oferty oraz innych formularzach zawartych w SIWZ,
powinny by¢ czytelne, badz opatrzone pieczatkg imienna.
Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez osobe /osoby/
podpisujacy oferte.
Wszystkie formularze zawarte w niniejszej SIWZ, a w szczegolnosci formularz oferty, Wykonawca
wypetni Scisle wedtug wskazowek zawartych w SIWZ.
Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wilasnych formularzach, ktorych treS¢ musi by¢ zgodna
z formularzami zatgczonymi do SIWZ.
Wykonawca umiesci oferte w kopercie, ktore bedzie zaadresowana: /nazwa i adres zamawiajgcego/
oraz bedzie posiada¢ nastepujace oznaczenie:

'Oferta na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

Nie otwierac przed dniem 22.12.2014 r. do godz. 9.30.”

Wykonawca umiesci na kopercie takze swojg nazwe (firme) oraz adres.
Koperta winna by¢ szczelnie zamknieta w sposob uniemozliwiajacy zapoznanie sie z trescig oferty,
przed jej otwarciem.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofac oferte.

17.W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca ztozy Zamawiajgcemu kolejng zamknieta

koperte, oznaczong jak w ust. 13 i 14, z dodaniem stowa: "Zmiana" lub "Wycofanie".

18.Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie

19.

terminu skfadania ofert.

Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji, ktdre stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 ze zm.), co do ktdrych Wykonawca zastrzegt — nie
pozniej niz w terminie skladania ofert — Zze nie mogg by¢ udostepnione i muszg by¢ oznaczone
klauzulag  ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca zobowiazany jest wykazac,
ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

20.Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje

techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartosc
gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich



poufnosci. Zaleca sie, aby dokumenty te byty spiete w sposdb pozwalajacy na ich oddzielenie od
reszty oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktdrych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Miejsce skfadania ofert:
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Gdansku ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk,
pietro 1V, biuro podawcze (czynna w dni robocze: od poniedziatku do piatku od godz. 7.00 do godz.
15.00).

2. Termin sktadania ofert:
Do dnia 22 grudnia 2014 r. do godz. 9.00
3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22 grudnia 2014 r. w siedzibie Zamawiajacego, tj. przy ul. Podwale

Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk, pietro IV, sala rozpraw o godz. 9.30.
4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw,
a takze informacje dotyczace ceny ofert. Termin wykonania zamdwienia i warunki ptatnosci zostaty
okreslone w SIWZ.

6. Zamawiajacy, na wniosek Wykonawcow, ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, przekaze

im niezwtocznie informacje o ktérych mowa w ust. 4 5.

XII . Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena przedmiotu zamdwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane
z prawidtowg realizacjg niniejszego zamdwienia.

2. Cena musi uwzglednia¢ wymagania SIWZ oraz obejmowaC wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu, nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami, realizacji przedmiotu
zamoéwienia.

3. Cene nalezy poda¢ w PLN i wyliczy¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji wykonawcy,
uwzgledniajac doswiadczenie i wiedze zawodowa Wykonawcy, jak i wszelkie koszty niezbedne do
wykonania przedmiotu zamoéwienia, podatki oraz rabaty, upusty itp., ktorych Wykonawca zamierza
udzielié.

4. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a ptatnosc

nastapi zgodnie z zapisem umowy, ktorej istotne postanowienia zatgczono do siwz (zatacznik nr 5 do

SIWZ).

Cena oferty winna by¢ podana do dwdch miejsc po przecinku.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Nie dopuszczalne sg zadne negocjacje cenowe.

Cena podana w ofercie powinna by¢ wyliczona na podstawie opisu przedmiotu zamodwienia wraz

z uwzglednieniem wszystkich kosztow.

9. Cena oferty winna zawieraC: cene netto, podatek VAT i cene brutto.

10. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspodlnotowego nabycia towardw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

11. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletna, jednoznaczng i ostateczna.

12. Rozliczenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

©No O

m
z Dodamem znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami:
1.1. Cena: waga 90%
1.3. Czas reakcji na wezwanie: waga 10%
2. Sposdb oceny ofert:
Liczba punktow danej oferty bedzie stanowita sume punktdw przyznanych w kazdym z kryteridw, zgodnie
Z wzorem:
PO = PK1 + PK2



gdzie:

PO - liczba punktéw przyznanych ofercie

PK1 — liczba punktéw dla kryterium ,,Cena”

PK2 — liczba punktow dla kryterium ,Czas reakcji na wezwanie”

2.1. Dla kryterium: ,,Cena”

PK1 = [CN / CR x 90%] x 100

PK1 — liczba punktéw dla kryterium ,Cena”

CN - najnizsza oferowana cena

CR — cena oferty rozpatrywanej

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi zawarte w niniejszym SIWZ, powinien w cenie brutto ujaé
wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia, uwzglednic¢
inne podatki i opfaty. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich z dokfadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku. Cena nie ulega wzrostowi przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg) oraz okres realizacji
(wykonania) zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia formularza ofertowego
i okreslenia w nim ceny brutto oraz wskazania cen jednostkowych w formularzu cenowym.

2.2, Dla kryterium: ,,Czas reakcji na wezwanie”

Wykonawca w ofercie (w formularzu ofertowym) musi wskaza¢ czas reakcji na wezwanie, tzn. czas
dodatkowego odbioru poczty, badz oddania (zwrotu) nieprawidtowo oznaczonej poczty z siedziby
Zamawiajacego przy Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk, pietro IV, biuro podawcze
(w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 10.00 do 14.00). Przy czym punktowany bedzie czas
do 30 minut od momentu zgloszenia przez Zamawiajgcego e-mailem badz faksem tej potrzeby
Wykonawcy.

Sposob oceny oferty:

Waga kryterium wynosi 10%, przy czym 1% to 1 pkt.

Zaoferowany czas reakcji na wezwanie - do 60 minut - oferta otrzyma 0 pkt
Zaoferowany czas reakgcji na wezwanie - do 30 minut - oferta otrzyma 10 pkt

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy poprawi oczywiste i inne omyitki zgodnie z przepisami okreSlonymi w art. 87 ust. 2
ustawy. O poprawieniu omytek Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy.

5.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta: bedzie odpowiada¢ wszystkim
wymaganiom wskazanym w SIWZ oraz uzyska najwieksza sume punktdw w kryterium oceny oferty.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty,
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentdéw zatgczonych do oferty.

2. Umowa (tres¢ istotnych postanowiern umowy stanowi zatgcznik nr 5 do SIWZ) zostanie podpisana w
terminie wskazanym w art. 94 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

3. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia wspdlnie nalezy
dostarczy¢ przed podpisaniem umowy o udzielenie zaméwienia umowe spotki cywilnej lub umowe
konsorcjum okreslajacg co najmniej strone umowy, cel ich wspdlnego dziatania , okres waznosci
umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania przez kazdego z cztonkdw konsorcjum, sposob
odpowiedzialnosci (za wykonanie umowy wymaga sie solidarnej odpowiedzialno$ci wykonawcow
wystepujacych wspdlnie).




XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada w niniejszym postepowaniu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy.

1. Istotne dla stron postanowienia umowne zawarto w zataczniku nr 5 do SIWZ.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Do umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych nie stanowig inaczej. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informagji publicznej.

4. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z opisem przedmiotu
zamowienia zawartym w SIWZ i ze zobowigzaniem Wykonawcy zawartym w ofercie.

5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wytoniona w niniejszym postepowaniu bedzie uchylat sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszq sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania;

6. Wszelkie istotne zmiany zawartej umowy beda wymagaty pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

7. Istotne zmiany postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano
wyboru Wykonawcy mogaq dotyczyc:

1) zmiany warunkow i terminow ptatnosci,

2) zmiany sposobu realizacji zamowienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajgcego lub
Wykonawce przyczyni sie do uzyskania wyzszej jakosci koncowej zamoéwienia, przy czyn zmiana ta nie
bedzie miata wptywu na wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy,

8. Zmiany, o ktdrych mowa w ust. 7 mogq nastapi¢ w przypadku:

a) wystgpienia sity wyzszej. Pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajacy rozumie okolicznosci, ktdére
pomimo zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub
przeciwstawic sie skutecznie.

b) gdy zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego.

9. Ceny jednostkowe podana przez Wykonawce nie beda podlegaty zmianom przez okres realizacji

zamdwienia.

XVII. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystuqgujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1. Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy
Prawo zamodwien publicznych, przystugujq Srodki ochrony prawnej okre$lone w dziale VI ustawy
Prawo zamowien publicznych.

2. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, lub zaniechania czynnosci, do ktdrej Zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Odwofanie powinno wskazywa¢ czynnoS¢ Zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodnosc
Z przepisami ustawy, zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé
okolicznosci faktyczne prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

4. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

5. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym kodem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

6. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.



7.

10.

11.

12.

Domniemywa sie, iz Zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomocy jednego ze sposobow okreslonych w rozdziale VII SIWZ.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajacego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej
jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180
ust.2 ustawy Pzp.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktérych mowa w pkt 8, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem czynnosci
wymienionych w art. 180 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zgodnie z art. 182 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych odwotanie wnosi sie do Prezesa
Izby w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposdb okre$lony w art. 27 ust. 2 u Pzp (tj.
faksem lub drogg elektroniczng), albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposdb.
Pozostate postanowienia dotyczace Srodkdw ochrony prawnej regulujq przepisy Dziatu VI ustawy
Prawo zamowien publicznych.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,

kurierskich oraz paczek i ich ewentualnych zwrotdw w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia

23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) na rzecz Zamawiajacego z siedziby:

ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk

w tym przesytek doreczanych na zasadach okreslonych w:

1) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 267, ze zm.),

2) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 749 ze zm.),

3) ustawie z dnia 17 listopada 1964 Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 101 ze
zm.),

4) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),

5) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),

6) regulaminie Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia
2005r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744),

7) regulaminie dotyczacym Paczek pocztowych, Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzadzony w Bernie
dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 745),

8) innych powszechnie obowigzujacych przepisach.

Szacowane ilosci przesytek wskazano w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 4 a do SIWZ.
Zamawiajagcy nie dokonuje(nie przewiduje) podziatu przesytek listowych ma miejscowe

i zamiejscowe.

2. Zakres zamOwienia:

2.1 Swiadczenie nastepujacych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
o wadze do 50 g (gabaryt A i B) oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zamawiajgcego:

1) Przesyiki listowe do 50 g (gabaryt A i B) w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna — Gabaryt Ai B,
b) Rejestrowana polecona — ekonomiczna — Gabaryt Ai B,
a) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru — ekonomiczna  — Gabaryt A i B,

2) Przesyiki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy):
a) Rejestrowana polecona — priorytetowa
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa

3) Zwroty nieodebranych przesytek:
a) Rejestrowana polecona — priorytetowa
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru — priorytetowa

2.2. Swiadczenie nastepujacych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych o wadze powyzej 50 g, przesytek
kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotdw na potrzeby
Zamawiajgcego:

1) Przesyiki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie krajowym :
a) Nierejestrowana ekonomiczna — GabarytAiB
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna — GabarytAiB
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c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna — Gabaryt AiB
2) Przesyiki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna — GabarytAi B
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna — GabarytAiB
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna — Gabaryt AiB

3) Przesyiki listowe ponad 350 g do 500 g w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna — GabarytAi B
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna — GabarytAiB
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna — GabarytAiB

4) Przesyiki listowe ponad 500 g do 1 000 g w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna — GabarytAiB
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna — GabarytAiB
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna — Gabaryt AiB

5) Przesyiki listowe ponad 1 000 g do 2 000 g w obrocie krajowym:

a) Nierejestrowana ekonomiczna — GabarytAiB
b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna — GabarytAiB
c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna — Gabaryt AiB

6) Paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone):

a) do 1 kg — GabarytAiB

b) ponad 1 kgdo 2 kg — GabarytAiB

c)ponad 2kgdo5kg —GabarytAiB

d) ponad 5 kg do 10 kg — Gabaryt AiB

7) Zwroty nieodebranych przesytek nierejestrowanych:
a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g

b) Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g

¢) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500g

d) Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1 000g

e) Ekonomiczna o wadze ponad 1 000 g do 2 000g

8) Zwroty nieodebranych przesytek poleconych:

a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g

b) Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g

¢) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g

d) Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1 000 g
e) Ekonomiczna o wadze ponad 1 000 g do 2 000 g

9) Zwroty nieodebranych przesytek- z potwierdzeniem odbioru:
a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g

b) Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g

¢) Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g

d) Ekonomiczna o wadze ponad 500g do 1 000 g

e) Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2 000 g

10) Przesyiki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
a) Rejestrowana polecona-— priorytetowa

b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-— priorytetowa

11) Przesytki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
a) Rejestrowana polecona-— priorytetowa

12



b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-— priorytetowa

12) Przesyiki listowe ponad 350 g do 500 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
a) Rejestrowana polecona-— priorytetowa
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-— priorytetowa

13) Przesyiki listowe ponad 500 g do 1 000 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
a) Rejestrowana polecona-— priorytetowa
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-— priorytetowa

14) Przesyiki listowe ponad 1 000 g do 2 000 g w obrocie zagranicznym obszar Europy:
a) Rejestrowana polecona-— priorytetowa
b) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-— priorytetowa

15) Przesytka kurierska miejska na dzi$ (w obrocie krajowym):
a) do 0,5 kg

b) Ponad 0,5 kg do 1 kg

c) Ponad 1kgdo5Kkg

d) Ponad 5 kg do 10 kg

e) Ponad 10 kg do 15 kg

16) Przesyitka kurierska na jutro-standardowa (w obrocie krajowym):
a) do 0,5 kg

b) Ponad 0,5 kg do 1 kg

c) Ponad 1 kg do 5kg

d) Ponad 5 kg do 10 kg

3.

Zamawiajacy informuje :

3.1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania przedmiotu zamowienia zgodnie z ustawa z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529).

3.2 Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:
1) przesylki listowe o wadze do 50 g (gabaryt A i B):

a) zwyklte — przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesytkg przemieszczang i doreczang w sposdb
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

c) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

d) Gdzie Gabaryt A — to przesytka o wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie mogq by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum — Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm,
dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm.

e) Gdzie Gabaryt B — to przesytka o wymiarach: Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza

wysoko$¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm, Maksimum — suma dtugosdi,
szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugosc) nie moze przekroczy¢é 600 mm.

2) przesyiki listowe o wadze ponad 50 g do 2 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwyklte — przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) polecone — przesylka rejestrowana bedaca przesytka, przemieszczang i doreczang w sposob
zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

c) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

d) Gdzie Gabaryt A - to przesytka o wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie mogq by¢

mniejsze niz 90 x140 mm, Maksimum — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm,
dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm
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e) Gdzie Gabaryt B — to przesytka o wymiarach: Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza
wysoko$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm, Maksimum — suma dtugosci,
szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugosc) nie moze przekroczy¢é 600 mm.

3) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykle — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

c) Gdzie Gabaryt A — to przesytka o wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie mogq
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum — Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600
mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm.

d) Gdzie Gabaryt B — to przesytka o wymiarach: Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw
przekracza dtugo$¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm lub wysoko$¢ 300 mm, Maksimum — suma
dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie moze by¢ wieksza
niz 3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500 mm.

3.3. Przez przesytki kurierskie, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie: Przesyiki kurierskie
nadane w serwisie miejskim doreczane sg w dniu nadania, od poniedziatku do piatku, z wylagczeniem
sobét i dni ustawowo wolnych od pracy, w terminach liczonych od momentu odbioru przesyiki przez
kuriera: do 3 godzin — w granicach administracyjnych miasta powiatowego albo na prawach powiatu, gdy
nadanie nastgpito do godz. 17:00, do 4 godzin — poza granicami administracyjnymi miasta nadania, gdy
nadanie nastgpito do godziny 16:00. Odlegtos¢é miejscowosci, w ktérej dokonuje sie odbioru od
miejscowosci doreczenia nie moze by¢ wieksza niz 40 km.

1) przesyiki w obrocie krajowym o wadze do 15 kg:

a) przesytka kurierska na dzis, o wymiarach: maksimum (tj. dtugosc¢, szerokos¢, wysokos¢) nie wiecej niz
250 cm z tolerancjg do 2 mm, maksimum — przesytka nie moze przekracza¢ 1 500 mm w jakimkolwiek z
wymiaréw,

b) przesytka kurierska krajowa na jutro - standard, o wymiarach: maksimum (tj. dtugos¢, szerokosc,
wysoko$¢) nie wiecej niz 250 cm z tolerancjg do 2 mm, maksimum — przesytka nie moze przekraczac
1 500 mm w jakimkolwiek z wymiardéw,

4. Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby wskazane i odpowiednio oznaczone przesytki przez
Zamawiajacego nadawane byly zgodnie z art. 45 prawa Pocztowego, miato moc dokumentu urzedowego
oraz aby data nadania przesytek byla réwnoznaczna z zachowaniem termindw zatatwienia spraw
przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa.

4.1. Zamawiajacy dopuszcza nadawanie przesytek wymaganych zachowania terminu w dacie nadania,

doreczanych w przypadkach przewidzianych w trybie KPA, KPC, KPK lub Ordynacji podatkowej przez

postanca. Wykonawca bedzie tylko posrednikiem miedzy Zamawiajacym a operatorem wyznaczonym,
nadanie przesytek nastgpi w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, Wykonawca nie zmieni jednak danych

Zamawiajacego na kopercie, tj. Zamawiajacy kazdorazowo bedzie figurowat jako nadawca przesyiki.

Wykonawca musi wszystkie koszty wkalkulowa¢ w cene oferty. Zamawiajacy nie poniesienie dodatkowych

kosztéw z tego tytutu.

4.2, Zamawiajacy dopuszcza sporzadzenie wykazu przesylek wymagajacych nadania u operatora

wyznaczonego. Przesyiki te mogg by¢ ewentualnie oznaczone w okreslony sposdb.

5. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do odbioru od Zamawiajacego - z
siedziby (tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30, Gdansk, IV pietro) przesytek i dostarczenie do placowek
nadawczych Wykonawcy, jak rowniez dostarczania do siedziby Zamawiajacego (tj. ul. Podwale
Przedmiejskie 30 w Gdansku, IV pietro) i przekazania/wydawania wszelkich przesytek
(nierejestrowanych, rejestrowanych, awizowanych, zwrotdow oraz przesytek w formie opfaty
przerzuconej na adresata). Wykonawca bedzie odbierat i przekazywat przesyiki pie¢ razy w tygodniu,
tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od 7.00 do 15.00 z siedziby
Zamawiajacego i we wlasnym zakresie bedzie dostarczat przesytki do placowek nadawczych
Wykonawcy, odbidr przesytek potwierdzaC¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy (tzw.
ustuga POCZTA FIRMOWA).
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6. Wykonawca zobowigzany jest do stawienia sie na kazde wezwanie Zamawiajacego (celem
dodatkowego odbioru poczty, badz oddania/zwrotu nieprawidlowo oznaczonej poczty z siedziby
Zamawiajacego przy ul. Podwale Przedmiejskie 30 w Gdansku) w godzinach od 10.00 do 14.00 w dni
robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w ciaggu maksymalnie 60 minut od momentu zgtoszenia
takiej potrzeby przez Zamawiajacego (lub zgodnie z oferta Wykonawcy maksymalnie 30 minut).
Przy czym czas ten bedzie liczony od momentu zgtoszenia przez Zamawiajacego e-mailem badz
faksem tej potrzeby Wykonawcy.

7. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia co najmniej jednej placowki, $wiadczacych
ustugi pocztowe dla Zamawiajgcego w zakresie przyjmowania przesytek czynnej co najmniej w dni
robocze, tj. od poniedziatku do piatku do godziny 17.00. Adres placowki na ww. ustugi Wykonawca
uzgodni z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy. Adres Placowki zostanie wskazany w umowie.
Wskazana przez Wykonawce Placdwka nie moze by¢ usytuowana w odlegtosci wiekszej niz 2 km od
siedziby Zamawiajacego (tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30 w Gdansku)

8. Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie pod
numerem linii firmowej, wskazanej przez Wykonawce. Dowodem nadania przesyiki kurierskiej jest
odcinek nalepki adresowej, potwierdzony odciskiem datownika pocztowego i podpisem pracownika
Wykonawcy. Dowdd nadania moze byc¢ takze w postaci elektronicznej ksigzki nadawcze;j.

9. Zamawiajgcy umiesci na przesyice listowej lub paczce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreSlajac rodzaj przesytki (zwykia, polecona, ze
zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku /pieczatki okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien
dla przesytek. Zestawienia dla przesytek nie dotycza przesytek kurierskich.

11. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, j.:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowic bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych

sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony

dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

12. Opakowanie przesyltek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona

(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie uniemozliwiajace

dostep do zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

13. Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego pod warunkiem prawidtowego ich przygotowania.
14. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie

obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529.),

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow

wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 9 maja 2013 r. poz. 545

3) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji

powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183,

poz. 1795 z 28.10.2003 r. z pézn. zm.),

4) Swiatowg Konwencjg Pocztowq - Protokét Koncowy - Bukareszt 2004, (Dz. U. Nr 206, poz.1494

z 31.08.2007 r.),

5) Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych - Protokét Koricowy - Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz.
745 z 21.06.2007 r.),

6) Regulaminem Poczty Listowej - Protokdt Koncowy — Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz. 744
z 21.06.2007 r.).

15. Przesyiki dostarczane bedq przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicg

objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

16. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesyiki (ZPO) przez adresata

niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

17. W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej (odpowiednio oznaczonej przez

Zamawiajgcego) przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie
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dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do
odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia
(awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia 0 mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz
art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

18. W przypadku nieobecnosci adresata lub upowaznionego odbiorcy przesytka kurierska krajowa na dzi$
oraz przesytka kurierska na jutro bedzie awizowana przez pozostawienie wypetnionego zawiadomienia
0 jej nadejsciu z informacja o mozliwosci odbioru we wskazanej placowce Wykonawcy, z podaniem
numeru telefonu, pod ktérym adresat moze ustali¢ powtdrne doreczenie przesyiki. Do dni wyznaczajacych
termin powtdrnego awiza nie wlicza sie dni ustawowo wolnych od pracy.

19. Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajacym umowe zgodng z warunkami przedstawionymi w
Istotnych Postanowieniach Umowy (zatacznik nr 5 do SIWZ).

20.Zamawiajacy wskazuje rodzaje przesytek (ustug pocztowych), jakie beda zlecane Wykonawcy oraz jej
szacunkowg ilos¢ (w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 4a do SIWZ) w okresie
obowigzywania niniejszego zamoéwienia (12 miesiecy). Podana ilos¢ jest szacunkowa wskazana na
podstawie analizy wysytek w latach ubiegtych i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty.

21.W trakcie realizacji zamdwienia rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajacym bedq dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilosci przesylek i zwrotow, wg cen jednostkowych brutto okresSlonych przez
Wykonawce w Formularzu Cenowym. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogq odbiegaé od
podanych szacunkowej ilosci.

22. Zamawiajacy dopuszcza zmiane ilosci w poszczegdlnych pozycjach wskazanych w
zalaczniku nr 4a do SIWZ (formularz cenowy) pod warunkiem, Zze maksymalna wartosc

umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.

23. Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢
wykonania we wiasnym zakresie oznaczenia potwierdzajacego wniesienia wskazanych optat.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce
(nalepki).

24.Zamawiajgacy dopuszcza nadawanie przesytek kurierskich w firmowych kopertach Wykonawcy.
25.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ nanoszenia innych nadrukéw/znakow optaty na przesytkach, o ile
nie bedg one zakrywac nadruku adresu firmowego Zamawiajacego oraz nie bedq naruszac innych
wymagan wskazanych w SIWZ.

26.Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz cen jednostkowych
okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu
zamowienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od otrzymania przez Zamawiajacego faktury VAT. Za
dzien zaptaty strony przyjmujg dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

27.Przewidywana ilos¢ przesytek réznych rodzajéow zostata wskazana w formularzu cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 4a do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedq
wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu
cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonej w formularzu
cenowym.

28.W przypadku nadania przez Zamawiajacego wiekszej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te bedg
rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego.

29.Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie bedq podlegaty zmianom przez okres realizacji
zamdwienia.

30.Z chwilg przyjecia przez Wykonawce przesytek do nadania, Wykonawca przejmuje za przyjecie
przesytki petng odpowiedzialnos¢ jaka spoczywa na operatorze pocztowym.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

(nazwa wykonawcy )

Oswiadczenie Wykonawcy
o speinieniu warunkéw udziatu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 pkt 1-4
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(§. Dz. U. z 2013 r., poz. 907, ze zm.)

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na wykonanie:

USLUGI POCZTOWEJ W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM

OSWIADCZAM/-Y, ZE:

Spetniam/-y warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907, ze zm.) dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreSlonych w przedmiocie
zamowienia;
. posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

N

miejscowosc, data Czytelny podpis (imie [ nazwisko) lub podpis
wraz z pieczatkq wykonawcy lub osoby wiasciwie
do tego upowaznionej
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

(pieczec¢ wykonawcy )

Oswiadczenie Wykonawcy
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(t. Dz. U. z 2013 r., poz. 907, ze zm.)

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na wykonanie:

USLUGI POCZTOWEJ W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM

OSWIADCZAM/-Y, ZE:
Nie podlegam/-y wykluczeniu z przedmiotowego postepowania w okolicznosciach, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r.
poz., 907, ze zm.)

miejscowosc, data Czytelny podpis (imie i nazwisko) lub podpis wraz z
pieczatka wykonawcy lub osoby wilasciwie do tego
upowaznionej
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

(pieczec wykonawcy )

OFERTA
Dziatajac w imieniu:

nazwa Wykonawcy

adres

telefon, faks, e-mail

Nazwisko, telefon, e-mail osoby upowaznionej do kontaktow w sprawie oferty

W odpowiedzi na ogloszenie do skladania ofert na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za cene:

(oTeTo ) 1111 [ PURT zZtotych netto,

cena ztotych brutto WYNOSi:.......ccuuviiiiiiiiiiiii e e zlotych, stownie: ......ccceeeveveees
.......................................................... Ztotych brutto (za realizacje przedmiotu zamdwienia w okresie

12 miesiecy),

ceny jednostkowe wskazano w Formularzu Cenowym, ktory zalaczono do niniejszej oferty.

1. Oswiadczam/my, ze wskazane ceny jednostkowe w Formularzu Ofertowym obejmujq caty zakres
przedmiotu zamowienia wskazanego przez Zamawiajacego w SIWZ, uwzglednia wszystkie
wymagane opfaty i koszty niezbedne do zrealizowania catosci przedmiotu zaméwienia, bez wzgledu
na okolicznosci i zrodta ich powstania.

Akceptuje/emy warunki ptatnosci wskazane w SIWZ i Istotnych postanowieniach umowy.

3. Akceptuje/emy wymagany przez Zamawiajgcego termin wykonania przedmiotu zamdwienia, tym
samym zobowigzuje/emy sie wykonac catkowity zakres przedmiotu zamdwienia — przez okres
12 miesiecy.

4. Oswiadczam/y, ze zapoznaliémy sie ze SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobyliSmy
konieczne informacje do przygotowania oferty.

5. Oswiadczam/y, ze jesteSmy zwigzani ztozong ofertg przez okres 30 dni - bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Akceptuje/emy przedstawione w SIWZ istotne postanowienia umowy i we wskazanym przez
Zamawiajacego terminie zobowigzuje/emy sie do podpisania umowy, na okreSlonych w SIWZ
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. Oswiadczam/my, ze zapoznaliSmy sie ze wszystkimi warunkami zamodwienia oraz dokumentami
dotyczacymi przedmiotu zamowienia i akceptujemy je bez zastrzezen.

8. Oswiadczam/my, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia
i realizacji przysztego Swiadczenia umownego. Ponadto w ofercie nie zostata zastosowana cena
dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurendji.

N
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9. Zostatem/liSmy poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzec
w odniesieniu do tych informacji, aby nie byly one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

10. Akceptujemy wymagany maksymalny 60 min czas reakcji na wezwanie Zamawiajacego (w dniach
od poniedziatku do piatku w godz. 10.00 do 14.00), przy czym zobowigzujemy sie do

maksymalnie ................ueee  (f@akultatywnie: wykonawca uzupefnia poprzez dopisanie
30 min) czasu reakcji na wezwanie Zamawiajgcego.

11. Zataczniki do ofert, stanowigce jej integralng czesc:

Pouczony o odpowiedzialnosci karnej (m. in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.- Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, ze
zm.)) oswiadczam, Ze oferta oraz zataczone do niej dokumenty opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzieri ztozenia oferty.

miejscowosc, data

czytelny podpis (imie i nazwisko) lub podpis
wraz  z pleczatka wykonawcy Ilub osoby
wiasciwie do tego upowaznionej
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Zatgcznik nr 4a do SIWZ
zafqcznik do Oferty

Formularz cenowy

W ponizszych tabelach znajdujg sie rodzaje przesytek (ustug pocztowych), jakie bedq zlecane
Wykonawcy oraz szacunkowe ilo$ci danej korespondencji w skali roku (12 miesiecy). Zamawiajacy
przyjat szacunkowe roczne ilosci przesytek kazdego rodzaju, w oparciu o analize potrzeb i jako
podstawe do wyliczenia ceny. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek w skali roku mogg odbiega¢ od
podanych szacunkowych ilosci. Podane ilosci przesytek stuza wylacznie do wyliczenia ceny.

W trakcie realizacji zamdwienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajagcym beda dokonywane na
podstawie rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotdw, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez
Wykonawce w Formularzu Cenowym.

W poszczegdlnych tabelach Wykonawca zobowigzany jest podac¢ cene jednostkowg brutto w PLN
i obliczy¢ wartos¢ brutto za szacowang ilos¢ szt. zgodnie ze sposobem okreslonym w tabelach.
Nastepnie nalezy zsumowac wszystkie wartosci z Kolumn E, a wyniki poda¢ w Tabeli Zbiorczej.
Warto$¢ ta stanowi cene oferty brutto i nalezy ja przepisac do FORMULARZA
OFERTOWEGO.

Kolumny D i E wypetnia Wykonawca

Przesylki pocztowe do 50 g w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualne
zwroty w skali roku

Tabela nr 1. Przesyiki listowe do 50 g w obrocie krajowym

Lp. Rodzaj przesytki Gabgry} {zak’fadana Cena jednostkowa WartOS”COECfUSt;E \Z/\? FZ’EII\(IJfadana
ilos¢ (szt.) brutto w PLN
(CxD)
A B C D E
1 Nierejestrowana | A/ 400
’ ekonomiczna B /1
Rejestrowana A /1
2. polecona-
ekonomiczna B/ 1
Rejestrowana A /1200
polecona z
3. potwierdzeniem
odbioru- B/1
ekonomiczna
RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)
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Tabela nr 2. Przesyiki listowe do 50 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

potwierdzeniem
odbioru- priorytetowa

Gabaryt/ Wartos¢ brutto za zaktadang
Lp. Rodzaj przesytki zakfadana iloé¢ | Cena jednostkowa ilo$¢ szt. w PLN
(szt.) brutto w PLN (CxD)

A B C D E

Rejestrowana
1. polecona- 1

priorytetowa

Rejestrowana
2. polecona - z 24

RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 3. Zwroty nieodebranych przesyiek listowych do 50 g

w obrocie krajowym

Gabaryt/ Cena iednostkowa Warto$¢ brutto za zaktadang
Lp. Rodzaj przesyiki zakfadana ilos¢ brthto w PLN iloS¢ szt. w PLN
(szt.) (CxD)
A B C D E
Nierejestrowana
1. . 1
ekonomiczna
Rejestrowana
2. polecona- 1
ekonomiczna
Rejestrowana
3. po_Iecona z 200
potwierdzeniem
odbioru-ekonomiczna
RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 4. Zwroty nieodebranych przesyiek listowych do 50 g

w obrocie zagranicznym

Gabaryt/ Cena jednostkowa Wartos¢ brutto za zaktadang
Lp. Rodzaj przesytki zakfadana ilos¢ b ilos¢ szt. w PLN
rutto w PLN
(szt.) (CxD)
A B C D E
Rejestrowana
1. polecona- 1
priorytetowa
Rejestrowana
2. po_Iecona z 24
potwierdzeniem
odbioru- priorytetowa
RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)
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Przesyiki pocztowe o wadze powyzej 50 g, przesyiki kurierskie w obrocie krajowym

i zagranicznym oraz ich ewentualne zwroty w skali roku

Tabela nr 5. Przesyiki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie krajowym

ekonomiczna

Cena Warto$¢ brutto za zaktadang
. . Gabaryt/zaktadana jednostko ilos¢ szt. w PLN
Lp. Rodzaj przesytki Jot (s2t) Wa brutto (CxD)
w PLN
A B C D E
1. Nierejestrowana A/l
ekonomiczna B/1
2. Rejestrowana polecona- A/l
ekonomiczna B/1
3. Rejestrowana polecona z A/l
potwierdzeniem odbioru- B/1

RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 6. Przesyiki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie krajowym

o Cena Warto$¢ brutto
Lp. Rodzaj przesylki Gabaryt/zakfadana ilos¢ jednostkowa 2 ,zak%adana
(szt.) ilos¢ szt. w PLN
brutto w PLN
(CxD)
A B C C D
1. Nierejestrowana A/1500
ekonomiczna B/12
2. Rejestrowana polecona- A/l
ekonomiczna B/1
3. Rejestrowana polecona z A/11000
potwierdzeniem odbioru-
ekonomiczna B/1500

RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 7. Przesyliki listowe ponad 350 g do 500 g w obrocie krajowym

o Cena Wartos¢ brutto
Lp. Rodzaj przesylki Gabaryt/zaktadana ilos¢ jednostkowa ‘za Izak}adana
(szt.) brutto w PLN ilosC szt. w PLN
(CxD)
A B C D E
1. Nierejestrowana A/l
ekonomiczna B/1
2. Rejestrowana polecona- A/l
ekonomiczna B/1
3. Rejestrowana polecona z A/l
potW|erdzen|e_m odbioru- B/12
ekonomiczna

RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok
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Tabela nr 8. Przesyiki listowe ponad 500 g do 1000g w obrocie krajowym

. . Gabaryt/zaktada i Cena Waﬂoéé tl)futto za
Lp. Rodzaj przesyiki na iloé¢ (szt.) jednostkowa zaktadang ilos¢ szt. w PLN
) brutto w PLN (CxD)
A B C D E
Nierejestrowana A/l
ekonomiczna B/1
7 Rejestrowana polecona- A/l
) ekonomiczna B/1
Rejestrowana polecona z A/l
3. potW|erdzen|em odbioru- B/400
ekonomiczna
RAZEM — suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 9. Przesylki listowe ponad 1000 g do 2000 g w obrocie krajowym

. . Gabaryt/zaklad | . &M@ Wartosc brutto za
Lp. Rodzaj przesyiki ana ilo&¢ (szt.) jednostkowa zaktadana ilos¢ szt. w PLN
) brutto w PLN (CxD)
A B C D E
Nierejestrowana A/l
ekonomiczna B/1
2 Rejestrowana polecona- A/l
) ekonomiczna B/1
Rejestrowana polecona z A/l
3. potwierdzeniem odbioru-
ekonomiczna B/80
RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 10. Zwroty nieodebranych przesytek nie rejestrowanych w obrocie krajowym

Wartosc¢ brutto za

Lp Rodzaj przesyiki Zak}ada?a ilos¢ je dncoes?I?owa zak’fadangl_i:\(l)éc' szt. w
) (szt.) brutto w PLN (C x D)
A B C D E
1 Ekonomiczna o wadze

) ponad 50 g do 100 g
) Ekonomiczna o wadze 1

) ponad 100 g do 350 g
3 Ekonomiczna o wadze 1

) ponad 350 g do 500 g
4 Ekonomiczna o wadze 1

) ponad 500 g do 1000 g
5 Ekonomiczna o wadze 1

) ponad 1000 g do 2000 g

RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)
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Tabela nr 11. Zwroty nieodebranych przesylek poleconych w obrocie krajowym

Wartos¢ brutto za
Zaktadan Cena Ay
Lp . . o . zakfadang iloS¢ szt. w
Rodzaj przesyiki a ilos¢ jednostkowa
) (szt.) brutto w PLN PLN
) (CxD)
A B C
1. Ekonomiczna o wadze ponad 50g do 100 g 1
2. Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g 1
3. Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g 1
4, Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1000 g 1
5. | Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2000 g 1
RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 12. Zwroty nieodebranych przesylek z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym

Wartosc¢
Cena brutto za
Lp . . Zakfadana ilos¢ | jednostko | zaktadang
Rodzaj przesytki (szt.) wa brutto | ilo$¢ szt. w
w PLN PLN
(CxD)
B D E

Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g
Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g
Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g
Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1000 g

Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2000 g

VA IWIN =
(s (O

RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 13. Paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (ekonomiczne polecone)

Cena Wartos¢ brutto za
Lp. Rodzaj przesytki Gzlaaa"rg/ z/éz(asljs ;Ia jednostkowa zalg’fzz:dsvngl_l:\cl)sc
’ brutto w PLN ;
(CxD)

A B C D E

do 1 kg gﬁ
2. ponad 1 kg do 2 kg :ﬁ
3. ponad 2 kg do 5 kg :ﬁ
4, ponad 5 kg do 10 kg gﬁ

RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)
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Tabela nr 14. Zwroty nieodebranych paczek w obrocie krajowym
Cena Wartos¢ brutto za
Lp. Rodzaj przesyiki Gaba_ryF/,zak’fad jednostkowa zaktadana ilosc szt.
ana ilosc (szt.) brutto w PLN w PLN
(CxD)
A B C D E
A/l
1. do 1 kg B/1
A/l
2. ponad 1 kg do 2 kg B/1
A/l
3. ponad 2 kg do 5 kg B/1
A/l
4, ponad 5 kg do 10 kg B/1
RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 15. Paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
zagranicznym obszar Europy (ekonomiczne polecone)

Warto$¢ brutto za

o s Cena G s
Lp. Rodzaj przesytki Zak’fa(ds az?z; flosc jednostkowa zak}adz\jvngl_l:\(l)sc szt.
brutto w PLN (Cx D)
B E E
do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg
ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg

HWINIEI>
O

RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 16. Zwroty nieodebranych paczek w obrocie zagranicznym

Wartos¢ brutto za

iy Cena o
Lp. Rodzaj przesytki Zak’fa(ds 2?61) flosc jednostkowa zak’:adsvnglj:\tl)sc szt.
brutto w PLN (C x D)
B E E
do 1kg

ponad 1 kg do 2 kg
ponad 2 kg do 5 kg
ponad 5 kg do 10 kg

HWINIE >
(O

RAZEM — suma kolumny E (za 1 rok)
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Tabela nr 17. Przesyiki listowe ponad 50 g

do 100 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

Cena Wartos¢ brutto za
Lp Rodzaj przesyiki ﬁgls,(éaé 2,?6)] jednostkowa zak’fadaln%ﬂ:\?sc szt.
) ) brutto w PLN (Cx D)

A B C D E

1. Rejestrowana polecona- priorytetowa 1

Rejestrowana z potwierdzeniem
2. . i 1
odbioru- priorytetowa

RAZEM — suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 18. Przesyiki listowe ponad 100

g do 350 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

Cena Wartos¢ brutto za
Lp. Rodzaj przesyiki _Zalldfadana jednostkowa zaktadana ilosc szt.
ilosC (szt.) brutto w PLN w PLN
(CxD)
A B C D E
1. Rejestrowana polecona- priorytetowa 1
Rejestrowana z potwierdzeniem
2. : - 1
odbioru- priorytetowa

RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 19. Przesyiki listowe ponad 350 g do 500 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

Cena Wartos¢ brutto za

Lp. Rodzaj przesytki _Zalldiadana jednostkowa zakiadana ilosc szt.
ilos¢ (szt.) brutto w PLN w PLN

(CxD)
A B C D E
1. Rejestrowana polecona- priorytetowa 1
Rejestrowana z potwierdzeniem
2. : " 1
odbioru- priorytetowa

RAZEM — suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 20. Przesyiki listowe ponad 500 g do 1000g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)
Cena Wartos¢ brutto za
Lp Rodzaj przesyiki _Zalldfadana jednostkowa zaktadana ilosc szt.
. ilosC (szt.) w PLN
brutto w PLN
(CxD)
A B C D E
1. Rejestrowana polecona- priorytetowa 1
Rejestrowana z potwierdzeniem
2. : - 1
odbioru- priorytetowa

RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)
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Tabela nr 21. Przesyiki listowe ponad 1000 g do 2000 g w obrocie zagranicznym (obszar Europy)

Cena Wartos¢ brutto za
Lp. Rodzaj przesyiki _Zalldfadana jednostkowa zaktadana ilosc szt.
ilosC (szt.) brutto w PLN w PLN
(CxD)
A B C D E
1. Rejestrowana polecona- priorytetowa 1
7 Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru- 1
) priorytetowa
RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 22. Zwroty nieodebranych przesylek z potwierdzeniem odbioru w obrocie
zagranicznym

Cena Wartos¢ brutto za
Lp Rodzaj przesyiki ﬁglé(éa(ds 2,?? jednostkowa zak’fad\a;vngl_l:\(l)sc szt.
) ) brutto w PLN (C x D)
A B C D E
1 Priorytetowa o wadze ponad 50 g do 100 1
' g
Priorytetowa o wadze ponad 100 g do
2. 1
350 g
Priorytetowa o wadze ponad 350 g do
3. 1
500 g
4 Priorytetowa o wadze ponad 500 g do 1
) 1000 g
5 Priorytetowa o wadze ponad 1000 g do 1
' 2000 g

RAZEM — suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 23. Przesytka kurierska miejska na dzi$ (w obrocie krajowym)

Cena Wartos¢ brutto za
Lp Rodzaj przesylki ﬁslgéa(dsz;g jednostkowa zak’fadsvn% LI:\?SC szt.
. ' brutto w PLN (CxD)
A B C D E
1. do 1 kg 1
2. Ponad 1 kg do 2 kg 1
3. Ponad 2kg do 5kg 1
4. Ponad 5 kg do 15 kg 1
RAZEM — suma kolumny E (za 1 rok)
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Tabela nr 24. Przesytka kurierska krajowa

Cena Wartos¢ brutto za
Lp Rodzaj przesyki _Zalldfadana jednostkowa | zaktadang ilosc¢ szt.
' ilos¢ (szt.) brutto w PLN w PLN
(CxD)
A B C D E
1. do 1 kg 1
2. Ponad 1 kg do 2 kg 1
3. Ponad 2 kg do 5kg 1
4, Ponad 5 kg do 10 kg 1
RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)

Tabela nr 25. Zwroty nieodebranych przesytek kurierskich ( w obrocie krajowym)

Cena Wartos¢ brutto za
Lp Rodzaj przesyiki _Zalldfadana jednostkowa zaktadan ilosc szt.
. ilos¢ (szt.) w PLN

brutto w PLN
(CxD)
A B C D E
1. do 1 kg 1
2. do 2 kg 1
3. Ponad 2 kg do 5 kg 1
4, Ponad 5 kg do 15 kg 1
RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)
Tabela nr 26. Tzw. Poczta firmowa

Cena Wartosc brutto
Lp Rodzai przesviki Zaktadana jednostkowa zal2 m-cy w
. ) preesy ilo¢ (szt.) | brutto w PLN- PLN

za 1 miesiac (CxDx 12)
A B C D E
1. Poczta firmowa 1
RAZEM - suma kolumny E (za 1 rok)
TABELA ZBIORCZA
Lp. Nr tabeli Wartosc cen brutto PLN
£ACZNA CENA BRUTTO
1 (Razem Suma z tabel (tabele od
1-26)
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Zatacznik nr 5 SIWZ
Istotne Postanowienia Umowy

W wyniku zamdwienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zostata

zawarta umowa nastepujacej tresci:

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w  obrocie krajowym

i zagranicznym w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. roku (Dz. U. z 2012 r.,

poz. 1529) na potrzeby Zamawiajgcego.

2. Szczegbtowy zakres umowy zostat okreslony w SIWZ, ktéra stanowi zatacznik nr 1 do umowy.

3. Swiadczenie ustug pocztowych odbywa¢ sie bedzie zgodnie z zasadami okreSlonymi
w zalaczniku nr 1 do umowy oraz ofercie Wykonawcy stanowiacej zatacznik nr 2 do umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, a w szczegolnosci:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe roku (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529),
2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow

wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545),

3) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie

reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),

4) Swiatowg Konwencjg Pocztowg - Protokdt Koncowy - Bukareszt 2004, (Dz. U. Nr 206, poz. 1494

z 31.08.2007 r.),

5) Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych - Protokét Koncowy - Berno 2005 (Dz. U. Nr 108,

poz. 745 z 21.06.2007 r.),

6) Regulaminem Poczty Listowej - Protokét Koricowy — Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz. 744

z 21.06.2007 r.),

7) przepisami dotyczacymi doreczania przesytek na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r,,
poz. 267, ze zm.) - regulujacej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym,

b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 749 ze zm.) —
regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,

c) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tj. Dz. U. z 2014 r., poz.
101 ze zm.) regulujgcym tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu cywilnym,

d) innych powszechnie obowigzujacych przepisach.

5. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest do odbioru od Zamawiajacego -
z siedziby (tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30, Gdansk, IV pietro) przesytek i dostarczenie do placowek
nadawczych Wykonawcy, jak rowniez dostarczania do siedziby Zamawiajacego (tj. ul. Podwale
Przedmiejskie 30 w Gdansku, IV pietro) i przekazania/wydawania wszelkich przesytek
(nierejestrowanych, rejestrowanych, awizowanych, zwrotdw oraz przesytek w formie opfaty
przerzuconej na adresata). Wykonawca bedzie odbierat i przekazywat przesylki pie¢ razy
w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od 7.00 do 15.00 z
siedziby Zamawiajacego i we wiasnym zakresie bedzie dostarczat przesytki do placéwek nadawczych
Wykonawcy, odbidr przesytek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.

6. Wykonawca zobowigzany jest do stawienia sie na kazde wezwanie Zamawiajgcego (celem
dodatkowego odbioru poczty, badz oddania/zwrotu nieprawidlowo oznaczonej poczty z siedziby
Zamawiajacego przy ul. Podwale Przedmiejskie 30 w Gdansku) w godzinach od 10.00 do 14.00 w dni
robocze, tj. od poniedziatku do pigtku w ciggu maksymalnie 60 minut od momentu zgtoszenia
takiej potrzeby przez Zamawiajacego (lub zgodnie z oferta Wykonawcy maksymalnie 30 minut).
Przy czym czas ten bedzie liczcony od momentu zgtoszenia przez Zamawiajagcego e-mailem badz
faksem tej potrzeby Wykonawcy.

7. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia co najmniej jednej placowki, swiadczacych
ustugi pocztowe dla Zamawiajacego w zakresie przyjmowania przesytek czynnej co najmniej w dni
robocze, tj. od poniedziatku do pigtku do godziny 17.00. Adres placowki na ww. ustugi Wykonawca
uzgodni z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy. Adres Placéwki zostanie wskazany w umowie.

8. Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez Zamawiajacego telefonicznie pod
numerem linii firmowej, wskazanej przez Wykonawce. Dowodem nadania przesytki kurierskiej jest
odcinek nalepki adresowej, potwierdzony odciskiem datownika pocztowego i podpisem pracownika
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Wykonawcy. Dowdd nadania moze byc¢ takze w postaci elektronicznej ksigzki nadawczej. Zamawiajacy
dopuszcza nadawanie przesytek kurierskich w firmowych kopertach Wykonawcy.

9. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreSlajac rodzaj
przesytki (zwykta, polecona, ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPQO) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku /pieczatki okreslajacej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego.

10. Zamawiajacy dopuszcza nadawanie przesytek wymaganych zachowania terminu w dacie nadania,
doreczanych w przypadkach przewidzianych w trybie KPA, KPC, KPK lub Ordynacji podatkowej przez
postanca. Wykonawca bedzie tylko posrednikiem miedzy Zamawiajacym a operatorem wyznaczonym,
nadanie przesytek nastgpi w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, Wykonawca nie zmieni jednak danych
Zamawiajacego na kopercie, tj. Zamawiajacy kazdorazowo bedzie figurowat jako nadawca przesyiki.
Wykonawca musi wszystkie koszty wkalkulowa¢ w cene oferty. Zamawiajacy nie poniesienie
dodatkowych kosztow z tego tytutu.

11. Zamawiajacy dopuszcza sporzadzenie wykazu przesylek wymagajacych nadania u operatora
wyznaczonego. Przesyiki te mogg by¢ ewentualnie oznaczone w okreslony sposdb.

12. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ nanoszenia innych nadrukéw/znakow optaty na przesytkach, o ile
nie bedg one zakrywac nadruku adresu firmowego Zamawiajgcego oraz nie bedq naruszac innych
wymagan wskazanych w SIWZ.

13. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania zestawien
dla przesytek.

14.Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, tj.:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch

egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia

stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych

sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony

dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

15. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona

(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie uniemozliwiajace

dostep do zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania.

16. Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy nastepowal bedzie w dniu ich odbioru przez

Wykonawce od Zamawiajacego pod warunkiem prawidtowego ich przygotowania.

17. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesyiki (ZPO) przez adresata

niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

18. W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej (odpowiednio oznaczonej przez

Zamawiajgcego) przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie

dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do

odbioru przesyiki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia

(awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtornie poprzez

pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni

od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz
art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego). Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ nie umieszczania

niniejszego zapisu do tresci umowy, pod warunkiem iz w przypadku wyboru operatora publicznego w

umowie zostanie okreslone, iz uregulowania przedmiotowej kwestii wynika z przepisdw obowigzujacych

operatora publicznego.

19. W trakcie realizacji zamowienia rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym bedq dokonywane na

podstawie rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotow, wg cen jednostkowych brutto okresSlonych przez

Wykonawce w Formularzu Cenowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do Umowy.

20. Rozliczenia finansowe beda dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie specyfikacji

wykonywanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce.

21. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug zrealizowanych

w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz optat okreslonych w formularzu

cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
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oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu umowy bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie
21 dni od otrzymania przez Zamawiajacego faktury VAT. Za dzien zaptaty strony przyjmujq dzien uznania
rachunku bankowego Wykonawcy.

22. Przewidywana ilos¢ przesylek roznych rodzajow zostata wskazana w formularzu cenowym,
stanowigcym zatacznik nr 4a do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesylek bedaq
wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajagcego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu
cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonej w formularzu
cenowym.

23. Zamawiajacy o$wiadcza, ze wartos¢ zobowigzan Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy wynikajaca z
realizacji ustug bedacych przedmiotem umowy nie moze przekracza¢ tacznie kwoty ............... zt brutto
(STOWNIE: oo zt), zgodnie z Ofertg Wykonawcy, stanowiacq zatacznik nr 2 do
Umowy.

24. W przypadku, gdy naleznosci z tytutu realizacji umowy osiggng kwote, o ktorej mowa w ust. 23,
umowa ulega rozwigzaniu na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania przez Strony
dodatkowych os$wiadczen w tym zakresie, a Wykonawcy nie beda przystugiwaty z tego tytutu zadne
roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

25.Strony umowy dopuszczajg zmiane ilosci w poszczegolnych pozycjach wskazanych w zataczniku nr 4a
do SIWZ (formularz cenowy) pod warunkiem, ze maksymalna wartoS¢ umowy nie przekroczy ceny brutto
wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy.

26. Istotne zmiany postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru Wykonawcy mogaq dotyczyc:

a) zmiany warunkow i termindw ptatnosci,

b) zmiany sposobu realizacji zamdwienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajacego lub
Wykonawce przyczyni sie do uzyskania wyzszej jakosci koncowej zamdwienia, przy czyn zmiana ta nie
bedzie miata wptywu na wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy,

27. Zmiany, o ktdrych mowa w ust. 26 mogq nastapi¢ w przypadku:

a) wystgpienia sity wyzszej. Pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajacy rozumie okolicznosci, ktére pomimo
zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub
przeciwstawic sie skutecznie.

b) gdy zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego.

28. Ceny jednostkowe podana przez Wykonawce w ofercie nie bedg podlegaty zmianom przez okres
realizacji zaméwienia.

29. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje 12 miesiecy, tj. od dnia ........... do dnia

30. Strony umowy zobowigzujq sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych

wymienionych w umowie, majacych wplyw na jej wazno$¢. W przypadku poniesienia strat z powodu

braku aktualizacji danych, Strony zastrzegajq sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach

ogdinych.

31. Z chwilg przyjecia przez Wykonawce przesytek do nadania, Wykonawca przejmuje za przyjecie

przesytki petng odpowiedzialnos¢ jaka spoczywa na operatorze pocztowym.

32. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajagcemu przystuguje

odszkodowanie zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe.

33. W przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto okre$lonego w ust. 23
pomniejszonego o taczne wynagrodzenie brutto nalezne za wykonang bez zastrzezen cze$¢ umowy.

34. W razie gdy zaptata kar umownych, o ktdérych mowa w pkt 1 umowy nie pokryje poniesionej szkody,
Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdinych.

35. Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 50 ztotych za kazde przekroczenie czasu, o ktdrym
mowa w ust. 6.

36. W sprawach nieregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa
pocztowego i ustawy Prawo zamdwien publicznych.

37.Wszelkie spory wynikajace z realizacji umowy strony bedg staraty sie rozstrzyga¢ polubownie lub w

razie nie dojscia do porozumienie rozstrzygnie je sad powszechny w Gdansku.
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

(nazwa wykonawcy )

Informacja Wykonawcy dotyczaca przynaleznosci do grupy kapitatlowej
Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na
wykonanie USLUGI POCZTOWEJ W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM

Zgodnie z dyspozycjq art. 26 ust. 2d w zw. z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze zm.)
OSWIADCZAM/-Y, ZE*

- nie naleze do grupy kapitatowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2007 r., Nr 50, poz. 331 ze zm.),

Miejscowosc i data Czytelny podpis (imie i nazwisko)
Jub podpis wraz z pieczatkq wykonawcy
Jub osoby wiasciwie do tego upowaznionej

- naleze do grupy kapitatlowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz.U. z 2007 r., Nr 50, poz. 331 ze zm.), i w zataczeniu sktadam liste podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej

Uwaga: Jezeli Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej, wraz z oferta sklada liste (wykaz)
podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej.

Miejscowosc i data Czytelny podpis (imie i nazwisko)
lub podpis wraz z pieczatka wykonawcy
lub osoby wiasciwie do tego upowaznionej

! Podpisa wtasciwe
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