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Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy udostepnia Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamédwienia:

www.sko.gdansk.pl

Gdansk: Przedmiotem zamoOwienia jest  Sswiadczenie ust ug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym
Numer ogtoszenia: 494732 - 2013; data zamieszczenia :02.12.2013
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJ ACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Gdansku , ul. Podwale Przedmiejskie 30,
80-824 Gdansk, woj. pomorskie, tel. 058 3462611, 3011226, faks 058 3462611.
Adres strony internetowej zamawiaj gcego: www.sko.gdansk.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ACEGO: Inny: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze.

SEKCJA IIl: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zamodwieniu przez zamawiaj acego: Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

I1.1.2) Rodzaj zamoOwienia: ustugi.

[1.1.4) Okre slenie przedmiotu oraz wielko $ci lub zakresu zamoéwienia: Przedmiotem zamowienia jest
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych o wadze do 50 g, powyzej 50 g, przesytek kurierskich
w obrocie krajowym oraz ich ewentualnych zwrotéw. Zamawiajacy wymaga wykonania ustugi w
standardzie wkasciwym dla powszechnej ustugi pocztowej, gdyz przedmiotem niniejszego zaméwienia jest
doreczanie przesytek o charakterze sgdowym, w ktorych skutecznos¢ doreczenia, rygory zwigzane z
prawidtowym awizowaniem majg donioste znaczenie procesowe. Szczegbtowy opis przedmiotu
zamoOwienia okresla zatacznik nr 1 do SIWZ. 1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych o wadze do 50g (gabaryt A i B), powyzej 50g (gabaryt A i B), przesytek kurierskich w
obrocie krajowym oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zamawiajgcego w tym przesytek
doreczanych na zasadach okreslonych w: 1) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego (Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz.1071 z pézn. zm.) - regulujacy tryb doreczenia pism
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nadawanych w postepowaniu administracyjnym , 2) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2012r., poz.749 z pézn. zm.)- regulujacy tryb doreczania pism nadawanych w trybie
ordynacji podatkowej. 2. Zakres zamoéwienia: 2.1 Swiadczenie nastepujacych powszechnych ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych o wadze do 50 g (gabaryt A i B) oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby
Zamawiajgcego: 1) Przesyiki listowe do 50 g (gabaryt A i B) w obrocie krajowym: a) Nierejestrowana
ekonomiczna Gabaryt A i B, b) Rejestrowana polecona - ekonomiczna Gabaryt A i B, a) Rejestrowana
polecona z potwierdzeniem odbioru - ekonomiczna - Gabaryt A i B, 2) Przesytki listowe do 50 g w obrocie
zagranicznym (obszar Europy): a) Nierejestrowana ekonomiczna, b) Rejestrowana polecona -
ekonomiczna, c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru - ekonomiczna, 3) Zwroty
nieodebranych przesylek: a) Nierejestrowana ekonomiczna, b) Rejestrowana polecona - ekonomiczna, c)
Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru - ekonomiczna, 2.2. Swiadczenie nastepujacych
powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych o wadze powyzej 50 g, przesytek kurierskich w
obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotow na potrzeby Zamawiajacego: 1) Przesyiki
listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie krajowym : a) Nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt Ai B b)
Rejestrowana polecona-ekonomiczna - Gabaryt A i B ¢) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-
ekonomiczna - Gabaryt A i B 2) Przesyiki listowe ponad 100 g do 350 g w obrocie krajowym: a)
Nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt A i B b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna - Gabaryt A i B ¢)
Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna - Gabaryt A i B 3) Przesyiki listowe ponad
350 g do 500 g w obrocie krajowym: a) Nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt A i B b) Rejestrowana
polecona-ekonomiczna - Gabaryt A i B ¢) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna -
Gabaryt A i B 4) Przesyiki listowe ponad 500 g do 1 000 g w obrocie krajowym: a) Nierejestrowana
ekonomiczna - Gabaryt A i B b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna Gabaryt A i B ¢) Rejestrowana
polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna - Gabaryt A i B 5) Przesyiki listowe ponad 1 000 g do 2
000 g w obrocie krajowym: a) Nierejestrowana ekonomiczna - Gabaryt A i B b) Rejestrowana polecona-
ekonomiczna - Gabaryt A i B ¢) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna - Gabaryt
Ai B 6) Paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym (ekonomiczne
polecone): a) do 1 kg - Gabaryt A i B b) ponad 1 kg do 2 kg - Gabaryt Ai B c) ponad 2 kg do 5 kg - Gabaryt
AiBd) ponad 5 kg do 10 kg - Gabaryt A i B 7) Zwroty nieodebranych przesylek nierejestrowanych: a)
Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g b) Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g c)
Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500g d) Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1 000g €)
Ekonomiczna o wadze ponad 1 000 g do 2 000g 8) Zwroty nieodebranych przesytek poleconych: a)
Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g b) Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g c)
Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g d) Ekonomiczna o wadze ponad 500 g do 1 000 g e)

Ekonomiczna o wadze ponad 1 000 g do 2 000 g 9) Zwroty nieodebranych przesylek- z potwierdzeniem
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odbioru: a) Ekonomiczna o wadze ponad 50 g do 100 g b) Ekonomiczna o wadze ponad 100 g do 350 g c)
Ekonomiczna o wadze ponad 350 g do 500 g d) Ekonomiczna o wadze ponad 500g do 1 000 g €)
Ekonomiczna o wadze ponad 1000 g do 2 000 g 10) Przesyiki listowe ponad 50 g do 100 g w obrocie
zagranicznym obszar Europy: a) Nierejestrowana ekonomiczna b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna c)
Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna 11) Przesyiki listowe ponad 100 g do 350
g w obrocie zagranicznym obszar Europy: a) Nierejestrowana ekonomiczna b) Rejestrowana polecona-
ekonomiczna c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna 12) Przesyiki listowe
ponad 350 g do 500 g w obrocie zagranicznym obszar Europy: a) Nierejestrowana ekonomiczna b)
Rejestrowana polecona-ekonomiczna c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna
13) Przesytki listowe ponad 500 g do 1 000 g w obrocie zagranicznym obszar Europy: a) Nierejestrowana
ekonomiczna b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna c) Rejestrowana polecona z potwierdzeniem
odbioru-ekonomiczna 14) Przesyiki listowe ponad 1 000 g do 2 000 g w obrocie zagranicznym obszar
Europy: a) Nierejestrowana ekonomiczna b) Rejestrowana polecona-ekonomiczna c) Rejestrowana
polecona z potwierdzeniem odbioru-ekonomiczna 15) Przesyika kurierska miejska na dzi$ (w obrocie
krajowym): a) do 0,5 kg b) Ponad 0,5 kg do 1 kg c¢) Ponad 1 kg do 5 kg d) Ponad 5 kg do 10 kg e) Ponad
10 kg do 15 kg 16) Przesyika kurierska na jutro-standardowa (w obrocie krajowym): a) do 0,5 kg b) Ponad
0,5 kg do 1 kg c) Ponad 1 kg do 5kg d) Ponad 5 kg do 10 kg 3. Zamawiajgcy informuje : 3.1. Wykonawca
zobowigzany jest do wykonywania przedmiotu zaméwienia zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529). 3.2 Przez przesyiki pocztowe, bedace przedmiotem
zamoOwienia rozumie sie: 1) przesyiki listowe o wadze do 50 g (gabaryt A i B): a) zwykte - przesytka nie
rejestrowana nie bedaca przesyika najszybszej kategorii, b) polecone - przesyika rejestrowana bedaca
przesytka przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, c) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesyika przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru, d) Gdzie Gabaryt A - to przesytka o
wymiarach: Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum -
zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm. €)
Gdzie Gabaryt B - to przesytka o wymiarach: Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokosé
20 mm lub dtugo$¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm, Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysoko$ci nie
moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc¢) nie moze przekroczyé
600 mm. 2) przesyiki listowe o wadze ponad 50 g do 2 000 g (Gabaryt A i B): a) zwykle - przesyika nie
rejestrowana nie bedaca przesyika najszybszej kategorii, b) polecone - przesyika rejestrowana bedaca
przesyika, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, c) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesyika przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru, d) Gdzie Gabaryt A - to przesytka o
wymiarach: Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm, Maksimum -

zaden z wymiar6w nie moze przekroczyé wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm e)
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Gdzie Gabaryt B - to przesytka o wymiarach: Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokosé
20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub szerokos$¢ 230 mm, Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie
moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugos¢) nie moze przekroczyé
600 mm. 3) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B): a) zwykle - paczki rejestrowane nie
bedace paczkami najszybszej kategorii, b) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru. ¢) Gdzie Gabaryt A - to
przesytka o wymiarach: Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosé 300
mm. d) Gdzie Gabaryt B - to przesytka o wymiarach: Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysoko$¢ 300 mm, Maksimum - suma diugos$ci i najwiekszego
obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc¢ nie moze by¢ wigeksza niz 3 000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500 mm. 3.3. Przez przesyiki kurierskie, bedace przedmiotem
zamoéwienia rozumie sie: Przesyiki kurierskie nadane w serwisie miejskim doreczane sa w dniu nadania, od
poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem sob6t i dni ustawowo wolnych od pracy, w terminach liczonych od
momentu odbioru przesyiki przez kuriera: do 3 godzin - w granicach administracyjnych miasta powiatowego
albo na prawach powiatu, gdy nadanie nastgpito do godz. 17:00, do 4 godzin - poza granicami
administracyjnymi miasta nadania, gdy nadanie nastgpito do godziny 16.00. Odlegto$¢é miejscowosci, w
ktorej dokonuje sie odbioru od miejscowosci doreczenia nie moze byé wieksza niz 40 km. 1) przesytki w
obrocie krajowym o wadze do 15 kg: a) przesyika kurierska na dzi$, o wymiarach: maksimum (tj. dtugosc,
szerokos$c¢, wysokosc) nie wiecej niz 250 cm z tolerancjg do 2 mm, maksimum - przesyika nie moze
przekracza¢ 1 500 mm w jakimkolwiek z wymiaréw, b) przesyika kurierska krajowa na jutro - standard, o
wymiarach: maksimum (tj. dtugosé, szeroko$¢, wysoko$¢) nie wiecej niz 250 cm z tolerancjg do 2 mm,
maksimum - przesyika nie moze przekracza¢ 1 500 mm w jakimkolwiek z wymiaréw, 4. Wykonawca
zobowigzany jest do tego, aby potwierdzenie nadania byto zgodnie z art. 45 prawa Pocztowego, miato moc
dokumentu urzedowego oraz aby data nadania przesytek byta réwnoznaczna z zachowaniem terminéw
zalatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa. 5. W ramach
przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do odbioru od Zamawiajacego - z siedziby (tj. ul.
Podwale Przedmiejskie 30, Gdansk, IV pietro) przesytek i dostarczenie do placowek nadawczych
Wykonawcy, jak réwniez dostarczania do siedziby Zamawiajgcego (ij. ul. Podwale Przedmiejskie 30 w
Gdansku, IV pietro) i przekazania/wydawania wszelkich przesytek (nierejestrowanych, rejestrowanych,
awizowanych, zwrotéw oraz przesytek w formie optaty przerzuconej na adresata). Wykonawca bedzie
odbierat i przekazywat przesyiki pie¢ razy w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Zamawiajgcego, tj. od 7.00 do 15.00 z siedziby Zamawiajacego i we wiasnym zakresie bedzie dostarczat
przesyiki do placowek nadawczych Wykonawcy, odbidr przesytek potwierdza¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy (tzw. ustuga POCZTA FIRMOWA). 6. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest
do wyznaczenia co najmniej jednej placéwki, swiadczgcych ustugi pocztowe dla Zamawiajgcego w zakresie

przyjmowania przesytek czynnej co najmniej w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku do godziny 18.00.
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Adres placéwki na ww. ustugi Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy. Adres
Placéwki zostanie wskazany w umowie. Wskazana przez Wykonawce Placéwka nie moze by¢ usytuowana
w odlegtosci wiekszej niz 2 km od siedziby Zamawiajgcego (tj. ul. Podwale Przedmiejskie 30 w Gdansku) 8.
Zlecenie wykonania ustugi kurierskiej zgtaszane bedzie przez Zamawiajgcego telefonicznie pod numerem
linii firmowej, wskazanej przez Wykonawce. Dowodem nadania przesytki kurierskiej jest odcinek nalepki
adresowej, potwierdzony odciskiem datownika pocztowego i podpisem pracownika Wykonawcy. Dowod
nadania moze byc¢ takze w postaci elektronicznej ksigzki nadawczej. 10. Zamawiajacy umiesci na przesyice
listowej lub paczce nazwe odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawczej), okreslajac rodzaj przesyiki (zwykia, polecona, ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO)
oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki nadruku /pieczatki okre$lajgcej petng
nazwe i adres Zamawiajgcego. 11. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wkasciwego przygotowania przesytek
oraz sporzadzania zestawien dla przesytek. Zestawienia dla przesytek nie dotyczg przesytek kurierskich.
12. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, tj.: 1) dla przesytek
rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyitki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwéch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek, 2) dla przesytek zwyklych - zestawienie
ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w
dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek. 13. Opakowanie
przesyltek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié¢ zabezpieczenie uniemozliwiajgce dostep do
zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w czasie przemieszczania. 14. Nadanie przesytek objetych
przedmiotem zamoéwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego pod
warunkiem prawidtowego ich przygotowania. 15. Wykonawca zobowigzany bedzie swiadczy¢ ustugi
pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci: 1) ustawa z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 r., poz. 1529.), 2) rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow wykonywania powszechnych ustug
pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 z 15.01.2004 r. z p6zn. zm.), 3) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z
dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki
rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 z 28.10.2003 r. z p6zn. zm.), 4) Swiatowg
Konwencjg Pocztowa - Protokét Koncowy - Bukareszt 2004, (Dz. U. Nr 206, poz.1494 z 31.08.2007 r.), 5)
Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych - Protokét Koncowy - Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz. 745
z 21.06.2007 r.), 6) Regulaminem Poczty Listowej - Protokét Koncowy - Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz.
744 7 21.06.2007 r.). 16. Przesyiki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca
w kraju i zagranicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym. 17. Wykonawca bedzie

doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesyiki (ZPO) przez adresata niezwlocznie po
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dokonaniu doreczenia przesytki. 18. W przypadku nieobecno$ci adresata przesyiki rejestrowanej,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesyiki ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku
niepodjecia przesyiki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwo$ci odbioru przesyiki w terminie nie diuzszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesyika zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej bgdz art. 44 Kodeksu
postepowania administracyjnego). 19. W przypadku nieobecno$ci adresata lub upowaznionego odbiorcy
przesytka kurierska krajowa na dzi$ oraz przesyika kurierska na jutro bedzie awizowana przez
pozostawienie wypetnionego zawiadomienia o jej nadejsciu z informacjg o mozliwosci odbioru we
wskazanej placéwce Wykonawcy, z podaniem numeru telefonu, pod ktérym adresat moze ustali¢ powtdrne
doreczenie przesytki. Do dni wyznaczajgcych termin powtérnego awiza nie wlicza sie dni ustawowo
wolnych od pracy. 20. Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiajagcym umowe zgodng z warunkami
przedstawionymi w Istotnych Postanowieniach Umowy (zatacznik nr 5 do SIWZ). 21. Zamawiajacy
wskazuje rodzaje przesytek (ustug pocztowych), jakie beda zlecane Wykonawcy oraz jej szacunkowsg ilo$¢
(w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 4a do SIWZ) w okresie obowigzywania niniejszego
zamoOwienia (12 miesiecy). Podana ilos¢ jest szacunkowa wskazana na podstawie analizy wysytek w latach
ubiegtych i stanowi podstawe do wyliczenia ceny oferty. 22. W trakcie realizacji zaméwienia rozliczenia
miedzy Wykonawcag a Zamawiajgcym bedg dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesytek i
zwrotéw, wg cen jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w Formularzu Cenowym. Faktyczne
ilosci realizowanych przesytek moga odbiegaé od podanych szacunkowej ilosci. 23. Zamawiajacy
dopuszcza zmiane ilosci w poszczegoélnych pozycjach wskazanych w zatgczniku nr 4a do SIWZ (formularz
cenowy) pod warunkiem, ze maksymalna warto$¢ umowy nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie
wybranego Wykonawcy. 24. Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty
za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$é wykonania we witasnym zakresie oznaczenia potwierdzajgcego wniesienia
wskazanych optat. 25. Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych musza by¢
zapewnione przez Wykonawce (nalepki) 26. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane
jako iloczyn iloéci ustug zrealizowanych w zakoriczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu
kalendarzowym oraz opfat okre$lonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do iloSci i
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania
przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesigcom
kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku

bankowego Wykonawcy. 27. Przewidywana ilo$¢ przesytek roznych rodzajow zostata wskazana w
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formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 4 do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci
przesylek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w
formularzu cenowym. Wykonawecy nie przystuguje roszczenie o wykonanie iloéci przesytek okreslonej w
formularzu cenowym. 28. W przypadku nadania przez Zamawiajacego wiekszej ilo$ci przesylek z danej
kategorii, ustugi te bedg rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego. 29.
Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie bedg podlegaly zmianom przez okres realizacji
zamoéwienia, z trzema wyjatkami: a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze
nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku, b) w przypadku, jesli koniecznosé
wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za
powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich
wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana ww cen lezy w interesie publicznym, c) ceny
okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamowienia w przypadku, gdy
optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen
wynikajgcych w przedtozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wéwczas stosowac¢ wzgledem
Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu. Pozostate uregulowania dotyczace przedmiotu zaméwienia zostaty wskazane w istotnych
postanowieniach umowy w zatgczniku nr 5 do SIWZ..

[1.1.6) Wspolny Stownik Zaméwie n (CPV): 64.11.00.00-0.

[1.1.7) Czy dopuszcza si e zlozenie oferty cz e$ciowej: nie.

11.1.8) Czy dopuszcza si e ztozenie oferty wariantowej: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Okres w miesigcach: 12.

SEKCJA lII: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONO MICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

[1.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie wymaga wniesienia wadium
[1.2) ZALICZKI
11.3) WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
Ill. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okre  slonej dziatalno $ci lub czynno $ci, je zeli przepisy
prawa naktadaj a obowi gzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
1) posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci - warunek ten
zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada wpis do rejestru operatoréw wydane

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
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listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529.) Ocena spetnienia wyzej
wskazanego warunku nastgpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw, o
ktérych mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 2 SIWZ oraz oswiadczenia, o ktbrym mowa w rozdz. VI
ust.1 pkt 1 SIWZ (wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 2 do SIWZ)oraz wskazane w
niniejszym ogtoszeniu w sekcji Il 4.1
111.3.2) Wiedza i do swiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia - Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w
tym zakresie. Ocena spetnienia wyzej wskazanego warunku nastgpi na podstawie
przedstawionego przez Wykonawce oswiadczenia, o ktorym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt 1 SIWZ
(wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ) oraz wskazane w niniejszym ogtoszeniu w
sekcji Il 4.1
111.3.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Ocena spetnienia wyzej
wskazanego warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce o$wiadczenia, o
ktérym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt 1 SIWZ (wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ)
oraz wskazane w niniejszym ogtoszeniu w sekcji Ill 4.1
111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamowienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Ocena spetnienia wyzej
wskazanego warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce o$wiadczenia, o
ktérym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt 1 SIWZ (wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ)
oraz wskazane w niniejszym ogtoszeniu w sekcji lll 4.1
111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego waru nku
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Ocena spetnienia wyzej
wskazanego warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce o$wiadczenia, o
ktérym mowa w rozdz. VI ust.1 pkt 1 SIWZ (wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ)
oraz wskazane w niniejszym ogtoszeniu w sekcji lll 4.1
11.4) INFORMACJA O O SWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
[11.4.1) W zakresie wykazania spetiania przez wyko nawc e warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust.

1 ustawy, oprécz o $wiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w post  epowaniu nale zy przedto zyé¢:
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e potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania, w szczegdélnosci koncesje, zezwolenia lub

licencje;

I11.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wyk luczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedio zyé:

e oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

e aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

[11.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzib e lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyposp  olitej Polskiej,
przedktada:

[11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzib e lub miejsce zamieszkania

potwierdzaj acy, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o

udzielenie zamoéwienia albo skiadania ofert;

[11.4.4) Dokumenty dotycz gce przynale znosci do tej samej grupy kapitatowe]

e lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy

kapitatowej;

[11.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt I11.4) albo w pk  t111.5)

1. Udziat w postepowaniu wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia: 1)
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego. 2) Kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia musi ztozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w VI rozdziale w ust. 2 pkt 1-2 SIWZ

(odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej
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ewidenciji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert)
oraz ust. 3 SIWZ (sktada informacje dotyczaca przynaleznosci do grupy kapitatowej) 3) Wykonawcy
wspdélnie ubiegajacy sie o0 udzielenie zamowienia ztozg tacznie Formularz oferty oraz jeden komplet
dokumentow, o ktérych mowa w VI rozdziale ust. 1 pkt 1-2 SIWZ (Oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu
warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych i aktualny wpis do rejestru
operatoréw wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529.) ) 4) Dokumenty te powinny by¢
przygotowane w taki sposéb, aby Zamawiajacy mogt dowiedzie¢ sie, jaki udziat w wykonaniu zamdwienia
bedzie miat kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia. 2. Jezeli
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 SIWZ (tj. aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z
centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy Prawo zamodwien publicznych, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert) - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. 3. Dokumenty, o
ktérych mowa w ust. 2 powinny byé wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert. 4. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentaciji
Wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem Do aktualnosci tego dokumentu
majg odpowiednie zastosowanie zapisy ust. 3. 5. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu
zlozonego przez Wykonawce majagcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrocic sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z
wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przediozonego dokumentu. 6. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym bedg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, podwiadczonym przez
Wykonawce. 7. Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zaméwien publicznych Wykonawca moze polegac
na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub
zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go i nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie

dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegoblnosci przedstawiajac w tym celu
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pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia. 8. Brak jakiegokolwiek z dokumentéw wymaganych w
SIWZ, lub ztozenie dokumentu w niewtasciwej formie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania
oraz uznanie jego oferty za odrzucong, z zastrzezeniem ust. 9 niniejszego rozdziatu. 9. Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych w SIWZ oswiadczen lub
dokumentow potwierdzajace spetnienie: a) warunkéw udziatu w postepowaniu b) przez oferowane ustugi
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo kt6rzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w lit. a i b, zawierajgce
btedy, lub ktérzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo
ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
10. Dokumenty nalezy sktada¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez

Wykonawce.

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamodwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje si e istotne zmiany postanowie nh zawartej umowy w stosunku do tre  $ci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowie h umowy oraz okre $lenie warunkéw zmian

1. Istotne zmiany postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
Wykonawcy moga dotyczy¢: 1) zmiany warunkéw i termindw ptatnosci, 2) zmiany sposobu realizacji
zamOwienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez Zamawiajgcego lub Wykonawce przyczyni sie do
uzyskania wyzszej jakosci koncowej zamowienia, przy czyn zmiana ta nie bedzie miata wplywu na
wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy, 2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 moga nastapi¢ w przypadku: a)
wystapienia sity wyzszej. Pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajacy rozumie okolicznosci, ktére pomimo
zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawi¢
sie skutecznie. b) gdy zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego. 3. Ceny jednostkowe podana przez
Wykonawce nie beda podlegaty zmianom przez okres realizacji zamowienia, z trzema wyjatkami: a) w
przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku, b) w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z
uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznosci

powodujgcych, iz zmiana ww cen lezy w interesie publicznym, c¢) ceny okreslone przez Wykonawce w
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ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze
standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajgcych w przedtozonej
ofercie. Wykonawca ma obowiazek wéwczas stosowa¢ wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty
pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJINE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dost  epna specyfikacja istotnych warunkow
zamoéwienia: www.sko.gdansk.pl

Specyfikacj e istotnych warunkéw zaméwienia mo  zna uzyska ¢ pod adresem: Samorzadowe Kolegium
Odwotawcze w Gdansku ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdansk.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w post epowaniu lub ofert: 10.12.2013
godzina 09:00, miejsce: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Gdansku ul. Podwale Przedmiejskie 30,
80-824 Gdansk, pietro 1V, biuro podawcze (czynna w dni robocze: od poniedziatku do pigtku od godz. 7.00
do godz. 15.00).

IV.4.5) Termin zwi gzania ofert g: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

IV.4.17) Czy przewiduje si e uniewa znienie post epowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania $rodkéw pochodz acych z bud zetu Unii Europejskiej oraz niepodlegaj acych zwrotowi
srodkoéw z pomocy udzielonej przez pa nstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Woln ym

Handlu (EFTA), ktére miaty by € przeznaczone na sfinansowanie catlo  $ci lub cz esci zamowienia: nie
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